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1.- INTRODUCCION

El Proyecto Educativo constituye las sefias de idigthtde la Residencia. Trata
de contemplar los valores, objetivos y las priatekade actuacion, define los objetivos
particulares de la Residencia, partiendo de nuessiadad y tomando como referencia
la legislacion vigentdley organica 2/2006 de 3 de Mayo y ley 17/2007 @6 de
Diciembre) ademas del tan deseabecreto 54/2006 de 6 de Marzgue regula la
Organizacion y Funcionamiento de las Residenciasl&®s de Andalucia. Partimos
del andlisis del entorno, al entender que los Mgty criterios contenidos en este
documento sélo tendran pleno sentido adaptado adecteristicas del Centro y su
entorno.

ANALISIS DEL ENTORNO

La Residencia Escolar “Javier Lopez” se encuerntuada en la Bda. de Triana
de Valverde del Camino en la provincia de Huelgse enunicipio se encuentra a mitad
de camino entre la costa y la sierra, poblaciéridaapara descanso de viajeros, su
extensién fue creciendo alrededor de una ventdegda su primer nombre Facanias.
El término municipal se encuentra en la comarca Atedévalo y sus datos mas
significativos son los siguientes:

1 Poblacion: 12.500 habitantes

2 Extension: 219 K

3 Altitud: 272 metros sobre el nivel del mar
4 Cadigo Postal: 21.600

5 Latitud: 37° 3420 Norte

6 Longitud: 6° 4512 Oeste

7 Gentilicio: Valverdefio/a

Las principales fuentes de riqueza provienen dedastria, principalmente la
fabricacion de muebles a medida y la fabricacionaleado.
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BREVE HISTORIA DE LA RESIDENCIA ESCOLAR “JAVIER LOP EZ”
La historia de la Residencia Escolar va parejadelal.E.S “Don Bosco”

En el afio 1956 se crea el Centro educativo grati@sdicato Vertical existente
en la época, la oferta Educativa del Centro viedaraespuesta a la demanda que existe
en Valverde del Camino por formar a jovenes ar@sa&m la industria del Mueble y el
Calzado, sectores econémicos que aun hoy en diersgiendo el eje y motor principal
de la localidad. El Centro educativo pues da restpuge la formacion de jovenes en este
tipo de industria, en principio solo se pensoé pasajévenes de la localidad, pero afio
tras afo, la demanda fue siendo cada vez mayotugiastes de toda la provincia de
Huelva tenian intencion de venir a Valverde y pddanarse en un oficio que después
se tradujera en un puesto de trabajo. Asi de estibran los afios 1958-1960 a los
alumnos que venian de fuera se les habilité uncespéd lado del Instituto para poder
pernoctar, teniendo las instalaciones de comedociya en el mismo Instituto.

Durante los siguientes afos tal fue el éxito de esbdelo educativo que los
responsables del Instituto tuvieron que buscarspa@o mas grande para dar respuesta
a toda la demanda y alquilan un local a escasosifbs del Instituto, tras 2 afos
utilizando estas instalaciones tuvieron que recartina nueva solucién puesto que las
condiciones higiénico-sanitarias no eran las mésedds para albergar alli a mas de 60
alumnos. Asi pues se paso a habilitar un nuevacesgn la localidad, bastante mas
alejado del Centro educativo pero que daba mayogjpr respuesta que el anterior.

Sobre al afio 1971 se empez6 a estudiar la posithilié la construccion de un
Colegio Mayor al lado del propio Instituto puesdemanda de los estudiantes seguia
creciendo Curso tras Curso. Tras convencer a l&ridades de la época de la
conveniencia de la construccion de una Escuela Mayato al Instituto, esta se
empieza a construir hacia el afio 1973, pero t@&$08 de construccion y condicionada
por los cambios politicos de la época, la constfuncde la Escuela Mayor se paraliza.

A esta paralizacion le siguen protestas y huelglbhslestudiantes y profesores
del Centro que culminan hacia el afio 1981 con wiesn de 2 semanas en las
instalaciones, aun por terminar, tras estas pagest consigue nuevamente que las
obras continden, quedando la Residencia en el 888 Gasi lista para albergar a los
estudiantes mostrando estos un interés y jubildugieontagiado al pueblo entero.
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Hacia el afio 1988 la Residencia, que hasta entgerésnecia al Ministerio de
Educacion y Ciencia, es traspasada a la Junta deldgia bajo el paraguas de la
Consejeria de Educacion y Ciencia, hecho este gpens un salto cualitativo y
cuantitativo de la Residencia, puesto que se equdpaompleto, se aumenta el nimero
de plazas, culminando este proceso hacia el aii® é89a que se pasa de Escuela
Mayor o internado del Instituto de Formacion Prfesl de Valverde del Camino a
Residencia Escolar de Ensefianzas Medias con indusa@ddigo independiente,
introduciéndose en la Red de Residencias Escotl¥eAndalucia al amparo de la
Orden de 13 de Mayo de 198&onvirtiéndose ademas en la Unica de toda lanmiay
de Huelva.

Muchas han sido y seran las vivencias, experiengiaacontecimientos
relacionados con la Residencia, pero hemos deadesaspectos que destacan el buen
hacer de la Residencia y la importancia que la miseme para el pueblo de Valverde.

En primer lugar la procedencia tan dispar de losnabs/as, ya que si en un
principio tan solo eran estudiantes de la providediuelva, con el tiempo la demanda
crecio y se llegaron a tener alumnos de SevilldiZCé incluso alumnos Saharauis
cuyos familiares se encontraban refugiados ens¢de de Argelia. El segundo de los
aspectos a destacar fue la eleccion de un nomibaelgp&esidencia Escolar y este se
eligié por unanimidad con gran acierto y con todereuimiento a “Javier Lopez
Guilarte” por el esfuerzo y tesén que puso estdepon del Instituto para que la
Residencia Escolar viera algun dia la luz y seiceleste nombre a titulo péstumo
reconociendo la labor encomiable de “Javier LOp¥zdor ultimo destacar que la labor
y dedicacion de la Residencia Escolar “Javier Lbpgla importancia que ha tenido en
el municipio se vio recompensada con el galardotad®&ledalla de la Ciudad en la
categoria de Oro” a la Residencia Escolar “Javigrelz” en reconocimiento a la valiosa
contribucion a la Educacion de los jovenes de taggovincia.

Estos hechos nos muestran la importancia y el compo con los valores
humanos y educativos que la Residencia EscolaneilJawpez” tiene para toda la
Comunidad Educativa que la integra y como no plgpaeblo de Valverde del Camino.
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LA RESIDENCIA EN LA ACTUALIDAD
El Centro posee la siguiente infraestructura:

PLANTA BAJA: En ella se situan todos los Servictiesla Residencia, asi como
la entrada principal. Comedor con cabida para 200ensales, cocina, Hall, y Sala de
television, almacenes, lavanderia, sala de caldsa®n de actos, sala de juegos, sala
de informatica, archivos, conserjeria y gimnasio.

PRIMERA PLANTA: Se accede a ella por unas escalgresveniente de la
planta baja, sin mas accesos. En ella se encuelatsadependencias destinadas a
Administracion y Direccidén, sala de Educadores, esino varias dependencias
destinadas a almacén de enseres necesarios pBesiiencia (camas, productos de
limpieza...) y un pequefio taller de reparacionesieBlo de la planta se destina a las
habitaciones de alumnos masculinos, hasta undetaB con cabida para 3 0 4 alumnos
cada una, y una sala de estudio.

SEGUNDA PLANTA: Se accede por el mismo blogue deaksas que
comunican las 2 plantas, proveniente de la plaaja [En esta planta se encuentran las
habitaciones destinadas a albergas a las alunorasinctotal de 25 habitaciones para 2
o 3 alumnas por habitacién, ademas de una salatddi® y de la biblioteca de la
Residencia.

EXTERIORES: Los exteriores de la Residencia sontab$ss escasos,
reduciéndose a un pequefio jardin en la parte &raderla misma, rodeado de las
escaleras de emergencia del edificio y poco mas.olNstante compartimos las
instalaciones deportivas y demas zonas exteriameset I.E.S. Don Bosco gracias al
buen entendimiento que ambas administraciones Edasdienen entre si, ya que la
entrada a los 2 edificios dista entre si no m&&0daetros.

Debido al tiempo de construcciéon, 40 afios, y a moieha sido sometida a
ninguna reforma importante, el edificio se encuweritastante obsoleto y antiguo,
mostrando ademés gran parte del mismo una escas@rfalidad por la tipologia
constructiva, no obstante y, poco a poco, se viamnnando zonas y adaptandolas a los
nuevos tiempos, ademas de la sustitucion progrevias instalaciones de agua, luz,
calderas...

CARACTERISTICAS DE LOS ALUMNOS/AS

El nimero total de alumnos que puede albergar EdRecia es de 140 (70
alumnos y 70 alumnas) aunque normalmente las akimmaobrepasan las 50 puesto
gue la oferta Educativa de los I.E.S. de ValverleGhmino para ellas son menores que
para los alumnos masculinos.
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La procedencia de los alumnos es muy dispar y ipadsente afecta a la
totalidad de la geografia onubense, aunque destasaalumnos provenientes de la
zona de la Sierra y el Andévalo, sin olvidarnos edremos mencionado anteriormente
de la Cuenca Minera, el Condado y la Costa. Pgeteral son alumnos que provienen
de familias con escasos recursos economicos.

En cuanto al aspecto educativo hay un gran nameraluinnos y alumnas de
etapa post-Obligatoria que vienen a estudiar y &osm en el 1.E.S. Don Bosco ciclos
formativos, estudios eminentemente practicos, coocapcarga lectiva, por lo que
acostumbrarlos al estudio obligatorio y diario ¢adsmstante. También hay alumnos/as
gue estudian algunos de los bachilleratos ofertpdo$os dos Institutos del municipio,
estos alumnos son bastantes mas aplicados a ladeoestudiar, por la exigencia
académica de los bachilleratos, y en menor cuastén los alumnos/as de Educacion
Secundaria Obligatoria, que bien por la no existeada lejania de poder realizar estos
estudios en sus municipios lo hacen en Valverd€dsiino.

PROFESORADO

La plantilla de profesores de la Residencia estdpo@sta por 6 Educadores y el
Director de la Residencia, también se cuenta céhME.C. -Personal de Atencion
Educativa Complementaria- dedicados a cubrir l#ashnocturnas, no obstante algunos
de ellos se involucran bastantes en las tarea®mieas. De los 6 Educadores, tan solo
2 son definitivos y llevan ya bastantes afios éRdsidencia, por el contrario los demas
Educadores asi como el Director no tienen destefmitvo en el Centro, con lo cual
cada Curso académico cambia la plantilla en mags#él con consecuencias negativas
para la implantacién e implicacion del trabajo @&ato que se lleva a cabo con a los
alumnos/as, sin embargo afortunadamente, no suocedasmo con la plantilla de
P.A.E.C. donde los 4 gozan de una situacion mwbksen cuanto a su continuidad en
la Residencia.

PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

Como corresponde a una Residencia de este tipplatdilla de Personal de
Administracion y Servicio es bastante amplia, pdeia respuesta adecuada a toda la
demanda existente en la Residencia, asi pues raei@ se cuenta con:

1 Gobernanta.
1 Administrativo.
2 Ordenanzas.
2 Cocineros.
3 Ayudantes de Cocina.

4 Personal de Servicio Doméstico.
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3 Limpiadoras.

Todo este Personal pertenece a la Consejeria deaéidn de la Junta de
Andalucia, a esta relacion hay que afadirle:

1 Limpiadora.
1 Técnico de mantenimiento.
3 Monitores Deportivos.
3 Monitoras de comedor.

Que son contratados a través de empresas extemas yan con cargo a los
Presupuestos de la Residencia excepto la Limpiadoeala aporta la Delegacion
Provincial de Educacion de Huelva a través tamfdénna empresa externa.

Si a toda esta relacion le afiadimos también lodug&dores mas los 4 P.A.E.C.
y el Director estamos hablando de una plantillaltde 35 trabajadores. Y como en
cualquier empresa siempre surgen algunos, problgmasnflictos, que se intentan
resolver para que en modo alguno afecten a la Atende los nifios/as de la
Residencia. No obstante en la mayoria de las otasiel clima de trabajo es adecuado
e incide positivamente en el buen desarrollo tdmibmano como de Convivencia de
todos los alumnos/as.

FAMILIAS

Las familias del alumnado se caracterizan por tememerfil muy diverso,
aungue la amplia mayoria con escasez de recurso®re@os, también se le van
uniendo cada vez mas al tipo tradicional de famitiadres separados, y familias
desestructuradas por diversos motivos. En cuargo participacion en la vida del
Centro, esta es escasa, Yy hasta este curso e2@dP013 no ha sido posible, tener a
dos madres en el Consejo de Residencia, tal y establece la normativa.

Por tanto la relacion con las familias se limitacahtacto telefénico que se
mantiene con ellos, cada vez que tenemos que gianainformacion sobre la buena
marcha o no del alumno/a en la Residencia, tambiénsualmente cada Educador
envia un informe comentando la marcha académiagochportamiento del alumno y
con algunos padres se mantiene un contacto Pe@pralechando los dias que tienen
que venir a traer o recoger a sus hijos, peroemergl el interés de las familias por la
participacion en la vida de la Residencia es iterte, con lo que uno de los objetivos
a plantear a corto plazo, sera el de trabajar pamaeguir mejores resultados en este
aspecto.

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 14



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

2.- LINEAS GENERALES DE ACTUACIONES PEDAGOGICAS

Las lineas generales de actuacion pedagdgica dalrgribuir y ser el pilar
basico sobre el que se deba sostener la practisczafidra y las decisiones de la vida de
la Residencia, debiendo estar encaminadas a l@@arién del éxito Escolar y social de
todo el alumnado, fundamentandose ademas en busearibertad en cuanto al
desarrollo de la Personalidad, con conductas resies, de respeto y tolerancia hacia
los demas (compaferos/as, Educadores y trabajadore®! objetivo de conseguir una
plena madurez en cuanto a dichas relaciones yama de decisiones de todo nuestro
alumnado.

Debemos tener muy presentes que las lineas genedmlactuacion pedagdgica
en el marco de una Residencia Escolar, no tienenqpé ser iguales a las de un
Instituto de Educacién Secundaria y aunque ambasirsgituciones Educativas, el
trabajo y la persecucion de logros de los objetsaran en ocasiones distintos a los de
un Instituto, situandose la principal diferenciagere la Residencia Escolar, sustituye al
hogar y la familia del alumno, por lo que la magodie las actuaciones deberan estar
encaminadas a la formacién de buenas personasasastitucion del trabajo de las
familias, con la complejidad y dificultad que estmlleva.

Por ello se marcaran como prioritarias, actuacigeeiagogicas de respeto hacia
los deméas y hacia todas las instalaciones de lad&esa asi como al material y
mobiliario que pertenece a ella. Intentando seacep de concienciar al alumno que la
Residencia es su casa, y que cualquier desvia@onnd conducta civilizada tendra
ademas de las oportunas correcciones, un agravigparativo con lo que pueda
suponer su hogar y lo que ello representa.

No nos olvidaremos en que las lineas de actuacalfagigica deben estar
sustentadas en los valores y principios que preaold Constitucion Espariola, el
Estatuto de Autonomia de Andalucia, la Declaradifimversal de los Derechos
Humanos asi como la Ley Organica de Educacion, aslede las regulaciones
normativas pertinentes y las caracteristicas psogdiel contexto educativo de todo
nuestro alumnado (medio cultural, social, econdnpecfil del alumnado...)

Asumiremos como propios los principios que debeganantizar la buena
socializacion de la vida en la Residencia, asi gaedignidad, libertad, igualdad,
participacion, cooperacion... seran principios dedos deba impregnarse cada rincon
y cada momento de la Residencia, siendo ademasesapie aplicar un adecuado
coédigo de Normas de Convivencia para corregir @elmp alumnos/as que con sus
actuaciones y comportamientos se desvien de losipins resefiados anteriormente.

Prestaremos especial interés en cuales deben mdniéta las actuaciones
pedagogicas que garanticen buenos habitos de @styde estimular al alumnado hacia
la consecucion de buenos resultados académic@selp@iuna adecuada accion tutorial,
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en la que se recojan las principales actuaciondssdeducadores y Educadoras de la
Residencia, se antoja como imprescindible parafaecucion de este objetivo.

Por todo ello creemos que la combinacion entrechdl@émico y las relaciones
Personales en la vida de la Residencia deben staMa para garantizar tanto el éxito
educativo, como el Personal de todo nuestro alumnaghara ello presentamos a
continuacion desde qué ambitos y como se van anfamestas lineas generales de
actuacion pedagogica.

1.- Ambito de la Educacién

La Educacién serd la base de todo buen comportomigrpor tanto nuestra
principal herramienta para alcanzar los objetivosppestos. Se fomentara con las
siguientes actuaciones:

 Aumentando la capacidad de trabajo, esfuerzo \iptiisa. Sera de obligado
cumplimiento la asistencia a los estudios en horaspertino.

* Potenciando el respeto absoluto hacia las actitdeesterés por el estudio y la
reflexion en todo los &mbitos del saber.

» Utilizacidbn de una metodologia activa y participatpara el desarrollo de un
aprendizaje significativo y funcional.

» La préactica de una actitud positiva hacia el traphpacia el esfuerzo, asi como
un interés de superacion y de estudio.

» Desarrollo del lenguaje como instrumento de conagiim, comprension y
expresion.

» Acercamiento por la aficién a la lectura, adquéictomo habito y el desarrollo
de la comprension lectora, para ello se habiliyaefuipara la biblioteca de la
Residencia, asi como la puesta en marcha de un d&abectura para la
consecucion de esta actuacion pedagdgica.

» Desarrollaremos la creatividad, observacién, ingaston e iniciativas propias
con la realizacion de la Semana Cultural y Actidiela a lo largo del Curso
Escolar.

2.- Ambito de la Pedagogia

Queremos conseguir con este ambito, intentar cocieilea nuestro alumnado de
que tengan en presente en todo momento, que sociesen la Residencia es una
prolongacion de su estancia en el LLE.S. y que taoto no se perderan los
comportamientos y actitudes que se tienen en cgsdomentaran con las siguientes
actuaciones:
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» Unificaremos criterios en los conocimientos a aplicon los profesores del
Instituto.

* Nos formaremos en todo momento, a través de Cumosdas, seminarios...
para dar respuesta al desarrollo social de nuedtrmnado, asi como al
conocimiento en nuevas tecnologias.

» Atenderemos y protegeremos las actitudes de intengsedisposicion por el
estudio, el esfuerzo y el orden de las habitaciones

e Ejerceremos una labor tutorial integradora, cooréacién de grupos de trabajo
intentando conseguir un clima de aprecio y conhaque fomente la autoestima
y la integracion de las personas que integranuglagr

» El trabajo en Equipo consistir4 en el reparto det#eas, colaborar y buscar
soluciones compartidas a las dificultades que garvpresentando.

« Llevaremos a cabo mediante actuaciones concretes,igualdad real entre
hombres y mujeres, para ello nos inscribiremososmplanes de igualdad de la
Consejeria de Educacion.

» Fomentaremos la capacidad autocritica del alummeada que sean capaz de
modificar su comportamiento, actitudes y ciertdsitog.

3.- Ambito de la Convivencia

Sin lugar a dudas este ambito es uno de los quea gohyor importancia y
relevancia del trabajo a desarrollar en el senlasi®esidencias Escolares. Puesto que
no solo hay que atender al alumno en el area adeaésino en todo el proceso que
conlleva la presencia constante del alumno al deb&urso Escolar en la Residencia.

Por ello fomentaremos este &mbito con las sigusestiaciones:

* El dialogo y el respeto mutuo entre todos los cameptes de la Comunidad
Educativa, seran las piezas fundamentales en laivamtia del Centro, asi
como en la resolucion de problemas.

* Pondremos en practica los recursos necesariosaggrarir una vision objetiva
de la realidad y un criterio propio, respetandmamo tiempo los pensamientos
y opiniones de los demas.

* Educaremos a nuestros alumnos bajo el paraguas ddofmas de Convivencia
de la Residencia, las cuales deberan ser respetadas

» Laresolucion de conflictos se llevara a cabo dméodialogante y pacifica.
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Las correcciones que se tengan que imponer, seodstructivas, para ello se
aplicaran trabajos en beneficio de la Comunidadsgusustituiran, cuando sean
posible, por expulsiones de la Residencia.

Respetaremos y apreciaremos las diferencias delsurareligiosas, de
orientacion sexual entre las personas.

Que los alumnos/as se desarrollen atendiendo easasteristicas intelectuales,
sociales, favoreciendo una integracion total esltos.

Participaremos para reforzar aun mas las relaci®ersonales, en cuantas
Actividades de desarrollen en nuestra localidaduera de ellas, ya sean
deportivas, culturales, medioambientales...

4.- Ambito de la Organizacion

Intentamos conseguir con este ambito, que el aldmr@nozca en todo

momento cuales son los aspectos organizativos Bedadencia y de las Actividades
que en ella se llevan a cabo. Se llevard a caboetdomento de las siguientes
actuaciones:

Creacion de Junta de Delegados: cada grupo deberdrar a un Delegado/a y
un subdelegado/a que seran los encargados deeawrfanea dicho grupo en la
Junta de Delegados de la Residencia, donde abordasatemas que se
consideren de especial interés.

Conocimiento exhaustivo por parte de todo el aludonde los horarios de la
Residencia, asi como las Normas de utilizacion ale dspacios comunes
(comedor, gimnasio, sala informatica, biblioteca...)

Habilitacion de nuevos espacios donde se puedear e cabo la demanda de
nuestro alumnado. (Salén de Actos, nueva salatddiespatio exterior...)

Implicar a los restantes miembros de la Comunidatlicitiva (padres,
Educadores y trabajadores) en la gestion y orgeidizade la Residencia asi
como en el disefio de las Actividades previstas.

Establecer una relacion fluida y consensuada corCentros educativos donde
estudian nuestros alumnos, para que no interfienas Actividades en otras y
ambas instituciones conozcamos de primera mananeidnamiento de cada
una.

Priorizar, dentro de lo posible, en la creacidmdevos espacios asi como en la
adquisicion de materiales y mobiliario.
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5.- Ambito Administrativo

Con la inclusién de este ambito dentro de las $ingenerales de actuacion

pedagogica, intentamos poner de manifiesto la itapoia en cuanto a la utilizacion de
los recursos econdmicos que posee la Residencimg deben ser gestionados.

La primera prioridad sera la de gestionar con lganausteridad posible los
recursos econdmicos de la Residencia.

Queremos en todo momento que las cuentas estas,ghaniendo a disposicion
de todo aquel miembro de la Comunidad Educativégaiex dato que quiera
consultar.

Que el Consejo de Residencia sea el 6rgano gestQeatro.

Intentaremos mejorar las deficiencias del Centoe spn bastantes, solicitando
a las distintas administraciones las ayudas pat@separa ello.

En definitiva estas serian nuestras lineas de @6tupedagdgica y por tanto

nuestra guia, que debera estar presente en todemmm en todos los rincones de la
Residencia, intentaremos que su aplicacibn sea ds mefectiva posible, siendo
conocedores de la dificultad que ello conllevappatentando en todo momento que
estas lineas de actuacion sean las que impregnegitddade la Residencia con el
principal objetivo de poder educar a buenas pessgmiaturos profesionales.

3.- CRITERIOS GENERALES PARA LA ELABORACION DE ACTI VIDADES

Los criterios generales que se han tenido en cwefdahora del disefio de las

Actividades han sido las siguientes:

EDAD: Se disefiaran Actividades adaptadas de los aluamesidentes, ya que
el disefio de Actividades, sin tener en cuenta@gerio pueden resultar o bien
poco atractivas o dificultosas, por tanto se temdedd cuenta las edades
comprendidas entre los 13 a 20 afos para logeditel de las mismas.

GUSTOS E INTERESES PERSONALES:A través de encuestas y entrevistas
Personales intentaremos conocer los gustos y aéisimas comunes de nuestros
alumnos/as para que el disefio de las Actividad®s Isemas atractivas posibles.

IGUALDAD: Se tendra en cuenta que las Actividades a digmiedan ser
realizadas tanto por nilos como por nifias, elindoaaquellas Actividades que
por un motivo u otro tengan algun contenido sexista

EDUCATIVAS: Se pretender4d en la elaboracion de Actividadesuiinc
componentes educativos y aunque se traten en oeadile Actividades de ocio
y tiempo libre, siempre se intentara el conocintetd aspectos educativos.
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V. FAVORECEDORAS DE HABITOS SALUDABLES: Las Actividades
deberan ir encaminadas hacia la consecuciéon debibitos de vida asi como
a un estilo de vida sano y saludable.

VI. COOPERATIVAS: Que se trabaje en grupo, para favorecer la integracla
colaboracién hacia la busqueda de objetivos comaiiadsanzar.

VIl.  MOTIVADORAS: Que sean Actividades que favorezcan la motivaeiorel
alumnado, para que la consecucion de objetivosupsips, sean mas facil de
conseguir. Se intentara con este criterio, quallasmnos/as realicen Actividades
de profundizacion en conocimientos, bien a trav@$ad nuevas tecnologias o
por conocimientos de experiencias previas.

VIII. CONCIENCIACION  MEDIOAMBIENTAL: Pretendemos que en
determinadas Actividades inculquemos al alumnadorespeto hacia el
medioambiente, asi como la necesidad de una bu#izaaion de los recursos
naturales de los que disponemos como un consunponssble de agua y
electricidad.

IX. ACTIVIDADES DE SOCIALIZACION: Encaminadas hacia el conocimiento
de las Normas de la Residencia, asi como del foanieento de la misma
favoreciendo una rapida y exitosa adaptacion.

X.  MULTICULTURALES: Dada la presencia cada vez mayor de alumnos de
diferentes nacionalidades y por tanto con difeertglturas, organizaremos
Actividades para el conocimiento de las mismas riesiendo ademas su
integracion.

Con estos criterios pretendemos favorecer por dm Uga buena integracion de
los alumnos en la Residencia, asi como una adece&adn entre ellos, ademas de
trabajar en el desarrollo y adquisicion de las cstencias basicas a nivel educativo.
Intentaremos complementar ambas acciones paragrongss objetivos a alcanzar que
no sean otros, que la formacion de buenas persgnas Optimo rendimiento
académico.

4.- ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA EDUCACION EN VA LORES

En los ultimos tiempos, numerosos estudios hantpude manifiesto la
contribucidon que aportan las emociones a las defituy formas con que nos
conducimos las personas. Segun esto, nuestragiagenuestras opiniones y nuestros
valores estan salpicados y condicionados en partegmtimientos mas elementales, sin
gue parezca posible eludir esta influencia ni sepatalmente emocion y razon.
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Los adolescentes aprenden progresivamente a idantify reconocer las
emociones que experimentan de forma cotidiana, pemisponen ain de mecanismos
y recursos que les permitan regularlas por completoiéndolas compatibles con una
conducta social adaptada a la totalidad de sitoasi@ue viven en su hogar, en su
grupo de amigos, y también en la Residencia.

Este proyecto pretende programar y aplicar con metodologia original y
atractiva un conjunto de Actividades dirigidas a ttdalidad de alumnos de la
Residencia.

“La escuela publica o privada debe ser... maestraversial de paz, de mutuo respeto,
mas aun, de amar.”. Francisco Giner de los Rios, Estudios sobrecadidn, 1882.

“La Educacion no consiste s6lo en aprender de lios memorizando algunos
hechos, sino también en aprenderle a mirar, a eh&auaquello que los libros dicen. la
Educacion no es un mero pasar los examenes... smbida saber escuchar a los
pajaros, ver el cielo, la extraordinaria belleza de arbol, la forma de las colinas, es
sentir todo eso, estar realmente, directamenteogracto con ello... ustedes tienen que
cambiar la sociedad pero no matando a la gente.sheiedad somos ustedes y yo.
Ustedes y yo creamos la sociedad en la que vivimdmero, posicidon, prestigio,
poder. Eso es todo lo que el hombre desea y laedadi quiere que encajen en ese
patrén de valores. Pero si empiezan desde ahorarsar, a observar, a aprender, no
de los libros, sino por si mismos, observando tateente, escuchando todo cuanto
ocurre a su alrededor, entonces creceran para cdimge en un ser humano distinto,
un ser humano que se interesa en la gente, que aércto por ella, que la ama.”
“Krishnamurti y la Educacion” (1977).

Los textos de Giner de los Rios y de Krishnamuw$ imtroducen en el mundo
de los valores que desde nuestra sociedad se ao$tulos alertan sobre el riesgo cada
vez mas evidente de utilizar un doble discursoadacuno de los valores le corresponde
un “valor antagonista” o “contravalor’. Existen riples fuentes, basta con leer la
prensa cada dia, para documentar esta reflexioifidar los valores que se defienden
y los que realmente se promueven.

La elaboracién del Proyecto Educativo de Centraynesocasion Unica para que
la Comunidad Educativa analice su practica Eduaaticompruebe si la Educacion del
alumnado responde a los valores que consideratarios.
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La L.O.E., como en los principios educativos, eragiculo 2, los fines de la
Educacion, nos da pautas para identificar los galgue han de guiar la Educacion:

> Pleno desarrollo de la Personalidad y de las cdpdes de los alumnos.

> La Educacion en el respeto de los derechos y didest fundamentales, en la
igualdad de derechos y oportunidades entre hompresijeres y en la
igualdad de trato y no discriminacion de las pesisaon discapacidad.

> La Educacién en el ejercicio de la tolerancia ylalébertad dentro de los
principios democréaticos de Convivencia, asi comolarprevencion de
conflictos y la resolucion pacifica de los mismos.

> La Educacion en la responsabilidad individual yetmmeérito y esfuerzo
Personal.
> La formacion para la paz, el respeto a los derethuwsanos, la vida en

comun, la cohesion social, la cooperacion y sdlidar entre los pueblos asi
como la adquisicion de valores que propicien gdetshacia los seres vivos
y el medio ambiente, en particular al valor de éspacios forestales y el
desarrollo sostenible.

> El desarrollo de la capacidad de los alumnos pagular su propio
aprendizaje, confiar en sus aptitudes y conocimgntasi como para
desarrollar la creatividad, la iniciativa Personal espiritu emprendedor.

> La formacion en el respeto y reconocimiento dellaatidad linguistica y
cultural de Espafa y de la interculturalidad comcelemento enriquecedor
de la sociedad.

> La adquisicion de habitos intelectuales y técniads trabajo, de
conocimientos cientificos, técnicos, humanistitastoricos y artisticos, asi
como el desarrollo de habitos saludables, el gjeréisico y el deporte.

> La capacitacion para el ejercicio de Actividadesfgsionales.

> La capacitacion para la comunicacion en la lendi@aby cooficial, si la
hubiere, y en una o mas lenguas extranjeras.

> La preparacion para el ejercicio de la ciudadaniaasa la participacion
activa en la vida econOmica, social y cultural, cactitud critica y
responsable y con capacidad de adaptacion alagisihes cambiantes de la
sociedad del conocimiento.
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Como en el caso de los principios educativestata de hacer un ejercicio de
andlisis y reorganizacién para transformar el d&ezde las Declaraciones o el lenguaje
de los fines, en palabras que describan componnsianas directos y concretos en
todos los campos en los que las personas desarsnllaida como individuos y como
ciudadanos.

La contextualizacion de los valores consisealmente, en establecer una
relacion ética con uno mismo (valores Personal@ds galud), con las personas con las
gue nos relacionamos (valores sociales y de laadamia) y con el mundo en el que
vivimos (valores ambientales y de respeto al madtaral). El redactado podria incluir:

La Educacion del alumnado y la vida de la Residencila Comunidad
Educativa promoveran la practica de valores quériboiyan al desarrollo de la calidad
de vida Personal, social y ambiental:

* El respeto, la tolerancia y la defensa de la ldzbde pensamiento y expresion
en un contexto de autonomia.

» El aprecio y el respeto por el valor de las difer@s Personales y la defensa de
igualdad de oportunidades.

* La iniciativa, responsabilidad y esfuerzo individysra regular el propio
aprendizaje y para desarrollar las tareas.

* La curiosidad y el rigor cientifico.

» El estimulo por la creatividad y el espiritu emjlesfor.

* La sensibilidad artistica.

» Ladefensa de la salud y la practica de habitaglahbles.

» El valor del compromiso, la amistad y el amor etdsepersonas.

e EIl valor de todos los trabajos sean cuales searcaasteristicas: manuales,
intelectuales...

» Elinterés prioritario por la lectura y por otragagticas activas en el ocio.

» La defensa y la practica de la igualdad entre hemgrmujeres en las tareas a
desarrollar.

» El ejercicio de la participacion democratica y tagtica de la negociacion.
» La practica de la solidaridad y el ejercicio ddlwariado.
e El ejercicio de la colaboracion y la cooperaciénanActividades habituales.

» La practica de la prevencion y la resolucion peaitie los conflictos.
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* Ladefensa de la paz.
» Elrespeto por las Normas que organizan la vida &esidencia.

* La defensa de un modelo sostenible de relacioné® @h alumnado y la
Residencia.

» La actitud critica y el rechazo de situaciones dsiidad, aislamiento,
manipulacion y control ideoldgico, utilizacién, aritarismo, intolerancia,
machismo, sexismo, marginacion, pobreza, racismaugidon, abandono,
trafico de influencias, seleccién desigual, violanconsumo de drogas, abuso,
maltrato, explotacién, destruccion del entorno,taonnacion de la naturaleza,
deforestacion, consumismo, competitividad destgal,

Este redactado, recoge diecinueve valores formaldddorma positiva mas uno
gue incluye una actitud critica y de rechazo aniehns comportamientos habituales de
nuestra sociedad, que podemos llamar “contravélores

La Educacion en valores exige su revision, dessldNl@rmas de Convivencia,
organizaciéon y funcionamiento y de las redes dabmhcion establecidas. Asimismo,
puede ser necesaria, la puesta en marcha de psatedormacion del profesorado y la
Comunidad Educativa y de proyectos de innovacidwestigacion Educativa.

La evaluacion de la competencia en valores, masdal conocimiento de su
definicion, se realiza a través de la observaciérad practicas y de la opinién que
tienen las personas del comportamiento propio lpsietros.

Para trabajar el fomento de valores en la Residdfmstolar, debemos comenzar
estableciendo unos principios segun los cualegag@mos olvidar ningln estamento
de la Comunidad Educativa. En este sentido el jmaparticipativo y conjunto entre
familias, Educadores y estudiantes ha generadaelacion de unos decalogos que
estructuran estos principios.

Estos decalogos son los siguientes:

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 24



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

DECALOGO PARA FAMILIAS

1. Colabora y participa en la vida del Centro, la Edifin de tu hijo/a es un
area de todos/as.

2. Hazle saber que sus logros y fracasos son impesgaatra ti.

3. Aungue caminemos entre el ruido y la prisa, encaeii@mpo para hablar
con él/ella.

4. Fortalece su espiritu inculcandole valores quealgah una persona buena y
responsable que valore positivamente el saber.

5. Ensénale a asumir responsabilidades y obligaciomesos/as tenemos
deberes para poder tener derechos.

6. Recompensa su esfuerzo con afecto y entusiasmarklsu autoestima.

7. Haz que valore su trabajo y el de otras persordependientemente de su
sexo, raza o condicion. El respeto a los demasezagior uno mismo.

8. Aconséjale en sus decisiones y apdyale en susagmies. Su futuro esta en
tus manos.

9. Mejora su calidad de vida ensefidndole habitos ahles, que le convertiran
en una persona sana.

10.Educale con el ejemplo, tu eres el primer espejeleque se mirara. El
cambio empieza por uno mismo.
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DECALOGO PARA ALUMNADO

1. Considerarel estudiola tarea y el compromiso fundamental.

2. Acudiré a todos mis estudios y tareas pomtualidad, esa sera la actitud
basica en mi comportamiento estudiantil.

3. Respetaréa mis comparieros/as, Educadores/as, padres y npacese son
las personas que me acomparfian en este proceson@deiton en mi vida.

4. Cuidaré el material Escolar porque son los instrumentos necesarios para
aprovechar mi proceso de aprendizaje.

5. Exigiré unasinstalaciones adecuaday a la par haré buen uso de ellas
manteniéndolas en perfecto estado.

6. El esfuerzosera una actitud fundamental para desarrollar m¢gso de
formacion. Sin él no podré concluir ninguna tarea.

7. Trabajaremos para consegoaindiciones de saluddecuadas a nuestra edad
y condicion. Sin ellas no se puede llevar una del@studiante provechosa.

8. Respetaremos lpluralidad de personas, culturas, religiones y condiciones
en el marco de la declaracidon universal de los cfieie humanos. La
pluralidad es una riqueza que tenemos.

9. La mediaciones el método adecuado para resolver los conflogesse nos
presenten.

10.Participaré de forma activa en los programas de la ResideNtiaision es
importante para los demas.
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DECALOGO PARA EL EDUCADOR/A

1. “El respeto es la norma béasica entre todos los briesnde la Comunidad
Educativa”.

2. “No existe un método Unico para ensefiar. La libeta ensefianza y catedra
es fundamental en esta profesion”.

3. “Se ha de ayudar al alumno/a a superar las difidek que encuentre en su
desarrollo Personal, fomentando la cultura delexgfy.

4. “Un ambiente de trabajo adecuado es imprescingibta la obtencién de
buenos resultados”.

5. “El Educador/a como responsable del correcto furaniwento de la
Residencia debera cumplir y hacer cumplir las NerdeConvivencia”.

6. “Hay que establecer claramente las reglas del juegplicandolas o
negociandolas, y después mantenerlas, no camb@maldiitrariamente”.

7. “El didlogo facilita el intercambio de ideas y ojpines”.
8. “La curiosidad favorece el aprendizaje. Foméntala”.

9. “La formacion y la innovacién son instrumentos rsec®s para el desarrollo
de la ensefianza”.

10.“Facilitemos la colaboracion de la Comunidad Edweay la sociedad con
quienes compartimos la responsabilidad en el poodesprendizaje”.
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Siguiendo elDecreto 54/2012, de 6 de marzooor el que se aprueba el
Reglamento Organico de las Residencias Escolarda @munidad Auténoma de
Andalucia en su Titulo V, Capitulo II, Articulo 24, c) sefiala que en las Residencias
Escolares, se desarrollaran “Actividades relaciasambn la Educacion en valores para
desarrollar y afianzar la madurez Personal del aado residente, mediante la
adquisicion de habitos y capacidades que les pamnparticipar como ciudadanos
responsables en los estudios y Actividades socyatesturales, integrando la igualdad

de género como un objetivo primordial”.

Es dificil separar cualquier actividad o tarea gaalesarrolla en la Residencia,
de cualquiera de los valores que en ella se fomesia embargo, a tal efecto, las
Actividades que se van a desarrollar junto corvleres que se fomentan en cada una

de ellas seran las siguientes:

Valores Fomentados

Actividades a desarrollar

» Para trabajar el respeto, la
tolerancia, la libertad de
pensamiento y expresion.

» Para trabajar el respeto por las
Normas que organizan la vida en
la Residencia.

» Para trabajar el ejercicio de la
colaboracion y la cooperacion en
las Actividades habituales.

v A principios de cada Curso, se llevara g

cabo una reunion programada a la que
deberan asistir Padres/madres o Tutore
legales junto con el alumnado, el Equip
Directivo y el Equipo Educativo.

En ella se dara a conocer la Residencia
el funcionamiento de la mismay se
estableceran unas Normas de
Convivencia que quedaran desarrolladé
en el Apartado 8 de este Proyecto
Educativo, que seran de obligado
cumplimiento tanto por parte de todo el
alumnado, como por parte de los
Educadores y la familia (en aquello que
les pueda afectar).

La distribucién del alumnado sera por
habitaciones grupales.

La asistencia al comedor sera grupal pa
todas las comidas diarias. El acceso al
mismo se llevara a cabo por riguroso
orden de llegada y sera controlado en

2S

LY

S

ara

todo momento por el Equipo.
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Se estableceran unos turnos de Estudig
Obligatorio Asistido al que deberan asis
todo el alumnado. El tutor de cada grup
podra estimar cuando lo vea necesario
alumnado que no deba asistir a alguno
ellos.

Se participara en todas las iniciativas a
nivel local, provincial, autonémico o
nacional que el Equipo directivo de la
Residencia estime oportuno y en caso
ser finalistas se premiara con ello a los
alumnos y alumnas que destaquen en |
Convivencia de la Residencia.

Para trabajar el aprecio y el resp
por las diferencias Personales y
defensa de la igualdad de
oportunidades.

Para trabajar la iniciativa,
responsabilidad y esfuerzo
individual para regular el propio

aprendizaje y para desarrollar las

tareas.

oto v
a

Se crearan grupos de alumnos y alumn|
de distintas edades y etapas Educatival
sin discriminacion por razones de sexo
raza o religion, para llevar a cabo los
turnos de estudio.

Se creara dentro del Equipo educativo
figura que elabore documentacion

audiovisual en dias conmemorativos, q
sera transmitida al alumnado en la form
y tiempo que esta figura estime oportur]

Para trabajar la curiosidad y el
rigor cientifico, el estimulo por la
creatividad, el espiritu
emprendedor y la sensibilidad
artistica.

Anualmente, se desarrollara “La Sematr
Cultural” que viene desarrollandose
anualmente en la Residencia,
normalmente cercana a Semana Santa
gue estara compuesta por diversos tallg
y competiciones entre grupos
heterogéneos.

En la época de fiestas locales se
desarrollaran Actividades relacionadas
con las mismas, formando grupos

heterogéneos y explorando la creatividad

grupal.

)
stir
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v Se creard un taller de cuentacuentos con
una periodicidad semanal y de asistengia
voluntaria donde se trabajaran el
desarrollo Personal y el fomento de la
autoestima.

v Este taller servira ademas de consulta
para aquellos conflictos Personales que se
deseen superar.

v' En la medida de lo posible se
desarrollaran ademas talleres de
expresion dramatica y corporal.

v' Se llevaran a cabo jornadas de

. informacion de nutricion.
e Paratrabajar la defensa de la salud

y la practica de habitos saludables. v* Se pondra a disposicion del alumnado un

) . , . imnasio provisto de material deportivo.
» Para trabajar el interés prioritario g P P

por la lectura y por otras practicas ¥ Se organizaran talleres anuales de
activas en el ocio. periodicidad semanal sobre talleres
deportivos.

e Paratrabajar el valor del
compromiso, la amistad y el amor
entre las personas.

e Paratrabajar, la defensa de un
modelo sostenible de relaciones
entre el alumnado y la Residencig.

v' Los alumnos dispondran de Tutores y
P.A.E.C. durante todas las horas que
permanezcan en la Residencia para velar

rechazo de situaciones de alumnado, su crecimiento personal, maral
pasividad, aislamiento, y emocional.

manipulacion y control ideoldgicaq,
utilizacién, autoritarismo,
intolerancia, machismo, sexismo
marginacion, pobreza, racismo,
exclusion, abandono, tréfico de
influencias, seleccién desigual,
violencia, consumo de drogas,
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abuso, maltrato, explotacion,
destruccién del entorno,
contaminacion de la naturaleza,
deforestacion, consumismo,
competitividad desleal, etc.

e Paratrabajar el ejercicio de la
participacion democratica y la
practica de la negociacion.

» Para trabajar la practica de la

prevencion, la resolucion pacifica

de los conflictos y la defensa de
paz.

a

e Paratrabajar la defensay la
practica de la igualdad entre
hombres y mujeres en las tareas
desarrollar.

a

Todas las Normas seran de igual
obligacion y cumplimiento tanto para
alumnos como para alumnas.

Los grupos de estudios seran
heterogéneos.

Las Actividades programadas no
discriminaran por razones de sexo.

Las dependencias de la Residencia seran

de uso igualitario tanto para alumnos
como para alumnas.

La distribucién del comedor quedara a

libre disposicion del alumnado sin hace

ninguna separacion inicial por razones
sexo.

a

=
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5. FORMA DE ATENCION A LA DIVERSIDAD DEL ALUMNADO
Justificacion

Este plan surge ante la necesidad de delimitasena de objetivos y medidas a
realizar por Los Educadores de la Residencia Bseolastrecha coordinacion con el
profesorado y el Departamento de Orientacion de destros en un aspecto tan
importante como es el de la Atencidn a alumnospyesentan, o pudieran presentar,
necesidades Educativas de apoyo especifico.

Son Los Educadores los encargados de canalizaleraandas del alumnado y
coordinar la respuesta Educativa. Ello hace nelcesardocumento que sistematice las
medidas de Atencidén a la diversidad fijando unaesde criterios que puedan ser
clarificadores para la Residencia Escolar y desindb las funciones vy
responsabilidades del Equipo de Educadores ersestielo.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de Mayo, de Educacigih.O.E.), en el
Titulo 1ll, sobre Equidad en Educacién, completada la Ley 17/2007, de 10 de
Diciembre, de Educacion en AndalucidL.E.A.), establece que entre el alumnado que
presenta necesidades especificas de apoyo edusatercuentran:

1. Alumnado con Necesidades Educativas Especi@eB.E.) derivadas de
discapacidad asociada a los distintos tipos y grados de capdesl
Personales de orden fisico, psiquico, cognitivo emsesrial (Decreto
147/2002, de 14 de mayo, por el que se estableagdenacion de la
Atencion Educativa al alumnado con necesidadescedege asociadas a sus
capacidades Personales, en Andalucigpsiornos graves de conducta.

2. Alumnado coraltas capacidades intelectualéQrden 25 de Julio de 2008,
por la que se regula la Atencién a la diversidad delumnado que cursa
la Educacion basica en los Centros docentes publicde Andalucia)

3. Alumnado de incorporacion tardia al Sistema EducativqDecreto
167/2003, de 17 de junio, por el que se estableeedrdenacion de la
Atencion Educativa al alumnado con necesidades Edaftivas especiales
asociadas a condiciones sociales desfavorecidas).

4. Alumnado que precise acciones dearacter compensatorio por
desigualdades socialeecreto 167/2003, de 17 de junio)

5. Alumnado concondiciones Personales o de historia Escolar copaple
(dificultades de aprendizaje).
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En laOrden de 25 de Julio de 20Q8por la que se regula la Atencion a la
diversidad del alumnado que curse la Educaciérca&si los Centros docentes publicos
de Andalucia, la Atencion a la diversidad del alado sera la pauta ordinaria de la
accion Educativa en la Ensefianza Obligatoria, paracual se favorecera una
organizacion flexible, variada e individualizadalderdenacion de los contenidos y de
Su ensefianza.

Las medidas de Atencion a la diversidad que st en la Residencia
Escolar y que formaran parte de su proyecto edux;astaran orientadas y coordinadas
con las actuaciones de los Centros peasponder a las necesidades Educativas
concretasdel alumnado, para conseguir que alcancem&limo desarrollo posible de
sus capacidades Personalepara la_adquisicion de las competencias basiaascomo
de losobjetivos del curricul@stablecidos para la Educacién Secundaria Obligator

Objetivos

Respecto a la Residencia Escolar

1. Dar a conocer a Los Educadores de la Residencidife®ntes medidas de
Atencion a la diversidad, sensibilizandoles solarenécesidad de atender al
colectivo de alumnos/as al que va dirigido el pnes@lan.

2. Fomentar la comunicacion y coordinacion entre Ldsdadores, los tutores/as y
el Departamento de Orientacion, de forma que parglitasesoramiento sobre
criterios metodologicos de actuacion.

3. Continuar con el desarrollo de la programacion deiBificacion en base a los
informes de los/as tutores/as y del E.O.E. comg@pceste alumnado.

4. Reforzar los aspectos que se indiquen como defasta considerando
prioritarios para el desarrollo del curriculum gahda adquisicion de técnicas
instrumentales basicas: lenguaje oral, lecturaitast, calculo y razonamiento.

5. Agrupar en los estudios, siguiendo el asesoramiadgxuado, en pequefnos
grupos de similares necesidades y nivel de comgeteon individualmente
trabajando de manera puntual aspectos concretstigsaede aprendizaje.
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Respecto al Alumnado

1. Establecer estrategias que permitan un diagnéséipao de los problemas
académicos que puedan presentar de forma que sigagmevenir o, al menos
atenuar, las dificultades de aprendizaje especidbnen competencias tan
basicas como la comunicacion lingtiistica o el ramganto matematico.

2. Trabajar conjuntamente con los/as tutores/as pmhmatificar al alumnado que
presenta problemas de motivacion y comportamieptadiendo llegar al
abandono Escolar, estableciendo las medidas dei@tesportunas.

3. Atender al alumnado que presenta necesidades a@scdé caracter especifico,
de manera que consigan alcanzar los objetivos ohaseen sus adaptaciones.

4. Establecer un plan de acogida y un trabajo sistemaon el alumnado
inmigrante que llega a la Residencia Escolar.

5. Favorecer la autoestima y la confianza en si migtaolos alumnos con
dificultades de aprendizaje o con necesidades &dasaspeciales.

6. Personalizar los procesos de ensefianza medianseguimiento global del
aprendizaje del alumnado, recabando los apoyostwm® de todos los
Educadores y el asesoramiento que se necesite.

Respecto a la Familia

1. Facilitar una comunicacion fluida con las familiesalizando entrevistas, cartas
con informes mensuales y llamadas telefénicas pmreoma de decisiones
Educativas y de Convivencia.

2. Implicar a los padres en Actividades de refuerapgyo al aprendizaje de sus
hijos en casa.

3. Asesorar sobre medidas de tipo familiar que a quide Los Educadores
permitan a sus hijos/as un mayor aprovechamiento.

Respecto al Equipo de Educadores/as

1. Celebrar reuniones de Coordinacion con los/as &stas del Centro con el
objetivo de decidir las actuaciones mas adecuadas.

2. Establecer un nexo de union entre el Equipo docegitdDepartamento de
Orientacion a través de la figura del Educador, gaemita comprobar la
efectividad de las medidas adoptadas.
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3. Implicar al Equipo de Educadores en el proceso deracion y en las
decisiones que se adopten.

4. Asesorar en todas aquellas cuestiones que paaibiliha Atencién Educativa
Personalizada e Integral.

5. Disefiar y desarrollar un seguimiento de las Actdes de refuerzo,
recuperacion e intervencion Educativas especificas.

Medidas de Atencion, Actividades y Recursos

Las respuestas a las Necesidades Especificas de Autucativo, -en adelante
N.E.A.E.- que desde la Residencia Escolar se peyppara cumplir los objetivos antes
propuestos son:

Respecto a la Planificacion General de la Resideadescolar

Corresponde al Equipo de Educadores/as dinamizapeeso de elaboracion y
adecuacion de las actuaciones, proponer losiostgrel procedimiento para la revision
de las medidas para el alumnado con N.E.A.E.,amsobcla evaluacion de éstas.

La Direccion de la Residencia y el Equipo de Edooas/as tienen la misién de
organizar y de velar por el adecuado desarrolldademedidas de Atencién a la
diversidad respecto al alumnado con N.E.A.E.

Les corresponde la elaboracion de la respuesta‘ageyo educativo y
especializado”, que supone:

» Establecer criterios para la organizacién y Atemailel alumnado con
N.E.A.E. de nuevo ingreso o0 en el que cambien lasurtstancias
iniciales, para decidir la actuacion adecuada.

* La Atencion individualizada y el seguimiento pemltmado del alumnado
con N.E.A.E., asi como de las medidas de atencianlzersidad.

* Reuvision de los informes de este alumnado factgagor la familia o
por los Centros anteriores, a principios de Curso.

» Elaboracion de propuestas de medidas de actua@brprdceso de
ensefianza y aprendizaje.

* Realizacion de evaluaciones que permitan un seguotmiperiodico y
fijar criterios para organizar mejor los recursosnanos y materiales de
apoyo.
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* Presentacion al alumnado de Obligatoria en rieggaldndono Escolar
de los Programas de Cualificacion Profesional #&hici en adelante
P.C.P.l. - para la formacion en una profesion.

* Implicacion en el disefio y desarrollo de Actividadie formacion de Los
Educadores encaminadas a poner en marcha actuaceEspmecto a la
atencion a la diversidad.

* Adaptacion de accesos con la modificacion o prowisile recursos
espaciales (sonorizacion, luminosidad, supresion ldereras...),
materiales (mobiliario, ayudas para desplazamient@son...) o de
comunicacion (sistema complementario del lengueg..0) que van a
facilitar que algunos alumnos/as con N.E.A.E., pmedesarrollar su
actividad Educativa.

Respecto a la Atencidon del Alumnado con N.E.A.E.

El Personal que interviene con este alumnado detiar perfectamente
coordinado, tanto Educadores/as en la Residena@aldts Tutores/as en los LLE.S. y
Equipos de Orientacion Educativa, con el fin de daherencia a la evaluacion
psicopedagdgica, el disefo, aplicacion y seguirnieltlas adaptaciones curriculares y
otras medidas como la modificacion de contenidpsyeas o refuerzo.

Para llevar a cabo las actuaciones recogidas eRlagl de Atencion a la
Diversidad se realizaran:

% La adaptacion y diversificacion de las Actividati@sta conseguir que el
alumnado con un determinado perfil (dificultades dprendizaje,
motivacion,...) aumente la consecucion de objetivos.

s Entrevistas periodicas con el profesorado y el dapeento de
Orientacién, de manera que sea posible el intercad&informacion y
documentacién sobre la evolucion del alumnado catesidad
especifica de apoyo educativo.

¢ Participacion en los Talleres como refuerzo educgtara la mejora de
las areas instrumentales basicas y habilidadealssci

% Alternaremos en las horas de estudio los perioddsatiajo cooperativo
con momentos de trabajo individual.

“ Flexibilizacion de la gestion de los espacios ytohpo de aprendizaje
previstos para adecuarnos a los ritmos reales.
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++ Refuerzo pedagodgico con los especialistas en qadayague se lleva a
cabo en los talleres.

% Desarrollo de programas, talleres y juegos paraampal prevenir
problemas de relacion social.

% Participacion en Proyectos Educativos que pernptawenir o mejorar
problemas relacionados con la salud.

s Programas de refuerzo de areas instrumentalesabasiara aquel
alumnado que tenga un desfase curricular que ladanpeguir la
programacion establecida con caracter generalgbaesto de la clase, se
propondra desde la Residencia Escolar la puestaaerha de programas
de refuerzo, especialmente en las areas de Lenkiadeynaticas. Dichos
programas seran llevados a cabo por Los Educadsmecialistas en
cada éarea, en colaboracion estrecha con el pratisode los
departamentos de los Centros correspondientes.

Tal como indica laorden de 25 de julio de 2008con estos programas se
trabajaran especialmente “Actividades que favomi@axpresion y comunicacion oral
y escrita”, y el “dominio de la competencia mataén#gt través de la resolucion de
problemas cotidianos”.

La seleccion de alumnos/as que formaran partedprtigramas de refuerzo se
llevara a cabo a principios de Curso con la infaigrade Cursos anteriores, facilitada
por los colegios o por los I.E.S., asi como commalos/as de incorporacion tardia al
sistema educativo, inmigrantes, alumnos que hao alkentistas,.... De cualquier
modo, el grupo de alumnos/as escogido se revisacada trimestre, pudiéndose dar
casos de nuevas entradas en el programa, alumngséasa lo largo del Curso
manifiestan dificultades de aprendizaje, asi comaalidas del mismo, alumnos que
alcanzan un nivel adecuado como para continuar elomtmo en los estudios,
alumnos/as que tienen un alto grado de desmotivacio

Los grupos con los que se trabaje seran siempreratucidos, en un intento
por potenciar el aprendizaje, y se intentara gae kemas homogéneos posible.

Respecto a la Relacidon con Instituciones Externas

Es importante la coordinacion continua y sisteradgnotre Los Educadores, los
tutores/as del alumnado y el Equipo de Orientadithucativa, ademas de otras
instituciones ajenas a la Residencia, que puedmsir sie apoyo y complemento a los
procesos de aprendizaje de algunos alumnos/ag &nbs;
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% Colaboracién con el profesorado de los distintosti©s en la adopcién
de medidas Educativas en cada area para esteetgardnos/as.

++ Coordinacién con los Centros para la prevencioradséntismo Escolar.

« Con la Casa de la Juventud para el desarrollo agrgamas de
intervencion con adolescentes con problematicascpkares (atencion
psicologica individual,...).

+ Con el Centro de Salud para el desarrollo de Pnoggacomo “Forma
Joven”, A no fumar jMe Apunto!,...

% Con los Servicios de Salud Mental Juvenil a nivelmcial.

% Con el Equipo de Orientacion de la Zona.

Existen problematicas tan especificas que requignanntervencién conjunta y
coordinada de la Residencia con otras institucienésrnas.

Respecto a las Familias

Se realizara una entrevista con los padres de aktmnos/as al inicio del Curso
para conocer las circunstancias que permitan esgbla Atencidn y Actividades
especificas. Para ello se deben facilitar;

 Informes de Cursos anteriores.
+» Informacion de los/as Tutores/as de las areas.

« Pruebas de diagnostico del nivel de competenciaicalar o la
evaluacion psicopedagogica del orientador/a.

Todo ello permitira determinar los aspectos a meforen cada area, con un
registro de documento individualizado de necesislagledificultades priorizadas y
secuenciadas, donde Los Educadores recogeran Hgsetancias basicas alcanzadas,
objetivos conseguidos y contenidos asimilados.

% Cada Educador/a llevara a cabo reuniones periodioaslos padres
durante el desarrollo de la accién tutorial.

% Y se redactara un Informe Individualizado mensuah ¢tos avances
observados en las dificultades y las deficienc&tsaladas. Indicando la
consideracion consensuada de la continuidad o o egrupamiento, la
continuidad o no en el refuerzo, la derivacionnalizacion,...
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6.- LA ORGANIZACION DE ACTIVIDADES DE RECUPERACION,
REFUERZO Y APOYO

Este apartado del Proyecto de Educativo se basda eorganizacion de
Actividades de recuperacion, esfuerzo y apoyo. €sto queremos conseguir que el
alumnado supere las diferentes dificultades quesrsmientre a lo largo del afo
académico. Estas Actividades organizativas se wdisar de acuerdo con las
necesidades de los alumnos/as y la finalidad desespoyos seran reforzar las
diferentes materias que les imparten a nuestrgsras/as en el instituto, mediante la
provision de mas tiempo y mayor cantidad y calidadayuda de pedagdgica, con el
oportuno seguimiento individualizado para que ahalado pueda alcanzar las metas
propuestas.

Teniendo en cuenta esto, desde la Residencia Japez nos hemos planteado
una serie de objetivos:

a. Favorecer los procesos de madurez vocacional aieirado.

o

Facilitar la adquisicion de habitos de organizagiGonstancia en el trabajo, el
aprendizaje de técnicas de estudio.

Mejorar su integracion social en la Comunidad Etivaa
Mejorar el clima general de la Residencia.

Mejorar el rendimiento académico de los alumnos/as.

-~ ® 2 o

Conocer las aptitudes e intereses de los alumno®lcobjetivo de influir mas
eficazmente en su proceso de aprendizaje.

g. Contribuir a establecer relaciones fluidas entr&késidencia y la familia, asi
como entre el alumnado y la Institucion Escolar.

h. Ofrecer un refuerzo educativo basado en la supmerade los problemas
especificos que presenta cada alumno/a en cada area

Tenemos que planificarnos para conseguir dichostigbg de la siguiente
manera:

* Enlas horas de estudios diarias.
» Refuerzo individualizado por un especialista dendderia.
e Fuera de los estudios con uno o varios alumnos/as.

* Reuniones periodicas con los tutores/as del ingtjpara realizar un
seguimiento de cada alumno/a.

* Un permanente contacto con la familia.
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Ademas de cada alumno/a, el Educador/a relleriaHa fle seguimiento con las
diferentes calificaciones de los examenes y faleaasistencias (tanto al Instituto como
a los estudios), selecciona, elabora y utilizarimsentos y materiales curriculares y no
curriculares para mejorar el aprendizaje del aldonaolabora y se asesora de otros
profesionales (EOE, orientador/a, psicopedagodgicdhautiliza las nuevas tecnologias
para mejorar el aprendizaje.

En la Residencia tenemos que tener en cuenta gestros alumnos/as
pertenecen a diferentes etapas Educativas (Secanbachillerato...) y por ello en la
medida de los posible deben estar distribuidosndemanera ordenada.

Existen seis tutorias:
1. Bachillerato.
4° E.S.O., 1° P.C.P.l. Soldaduray 2° P.C.P.I.
1°, 20, 3° E.S.O. Y 1° P.C.P.l. Cocina.
Grado Medio Mecéanica Automocion y Grado Medio Hiextad.

Grado Medio de Informatica y Grado Medio de Soladadu

o o bk w0 N

Grado Superior de Socio-sanitaria y Grado Supedier Educacion
Infantil.

ORGANIZACION DE ESPACIOS Y TIEMPOS ESCOLARES, MEDIO S Y
RECURSOS MATERIALES

- Espacios

La Residencia consta de 6 aulas donde se llevaaba los Estudios
Obligatorios. Cada tutoria tiene asignado un aulasta les correspondera
durante todo el afio. También hay que destaca el daeda sala de Educadores,
ya que los alumnos/as pueden usarla para imprinabajos o buscar
informacion en Internet. En la planta baja enconts el Aula de Informatica-
Biblioteca, donde los alumnos/as podran usar Ilfesatites recursos que alli se
encuentran (enciclopedias, libros de consulta tutac Internet, impresora...).
El horario de esta ultima es de 16:15-20:00 horas.

- Tiempos

Los estudios diarios duran 2 horas y 30 minutosdjmry estan divididos
de la siguiente manera:
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De 16:15-17:30 horas es el primer estudio y dd5:&9:30 horas el
segundo estudio.

Si el alumno/a necesita mas refuerzo de algunarimad@ concreto,
tendra que quedar con el especialista de dicharimat@a que éste le aporte la
ayuda necesaria.

-  Recursos

Materiales: aulas ordinarias, materiales curri@dannstrumentos
diversificados, diccionarios, ordenadores, guidadicas...

Humanos: Educador/a, P.A.E.C, monitores, padreb&san tutores

legales.

TALLERES

Con el fin de ayudar a nuestro alumnado en el Cargoincipio del afo
académico la Residencia cre0 diferentes tallezggfdierzo.

El horario es el siguiente:

HORARIO LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES
Matematicas Matematicas Matematicas | Matematicas
18:15 a 20:30 . . . . _ . . .
Fisica/Quimica| Fisica/Quimical Fisica/Quimical Fisica/Quimica
19:30 a 20:30 Inglés Lengua Inglés Lengua
19:30 a 20:30 Tecnologias

De todas formas hay que destacar que este hosafliexéle y que dependiendo
de la necesidad del alumnado puede ser modificado.

La asistencia a estos talleres no es obligatorias ywlumnos/as asisten al taller
cuando lo precisan. Destacar también que el tuparéale considerar que el alumno/a
asista a los talleres de manera obligatoria.
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PROPUESTAS DE MEJORA EDUCATIVA

Estas propuestas se llevaran a cabo con aquelloanat que presenten

dificultades y escaso rendimiento educativo, séwarEducadores los responsables de
detectar lo antes posible el déficit académico disealumnos para aplicar las
siguientes propuestas Educativas:

1.

Mayor seguimiento del absentismo lectiv®ét observamos en determinados

alumnos una falta de asistencia a clase, aun rdbisalido de la Residencia a
su hora y no van a clase y quedandose en losedivess del Instituto.

Se establecera con la Direccion del .E.S “Don Bbst conocimiento
de una falta de algun alumno/a de la Residen@ates posible, para proceder a
su localizacion y ver el motivo de la falta.

También se propone hacer mayor hincapié en eltregle habitaciones
a primera hora, asi como la obligatoriedad del Bdacde guardia de vigilar los
aledanos al instituto para comprobar la existemciao de alumnos de la
Residencia.

Sequimiento individualizadde prestard mayor Atencién a estos alumnos/as en

las horas dedicada al ocio y tiempo libre, indialikando su proceso de
ensefianza-aprendizaje para lograr su adaptacias naaterias lo antes posible.

Mayor sequimiento y contacto entre Educadores grasgt del I.E.S para la

mejora y Personalizacién de la ayuda en el estusi@:establecera especial
referencia a la necesidad de tener un contactorsgnsan los tutores de los
alumnos asi como con sus profesores de asignauspsnsas, para conocer los
problemas de los alumnos en sus asignaturas yttadolegia en clase, para que
esta sea tratada de igual manera en los estudios.

Control de AgendaDel punto anterior también se decidir4 la obligacte

todos los alumnos de tener una agenda donde demtananoten las tareas a
realizar asi como cualquier otra anotacién quer@lepor considere necesaria
que el Educador deba saber, para que exista unrroatrol sobre las tareas de
los alumnos.

Mayor contacto con la familiatas Familias son parte fundamental para la

consecucion de los objetivos propuestos, se martendontacto semanal por
parte de los Educadores de la marcha académicdosoalumnos con mas
suspensos, consensuando con ellas el trabajo quest&erealizando en la
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Residencia asi como el trabajo a realizar el tiequm el alumno/a permanezca
en casa.

Con esta serie de medidas y mayor implicacion de Hducadores en los
estudios, asi como un seguimiento mas exhaustivalieidualizado del rendimiento
académico, esperamos mejorar los resultados de @astonos/as.

7.- PLAN DE ORIENTACION Y ACCION TUTORIAL
ESTRUCTURACION GENERAL

Se hace necesario estructurar el Plan de OriéntaciAccion Tutorial en dos
documentos diferentes, aunque relacionados entRiasi de Accion Tutorial, Plan de
Orientacién Académica.

7.1.- PLAN DE ACCION TUTORIAL
Justificacion.

El Plan de Accion Tutorial es el marco en el geesspecifican los criterios y
procedimientos para la organizacion y funcionanoiel® las tutorias.

Para hacer posible la puesta en marcha de estelgdatutores cuentan con dos
horas y media con su grupo de alumnos, otra horAtelecion individualizada, dos
horas de Atencibn a padres y una hora mas parastameéministrativas y de
coordinacion.

Asimismo, y siguiendo la normativa vigente, se raadta una hora de
coordinacién semanal entre los Tutores y P.A.E.(gsldistintos niveles.

En esas reuniones se trataran:
1. Progresos y dificultades de la tutoria.

2. Seguimiento del alumnado con dificultades de aprap y/o
comportamiento.

3. Asesoramiento sobre distintos temas relacionadoskdesarrollo de la
tutoria.

Los objetivos generales y especificos de cada enestbs documentos son los
siguientes:

Objetivos generales

v' Conocer las aptitudes e intereses del alumnadcecobjetivo de influir mas
eficazmente en su proceso de formacion.
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v Contribuir a establecer relaciones fluidas entr&ésidencia y la familia, asi
como entre el alumnado y el Centro.

v' Coordinar la accion formativa entre el profesorddblinstituto y los Educadores
que trabajan con un mismo grupo de alumnos.

v' Atender el proceso de evaluacion continuada dehmdwalo y resolver sobre el
mismo.

v Favorecer los procesos de madurez vocacional uieinaldo.

v Informar, tanto a estos como a sus padres, deokibilidades que les ofrece el
sistema educativo y el mundo laboral.

v' Colaborar con el profesorado de los Institutos @nadlopcion de medidas
formativas que se adapten para el alumnado.

v' Seguimientos de las evaluaciones académicas condigptes con la
elaboracion de un informe Personalizado de cadaredu

v Fijar criterios que permitan una mejor organizadi@nlos recursos humanos y
materiales.

Objetivos especificos

Referidos al alumnado

v' Facilitar la integracién del alumnado, favorecieralacconocimiento mutuo, el
trabajo en grupo, la elaboracion y seguimiento derms basicas de
Convivencia..., en suma, creando un clima de comfiaque le permita al
alumnado participar en todos los aspectos de ldeda Residencia.

v' Fomentar la participacién de los alumnos a nivelGi#mtro en Actividades
extraescolares y Complementarias.

v Llevar a los alumnos a una reflexion sobre el prgpoceso de formacion.

v' Fomentar la capacidad critica y la creacién de limacde comunicacion y
confianza entre el alumnado, mediante la presemtat2 temas de interés social
y la practica de la dindmica de grupos.

v' Favorecer los procesos de maduracion vocacionksdalumnos, llevandolos a
reflexionar sobre las capacidades, intereses yauines Personales.

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 44



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

Referidos a la familia

v Intercambiar informacién con los padres sobre lastirdos aspectos del
desarrollo de sus hijos que puedan ser relevaatesgb proceso de formacion.

v" Informar a los padres sobre faltas a clase y astacienes a sus hijos en la
Residencia.

v' Asesorar a las familias sobre formas de actuaaidnsas hijos, implicandolos
en la medida de lo posible en Actividades de abyprendizaje.

v Intervenir en los compromisos educativos y de Caamnadia que inicie el Centro.

Referidos al Equipo de Educadores/as

v Celebrar reuniones de coordinacion con los/as dgatas del Centro con el
objetivo de decidir las actuaciones mas adecuadas.

v' Establecer un nexo de unién entre el Equipo docarttavés de la figura del
Educador, que permita comprobar la efectividachderiedidas adoptadas.

v Implicar al Equipo de Educadores en el proceso deracion y en las
decisiones que se adopten.

v' Diseflar y desarrollar un seguimiento de las Actigies de refuerzo,
recuperacion e intervencion Educativas especificas.

Referidos a otras Instituciones

v' Coordinarse con el Centro de Salud para llevarba t@s programas de Forma
Joven y A no fumar me apunto, para que pueda exisé continuidad y
complementariedad con los temas propuestos enasitor

v Colaborar con distintas organizaciones para elrdg#kaen la aplicacion de sus
propuestas de Actividades a nuestra Residencitaqaanificacion adecuada.

v Participar en aquellas actividades programadasogdnstitutos de referencia y
que impliquen a nuestro alumnado.

Referidos a Planes y Proyectos de la Residencia
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v Llevar a cabo el Plan de Convivencia tal y comeneidetallado en el Plan de
Centro.

v' Colaborar activamente con el responsable del PEnCdeducacion en la
Residencia en la planificacion y puesta en marehkasl diferentes Actividades
propuestas.

v' Realizar las Actividades propuestas en los progsatfrarma Joven”, “A no
fumar me apunto”, “Mira” y “Escuelas Deportivas”.

v Participar en la realizacién de la Semana Cultdral,Revista -revista de la
Residencia - y todos aquellos actos que impliques autorias.

7.2.- PLAN DE ORDENACION ACADEMICA
7. 2.1.- Contenidos y Actividades.

Con los alumnos

Es importante establecer una serie de blogues @esede contenidos que
responden a los objetivos antes mencionados y ayaudaaluar si se han conseguido o

no.

La realizacion de las Actividades propuestas dapender de las caracteristicas
concretas de cada grupo debiendo adaptarse camla autas necesidades de su
alumnado.

Asimismo, se cambiaran determinados aspectos pfaméficacion cuando las
entidades colaboradoras ofrezcan charlas y talEralumnado, de manera que dichas
Actividades tengan un trabajo previo y/o posteriencaminado a la formacion del
alumnado.

BLOQUES DE CONTENIDO ACTIVIDADES

A) Acogida. A-1.- Recepcion de alumnos en la Reside

B-1.- Andlisis de las Normas de
Funcionamiento y Convivencia del grupo.

B) Organizacion y funcionamiento cg-Z.- Eleccion de Delegado y subdelegado.

grupo. B-3.- Participacion activa en la vida de la
Residencia.

B-4.- Opiniones y sugerencias: actividad
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abierta que se planteara en el momento en
el grupo asi lo requiera.

gue

C) Orientacion Escolar.

C.- Técnicas de estudio.

D) Formacion Personal.

D-1.- Educacién para la paz y la solidaridad
D-2.- Educacién para la salud.
D-3.- Educacién para el consumo.

D-4.- Coeducacion.

E) Orientacion académica- profesior

nBl- Programa de orientacion académica-
profesional.

Con las familias

En el trabajo con los padres podemos diferencaitbques.

BLOQUES DE CONTENIDO

ACTIVIDADES

A) Acogida.

A.- Recepcion general de padres de absern
la Residencia.

B) Orientaciébn Escolar (intercamhb
de informacion).

B-1.- Informacion sobre la asistencia a clas
sus hijos, y posibles correcciones.

b de

B-2.- Entrevistas individuales para recabar

informacién sobre dificultades de aprendiz
I8 dificultades socio-afectivas que puedan €
influyendo en su rendimiento Escolar.

B-3.- Entrevistas individuales para inforn

aje,
pstar

nar

sobre medidas Educativas que se hayan

adoptado con su hijo.

B-4.- Entrevistas a peticidon de los padres.
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7.2.2.- Recursos

Para la realizacion de este Plan de Accion Tutedaontara tanto con recursos
materiales como humanos.

En el aspecto material contamos con dotacién irdtica, fondo bibliografico,
servicio de reprografia, telefonia, comedor Es¢caala de television, gimnasio, zona
recreativa.

Los recursos humanos para llevar a cabo este Rianlss siguientes:
Educadores-Tutores, P.A.E.C., Equipo Directivo, sBeal de Administraciéon y
Servicios y colaborares externos.

7.2.3.- Evaluacion

La Evaluacion del Plan de Accion Tutorial se comga a dos niveles: a la hora
de su presentacion al Equipo de Tutores, y a lalifiecion del Curso Escolar, de
manera que se puedan mejorar aquellos aspectosiededs en las Actividades
tutoriales del préximo afio.

Como criterios de evaluacion tomaremos los sigagent

» Asistencia a las reuniones programadas.

» Implicacion de tutores, alumnos y padres en latpues marcha de este plan.
* Adecuacion de las Actividades propuestas a lassitames de la Residencia.
» Adecuacion de los materiales aportados.

La Evaluacion se realizara de forma conjunta aégade la observacion de las
situaciones generadas con la aplicacién del planegtionarios a Tutores y alumnos
sobre la marcha del mismo. Asimismo la Memoria IFinge recogera esta evaluacion
del Plan de Accion Tutorial, cuyos resultados sérvde base para la planificacion del
Curso siguiente.

8.- PROCEDIMIENTO PARA SUSCRIBIR COMPROMISOS EDUCAT IVOS Y
DE CONVIVENCIA CON LAS FAMILIAS

Las familias, como dice drticulo 13 del Decreto 54/2012 de 6 de marzo
podran suscribir con la Residencia un compromisoCdavivencia, con objeto de
establecer mecanismos de coordinacién con el Parderla Residencia que atiende al
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alumno/a que presente problemas de conducta o efgaa®dn de las Normas de
Convivencia, y de colaborar en la aplicacion demaslidas que se propongan, tanto en
el seno de la Residencia como fuera de él, paeraupesta situacion.

Asimismo, es el Consejo de Residencia el que adrale la Comision de
Convivencia, seguarticulo 51 y 66 del Decreto 54/2012 de 6 de marzealizara el
seguimiento de los Compromisos de Convivencia gascen la Residencia para
garantizar su efectividad y proponer la adopciénmiglidas e iniciativas en caso de
incumplimiento.

Del mismo modo es importante resaltar que daddapi®esidencias Escolares
se coordinaran con los Centros docentes donddésstdarizado el alumnado residente,
en el caso de que las familias del alumnado re@darscriban compromisos educativos
o de convivencia con el Centro docente en el queecsus estudios dicho alumnado, se
facilitara la participacion del Personal de la Rescia que ejerza la tutoria del
alumnado residente en su elaboracion y seguimiseigun laDisposicion adicional
primera del Decreto 54/2012 de 6 de marzo.

8.1. Perfil del alumnado al que va dirigida esta ndida

La familia o el Tutor o Tutora pueden solicitaslascripcion de un Compromiso
de Convivencia para todos aquellos alumnos/as gyanhincumplido las Normas de
Convivencia en algin momento, aunque no tiene maehtdo suscribirlo con quienes
s6lo hayan cometido conductas contrarias a las Berde Convivencia de manera
aislada, ni con aquellos/as que, aun habiéndolesadp otras medidas preventivas, no
han querido cambiar su actitud, se muestran rentéd, no manifiestan intencion de
mejorar o no hay colaboracién alguna de la familia

Asi pues, la decision de conceder la posibilid&dsubscribir un Compromiso de
Convivencia no es automatica, se debe intuir alaméa posibilidad de cambio en la
conducta, pudiéndosele pedir incluso a la familia p solicite después de un pequefio
periodo de prueba.

Del mismo modo, la familia o el Tutor o Tutora paedolicitar un Compromiso
de Convivencia de modo preventivo sin haber existithguna sancién, si asi se
considerara necesario.

El perfil sera pues el siguiente:
» Alumnado que no acepta las Normas establecidas Radidencia.

* Alumnado con bajo grado de disciplina y/o con catalsl contrarias a las
Normas de Convivencia.

« Alumnado con dificultades para su integracion eRdaidencia.
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Alumnado con bajos rendimientos académicos.

8.2. Contenidos del Compromiso de Convivencia
El alumno tendra los siguientes compromisos:

Cumplimiento de los horarios establecidos por IsidRcia, y de forma
general, de las Normas existentes en la Residencia.

Salida al Centro al que esté adscrito con los madégésrnecesarios para las clases.

Colaboracion para la realizaciéon de las ayudaseericio de la Comunidad en
caso de que el alumno acepte voluntariamente éstagez de la sancion
correspondiente por indisciplina.

Colaboracion con la Residencia para la modificacdn la conducta del
alumno/a y seguimiento de los cambios que se poaaiuz

Entrevista periodica o charla individualizada cotutor o tutora del alumno/a.

Por otra parte, la Residencia también debe adgquinmpromisos con la familia,
como son los siguientes:

Control diario e informacion a la familia sobreceimplimiento de las Normas
de la Residencia por parte del alumno/a.

Seguimiento de los cambios que se produzcan ertimd del alumno/a e
informacion a la familia.

Aplicacion de medidas preventivas para mejoractéual del alumno/a.

Entrevista del Tutor o Tutora con la familia corpiodicidad que se establezca
establecida.

Como vemos el contacto con la familia para cualqipe de informacion sobre

su hijo/a sera a través de las cartas mensuatesyistas y llamadas periddicas.

8.3. Protocolo de actuacion

El Tutor/a podra suscribir un Compromiso de Convéia por iniciativa propia

o por iniciativa de la familia. EI Tutor/a darthaslado al Director/a de cualquier
propuesta, con caracter previo a la suscripciorCdehpromiso, para que éste verifique
el cumplimiento de las condiciones previstas erPlah de Convivencia. Una vez
verificadas las condiciones, el Director/a autaézal Tutor/a para que lo suscriba.
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En los Compromisos de Convivencia se establecemmmiedidas y objetivos
concretos que se acuerden para superar la situal@énechazo que presenta el
alumno/a, las obligaciones que asume cada unasdmattes y la fecha y los cauces de
evaluacion de esta medida. Asimismo, debera queatestancia de la posibilidad de
modificar el Compromiso, en caso de incumplimigmbo alguna de las partes o de que
las medidas adoptadas no den el resultado esperado.

8.4. Los compromisos de Convivencia

Una vez suscrito el Compromiso de Convivencia, wbifa dara traslado del
mismo al Equipo educativo y al Director/a, quienclamunicara a la Comision de
Convivencia.

Cada Educador o P.A.E.C. valorara el comportamjguasitivo o negativo, del
alumno/a durante la estancia en la Residencia, @l@wodra realizar las observaciones
que considere oportunas y dara traslado de tod@kelutor/a.

En los plazos establecidos en el Compromiso, ebrTatTutora analizara, la
evolucion del alumno o alumna conjuntamente cofahailia, reforzando positivamente
el cumplimiento del Compromiso, o cualquier mejqay, leve que sea, e implicando a
las familias en todo el proceso.

Se mantendra reuniones y otros contactos con iedigdad que se acuerde con
los padres y madres del alumnado implicado, pdmanrarles de la evolucion de su
hijo/a en la Residencia, conocer los avances el en los compromisos adquiridos
por la familia. De esto quedard constancia esgrital Tutor/a lo comunicara al
Director/a para su traslado a la Comision de Canadia, que debera realizar el
seguimiento del proceso y evaluarlo.

8.5. Mecanismos de seguimiento y evaluacion

La duracién de los Compromisos se debe establadeneion de los objetivos a
conseguir y del perfil y de las necesidades de ahdano/a con cuya familia se vaya a
suscribir.

El Tutor/a coordinara igualmente esta medida coasatontempladas en el Plan
de Convivencia.

La Comision de Convivencia, sera quien garanticeefiectividad de los
Compromisos y proponga la adopcién de medidas eiafivas en caso de
incumplimiento, entre las que se podra contemplanbulacion del mismo.
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Si se incumpliera el Compromiso de Convivencialwbr/a deberia ponerlo en
conocimiento del Equipo educativo y del Directgréaa que dé traslado de los hechos
a la Comision de Convivencia, que proponidsx medidas e iniciativas a adoptar.

8.6. Compromisos Educativos

De acuerdo con la normativa vigenaeticulo 13 del Decreto 54/2012 de 6 de
marzo, las familias tienen derecho a suscribir con lasidRencia un Compromiso
Educativo para procurar un adecuado seguimientqueleso de integracién en la
Residencia y rendimiento en los estudios de sos.hij

Los compromisos educativos se estableceramjafoentalmente, con las
familias de nuestro alumnado con bajos rendimieldesolares y/o alto grado de
indisciplina.

Tanto las familias como el Tutor/a pueden propofersuscripcion de
compromisos educativos o de Convivencia. Para elldutor/a, citara a los padres a
una reunion de tutorien la que se estableceran los términos de dianproniso.

En dicha reunién podré estar presente cualquiembrie del Equipo Directivo.
Antes de esa reunion, el Tutor/a debera habebadcala informacion pertinente entre
los miembros del Equipo Educativo. Este Equipo queeéhformando del compromiso
una vez firmado por las familias, ya sea en la ipnéxreunion de Equipo Educativo o
ya sea mediante copia del documento escrito.

En dicho documento escrito ha de establecerseaaha e revision. El periodo
de revision quedara a juicio del Tutor. Y si eseasacio, se hara con el Equipo
Educativo.

En el compromiso quedard constancia por escritoladeposibilidad de
modificarlo en caso de incumplimiento por algunaagepartes o de que las medidas
adoptadas no alcancen el resultado esperado.

En los casos del alumnado cuyos padres estén deparalivorciados, hay que
garantizar que el compromiso se asuma por parenms progenitores o, al menos,
con aquel con quien pase mas dias lectivos.

Se adjuntara copia de todos los compromisodlesidos, ya sean de
Convivencia o educativos, en el expediente del ab/enpara informacion se mantenga
en el caso hipotético de cambio de Residencia. Teamge dard traslado de dicho
compromiso al Director/a de la Residencia, comosiBeamte/a del Consejo de
Residencia.
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La Comision de Convivencia, segun su calendariaaedmiones, revisara el

cumplimiento y efectividad de los compromisestablecidos. En caso de aquellos
compromisos no cumplidos por alguna parte, dichai€idon podra convocar a ambas
partes para requerir el necesario cumplimientacitifar la mutua colaboracion.

También podra ofrecer nuevas medidas o iniciatieas estos casos de

incumplimiento.

9.- PLAN DE CONVIVENCIA

INDICE DEL PLAN DE CONVIVENCIA

A. Introduccion.

B.

Diagnéstico del estado de la Convivencia endsiencia.
- LaResidencia y su entorno.
- La Comunidad Educativa.

0 Alumnado.

[0 Educadoresy P.A.E.C.

[0 Personal no docente.

- Situacion de la Convivencia en la Residencia.

. Normas de Convivencia y protocolos de actuacion.

- Introduccién
- Normas y horarios de funcionamiento.
- Normas de comedor.

- Protocolo a seguir por incumplimiento de Normas Flencionamiento y
Convivencia.

- Ambitos de las conductas a corregir.
- Conductas contrarias a las Normas de Convivencia.
00 Tipificacién de conductas contrarias a las Norm&a€dnvivencia.
[0 Correcciones de las conductas contrarias a las &oda Convivencia.

0 Organos competentes para imponer las correccioaessd conductas
contrarias a las Normas de Convivencia.

[0 Procedimiento general.

0 Reclamaciones.
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[0 Prescripcion.
- Conductas gravemente perjudiciales para la Congiaen
[0 Tipificacion de conductas gravemente perjudicigi@s la Convivencia.

[0 Correcciones de las conductas gravemente perjlelicipara la
Convivencia.

0 Organos competentes para imponer las correccioeessd conductas
gravemente perjudiciales para la Convivencia.

[0 Procedimiento general.
[0 Reclamaciones.
D. Inicio de expedientes
- Instruccion del procedimiento.
- Recusacion del Instructor.
- Resolucion del procedimiento
E. Medidas provisionales
Incluir 2 Anexos:
- Parte de conducta irregular.
- Acuerdo de correccion.
F. Protocolo a seguir en caso de enfermedad.
G. Protocolo a seguir en las salidas.
H. Representantes de grupos de alumnos/as.

I. Funciones del Delegado/a.
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9.- PLAN DE CONVIVENCIA
A.- INTRODUCCION

Como figura en el Informe a la U.N.E.S.C.O. de tan@ion Internacional sobre
la Educacion para el Siglo XXI:

“Aprender a convivir con los demas es una finalidadencial de la Educacion
y representa uno de los principales retos para &istemas educativos actuales. Se
trata de un aprendizaje valioso en si mismo e ingmiadible para la construccion de
una sociedad mas democratica, mas solidaria, mdsestonada y mas pacifica.”

Desde la Residencia Javier LOpez consideramos gu€ohnvivencia y la
disciplina son los pilares esenciales para cualgeiacion social y por tanto, son la
base para el buen funcionamiento de nuestro CeRara poder desarrollar nuestra
labor, es preciso un clima en el que se respelas personas: sus opiniones, creencias
y derechos.

A pesar de la extension del documento, pensamoseguéta imposible plasmar
por escrito todo el trabajo que se realiza paraalogn clima de Convivencia. Los
problemas vy las situaciones que se plantean dia arduna Residencia Escolar son
cambiantes y también los métodos para abordarlos.

Consideramos, pues, que este Plan de Convivenaia dscumento abierto al
gue se le puede afiadir o modificar alglin aspecpdnskas necesidades que se recojan
en la Memoria Final de Curso.

B. DIAGNOSTICO DE LA CONVIVENCIA
El Centro y su entorno

A fin de establecer el diagndstico de situacioh Idstituto se hace necesario
plantear el contexto donde se ubica la Residefagaa ello vamos a comenzar por
aquellos datos de la localidad que nos permitandetela situacion socioeducativa de
nuestra Comunidad Educativa.

Valverde del Camino es un municipio de la provird@aHuelva, en la Comunidad
autonoma de Andalucia. Se encuentra situado ergrealles de los rios Tinto y Odiel,
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en El Andévalo. Se encuentra situado a unos 35&ia dapital. Tiene una poblacion
cercana a l0$3.000 habitantes.

Sus principales recursos econdémicos son el calgdaléabricacion de muebles.
Posee ademas agricultura de secano, con cultivosrdales, legumbres y olivos.

Con la creacion en 1990 de “El Monete” la industwaverdefia sufridé una
importante transformacion, implantandose en ésséahB00 empresas nuevas Yy viejas
que se trasladan desde el interior del pueblo, leste posible la ampliacion del tejido
productivo asi como la mejora de la comunicacidnejora de la accesibilidad a estas
empresas.

A continuacion vamos a referir las caracterdstiadle nuestra Residencia
situandolo en el contexto de la localidad y establelo los rasgos definitorios del
entorno:

La Residencia se encuentra situada en la ait&@mn, s/n, en el barrio de
Triana.El barrio donde se asienta la Residencia, el bdgidrianaes el resultado de la
expansion del pueblo de Valverde hacia el Este, attage la via del ferrocarril, hoy
desaparecido. Esta separado del resto del nudemaipor la que ha sido la carretera
nacional Huelva-Badajoz. En esta zona, que sigulento y continuo crecimiento, se
encuentran importantes Servicios publicos: CentoSdlud Comarcal, Escuela de
adultos, Conservatorio de mdusica, I.LE.S. "Don Biseb Teatro municipal, el 2°
Pabellon polideportivo y IDehesa de los Machos, terreno publico de gran gixten
También, el recinto ferial, ubicado en la zonaalartigua estacion del ferrocarril, y la
gran plaza de la Constitucion.

Nuestro Centro cuenta con un edificio que salbadaptando en sus diferentes
espacios en la medida de lo posible. Nuestra Resmleonsta de:

v' Acceso de seguridad -videoportero-

v Conserjeria. Servicio de Telefonia y Megafonia.

v 3 Despachos: Director, Administrador y EducadorésiC..
v

52 habitaciones (24 en la 12 Planta -Alumnos- e28a 22 Planta -Alumnas-)
para dos, tres o cuatro residentes. Todas con fsu d@mpleto interior. Agua
caliente.

v' Calefaccidon en todas las habitaciones y dependenciaeva instalacion a
estrenar este Curso Escolar 06/07-

v' Toda la Residencia dispone de Red Inalambricagmam@so a Internet.
v' 3 Salas de Estudio.

v" 1 Aula de Informética/Biblioteca.
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3 Salas para Actividades.

1 Salén de Juegos Recreativos.

Gimnasio interior.

1 Salon de Actos.

1 Salon de TV. Lleva anexo modulos de estar.
Cocina.

Comedor.

Salon de actos.

Instalaciones deportivas al aire libre.

SN N N U N N U NN

Estamos ubicados en una zona preferencial del fmpiumiea 200 metros del
Auditorio Municipal y Polideportivo Cubierto Mungal de Triana-.

LA COMUNIDAD EDUCATIVA
=  Alumnado

Este colectivo lo forman un total de 140 alumnalasentre 13 y 20 afios y se
alojan durante este Curso en la Residencia Esdalgier Lopez de Valverde del
Camino, procedentes de distintas localidades dprdaincia y que estudian en la
localidad valverdefia Educacion Secundaria ObligatdE.S.O.), Programas de
Cualificacién Profesional Inicial (P.C.P.l.), Balbfato en todas sus modalidades;
Ciclos Formativos de Grado Medio de Electricidadiomocion, Madera, Soldadura e
Informatica y el de Grado Superior de Educacioantif.

» Educadoresy P.A.E.C.

La Residencia Javier Lopez cuenta con una plandé 6 Educadores, de los
cuales dos son de Primaria y los otros cuatro dmirfsaria, y 4 P.A.E.C. En este
apartado también tenemos que destacar la figuriidkdtor.

=  Personal no docente

Administrativo:un Administrativo fijo.

Conserjesdos conserjes fijos.

Ademas, entre el Personal del Centro tenemos giwerin
- Personal de cocina.
- Monitor de tenis de mesa.

- Monitora de Aerobic.
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- Monitor de futbol sala.

- Monitor de ajedrez.

SITUACION DE LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO

Las principales conductas contrarias a las Norrmasse producen en el Centro
no son conductas graves.

Las principales conductas contrarias a las NormeaSahvivencia suelen ser:

Conductas inadecuadas en clase por parte de lngaadu

- Negarse a la realizaciéon de las tareas.

- No acatar las indicaciones que le hace el Edutadd.A.E.C.
- Contestar de manera inadecuada al Educador/a.B.E.

- Molestar a sus compafieros cuando estos estajainaio.

- Negarse a la asistencia de los estudios.

- Ir a las habitaciones del sexo contrario.

Enfrentamientos entre compafie(akjuna vez agresiones fisicas y ofensas):

- Discusiones entre alumnos por malentendidos.
- Enfrentamientos con insultos mutuos.
- Pequefias riflas en la Convivencia de la Residencia

Deterioro del mobiliario y las instalaciones deh@e.

- Uso indebido del material.
- Roturas y deterioro del mobiliario.

Estas conductas suelen repetirse siempre en urroudietkicido de alumnos.

C. NORMAS DE CONVIVENCIA Y PROTOCOLOS DE ACTUACION

Introduccién
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Las Normas de Convivencia son el marco legal gnalizan las iniciativas que
favorezcan la Convivencia, el Respeto mutuo, leefBoicia y el ejercicio efectivo de
Derechos y Deberes.

Son Normas de obligado cumplimiento para tododdeslumnos/as y en todo
tipo de actividad, tanto dentro del recinto Escalamo en lugares adyacentes, siempre
y cuando afecten a la Comunidad Educativa. Todssrliembros de la Comunidad
velaran por su cumplimiento.

Normas y horarios de funcionamiento

Las siguientes Normas de Funcionamiento organizabuen desarrollo del
trabajo diario y garantizan tanto los Derechos deimnado residente como el
cumplimiento de sus Deberes, entendiéndose comdiaidn necesaria para el buen
desarrollo de su actividad diaria y del trabajoRigisonal de la Residencia.

Quedando recogidas de la siguiente forma:
+ Alas 7:15 horas sera la hora de levantarse.

+ Se podra bajar a desayunar de 7:30 h. a 8:00¢halymnado que debe coger el
autobus podréa hacerlo a partir de las 7:15 h.

+ Al salir, la habitacion y el cuarto de bafio se degjdimpios y ordenados (cama
hecha, enseres recogidos, aparatos eléctricos alguar tipo desenchufados,
luces apagadas, grifos cerrados y habitacion eelaijl

+ En caso de no tener clase a 12 hora se bajaragudes antes de las 8:15 h. no
regresando a las habitaciones, salvo en caso éadiagy bajo supervision de
un/a Educador/a - P.A.E.C., lo cual se podra hs@eruna vez.

+ Dado el caso de no tener clase se habilitara Uaaesala planta baja para su
estancia.

+ Una vez que el alumnado se encuentre en el |.EoSpadra volver a la
Residencia, sélo en caso de urgencia y acompafeta profesor/a de guardia
del L.LE.S. La urgencia sera valorada por el/la Bdada-P.A.E.C. de guardia
que debe autorizarlo.

+ El alumnado que no tenga alguna clase en el désade la mafiana por
ausencia de algun profesor/a no podra accedeRadmlencia, permanecera en
el I.LE.S. con el/la profesor/a de guardia.

+ Si algun alumno/a por sus estudios tiene un horadgular, podra volver a la
Residencia siempre previa autorizacion del Diréatyr permanecera en las
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zonas habilitadas de la planta baja. Tan solo pedué@r y salir una vez en el
transcurso de la mafiana, y no se podra accederlzalsitaciones.

+ Si algin alumno/a se encuentra enfermo lo pondrac@mocimiento del
Educador/a- P.A.E.C., el cual valorara la necesidadpermanencia en la
Residencia o de asistir al Centro médico, decidiedwl acuerdo al protocolo de
actuacion en caso de enfermedad.

+ La Residencia abrira sus puertas a las 14:30 hdeatunes a jueves, y a las
13:30 horas los viernes.

+ Se podra acceder al comedor hasta las 15:20 horas.

+ Alas 16:15 horas comenzara el primer Estudio Riag Obligatorio para todo
el alumnado. A este primer Estudio Dirigido y Obhbligrio se asistira
puntualmente, con todos los materiales necesgr@saneciendo en silencio,
con los moviles apagados, y usandose el portatlusxamente para el fin
académico.

% La merienda sera de 17:30 h. a 18:00 h.

+ El Segundo Estudio estara comprendido entre lgbli8ras y las 19:30 horas.
La asistencia estard supeditada a la decision utek/& del grupo, siendo las
Normas que lo rigen las mismas que en el anterior.

4+ Los horarios de los talleres seran:

» Programa de Escuelas Deportivas, de lunes a julev&8:30 h. a
19:30 horas.

= Taller de Informatica y Ciencias (Matematicas, d&adsy Quimica)
de lunes a jueves de 18:15 h. a 20:30 h.

= Taller de Inglés, los lunes y miércoles de 19:38 £0:30 h.

= Taller de Lengua Castellana, los martes y jueved3d0 h. a
20:30 h.

= Taller de Musica, los martes y jueves de 19:3020:320 h.
= Taller de Tecnologias los lunes de 19:30 h. a 20:30
= Taller de Ajedrez los lunes de 21:00 h. a 22:30 h.

+ EIl horario de la cena sera de 20:30 h. a 21:1§ hl,igual que en los demas
horarios de comidas se regira por las Normas estdlals para el Comedor.
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+ La Residencia cerrara sus puertas a las 22:30.hevées alumno/a que llegue
mas tarde sin autorizacion sera sancionado. (Ctorizacion se ampliaria el
horario hasta las 22:45 horas.).

+ El horario de Silencio comenzara a las 23:00 hopgsmaneciendo el alumnado
en sus respectivas habitaciones para el recuet#ecanso.

+ En caso de que un/a Educador/a-P.A.E.C. neceditar @m una habitacion, lo
hara llamando al alumno/a y golpeando la puerta.nDeobtener respuesta
accedera a la misma con la llave, estando prohiifidtaculizar la entrada.

+ DAandose la circunstancia que un comportamientaumeid©n no recogida en el
Reglamento perturbe la Convivencia en la Residersgaactuara de oficio
mientras es recogida en el mismo.

Normas del comedor

= No se puede acceder al comedor con material Estetairas que dejarlo en
la habitacion.

» Se entrard de forma ordenada, siempre respetangmel
= Nos lavaremos las manos en el dispensador de giafeleante.
» No utilizar mas utensilios de los necesarios (Hetss, cubiertos...).

= Evita servirte mas comida de la que vayas a constrodras repetir una vez
te lo hayas comido todo y siempre que haya exigien

= Respetaremos siempre al Personal de cocina.
= Esta prohibido jugar y dar voces en el comedor.
» Esta prohibido sacar alimentos y utensilios del edon.

= Una vez finalizada la comida, colocaremos la band®j los carros de
recogida de manera correcta y ordenada.

=  Colocaremos las sillas correctamente cuando temora&le comer.
= Queda prohibido cualquier juego o lanzamiento dmtaida.

= Los/las alumnos/as que no se atengan al horariggodcdn entrar en el
comedor, salvo caso muy justificado.

= Acceder vestidos de manera adecuada (prohibidomaga batas,
zapatillas...).
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Protocolo a seguir por incumplimiento de Normas deFuncionamiento y
Convivencia

Las correcciones y medidas disciplinarias deb&aar un caracter educativo y
recuperador. Siempre tendran que computarse lamasaue siguen:

* No podran imponerse correcciones ni medidas diseiphas contrarias a
la integridad fisica y a la dignidad Personal dieirenado residente.

» Deberan contribuir a la mejora de su integraciosleproceso educativo.

« En las correcciones, se deberan tener en cuentxifasnstancias
familiares y/o sociales del alumnado.

En caso de incumplimiento de Normas:
1. Se considera circunstancia que atentan la respbdaeb

X/

% EIl reconocimiento espontaneo de la incorreccidonladeonducta, asi
como la reparacion espontanea del dafio producido.

+ La falta de intencionalidad.
% La peticion de excusas.
2. Se consideran circunstancias que agravan la resipitidad:
% La premeditacion.
% Cuando la infraccidn se cometa contra el Persanéd &esidencia.

% Discriminacion por razon de nacimiento, raza, segonvicciones
ideoldgicas, discapacidades fisicas, psiquicagn@gtion sexual asi
como por cualquier otra condicién Personal o social
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X/

% La difusion, a través de Internet - Redes Sociales otros medios
audiovisuales, de imagenes de conductas contrariagravemente
perjudiciales para la Convivencia.

Ambitos de las conductas a corregir

1. Se corregiran, de acuerdo con lo dispuesto enesepte Reglamento, los
actos contrarios a las Normas de Convivencia @ddg por el alumnado
residente en el Centro, tanto en el horario devidddes ordinarias y de
ocio, como en las Actividades extraescolares.

2. Asimismo, podran corregirse las actuaciones dehahdo residente que,
aunque realizadas por cualquier medio e inclusoafael recinto, estén
motivadas o directamente relacionadas con el ejerde sus derechos y el
cumplimiento de sus deberes como tal.

Conductas contrarias a las Normas de Convivencia
Tipificacion de conductas contrarias a las Normase& Convivencia
o Correr o dar voces por la Residencia.

0 La tenencia y uso de cualquier electrodomésticdasnhabitaciones,
salvo el necesario para la higiene Personal, gelaiempre por su
correcto uso y desconexion.

o Tener Equipos de musica de gran potencia, asi qgamer el volumen
elevado en Equipos menores tipo mp3/4, discmarequeios aparatos
de radio-cd, etc.

o Entrar o salir de la Residencia por la puerta deoleina, asi como el
acceso a la misma.

o Ducharse entre las 23:00 horas. y las 7:15 harasepto aquellos casos
de urgencia que debe autorizar el/la Educador/Ad&RC. de guardia.

o Escupir o ensuciar de cualquier forma las dependee la Residencia.
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o Vestir de forma inapropiada o mantener un estadasg® que no sea
propio de la Convivencia con otras personas.

o Cambiar de habitacion sin autorizacion.
o Incumplir los Horarios y Normas de FuncionamiergdalResidencia.

o Salir de la Residencia sin disponer por escrito pighiso paternal o
responsable legal, y sin avisar al/la EducadorfalPC. de guardia.

o Transgredir las Normas de Comedor. (Ver punto 3).

Correcciones de las conductas contrarias a las Noam de
Convivencia

El incumplimiento de cualquier Norma de funcionamey Convivencia
conllevara a cualquiera de estas correcciones:

=  Amonestacion oral.
=  Amonestacion escrita.

» Realizacion de tareas que contribuyan a la mejodesarrollo de las
Actividades de la Residencia, asi como repararagbdausado en las
instalaciones.

» La acumulacion de 3 amonestaciones por escritoles@nd a la
expulsion de la Residencia del alumno/a de unesadias.

Organos competentes para imponer las correccioneg das conductas
contrarias a las Normas de Convivencia

En caso de no cumplir las Normas de Funcionamigntener conductas
contrarias a las Normas de Convivencia, seran €ltar/a y el/la Directora/a los que
impondran la sancién correspondiente.

Procedimiento general

El responsable de la imposicion de las correcciosega el/la Educador/a-
P.A.E.C. que presencie la conducta.

Las medidas disciplinarias, siempre se tendranimfoemar a sus responsables
legales.
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Las correcciones y medidas disciplinarias que seponmgan seran
inmediatamente ejecutivas y, una vez firmes, figuraen el expediente del alumnado
residente.

Protocolo a seguir en caso de parte: el/la EdutadoA.E.C. de guardia que
presencia el acto de indisciplina tendra que @&fiejen un parte. Dicho parte tendra 4
copias (Director/a, Tutor/a del alumno/a, alumnoéh Gltimo para archivar).

El Director junto con el Tutor/a del alumno/a eleyé un acuerdo de
correccion.

Modelo de parte de conducta irregular:

PARTE DE CONDUCTA IRREGULAR

FECHA / /
NO
ALUMNO/A:

CURSO HABITACION

TUTOR DEL ALUMNO/A
TIPIFICACION DE LA FALTA: Conducta contraria Conducta gravemente
perjudicial

(Leves) [ ] (Gravedhuy Graves) [ ]

MOTIVO:
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EDUCADOR/MONITOR QUE PONE EL PARTE

FIRMA DEL ALUMNO/A:

Acuerdo de Correccion

Reunidos, de una parte, D. como Tutor del alumno
y de otra parte D. Jekies Marquez, como
Director de la Residencia Escolar “Javier Lépezinifiestan segun la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS:

Que, Segun consta en el archivo de faltas de IsidR®&cia Escolar los dias

: : el alumno
tuvo una conducta gravemente perjudicial segurstaoan los partes de conductas
irregular, firmado por el Educador Yy por los
P.A.E.C. es por gllen base al nuevo reglamento

gue ordena las Normas de Convivencia y los Pratsodé Actuacion de la Residencia
Escolar “Javier Lépez”, aprobado en Consejo dedeesia el dia 2 de Noviembre de
2011, que

ACUERDAN:

Sancionar al alumno con fuls€¥n de la Residencia

durante dias haciéndose efectivo desde el dia al dia de
de ambos inclusive.

Contra este acuerdo el alumno podra interponerreciamacion en el plazo de 2 dias
ante la Direccion del Centro.
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Y para que conste y surta los efectos oportunodirrea el siguiente documento en
Valverde del Camino a de de

Fdo. Fdo.

Reclamaciones

El alumnado residente, asi como sus responsalgakese podra presentar en el
plazo de dos dias lectivos, contados a partir declaa en que se comunique el acuerdo
de correccion o medida disciplinaria, una recladraaontra la misma ante quien la
impuso. En el caso de que la reclamacion fuesenagdé, la correccion o medida
disciplinaria no figurara en el expediente dehato/a.

En caso que el alumno/a presente reclamacion, [iv&tor/a tendra dos dias
habiles para estimar o desestimar dicha reclamacién

Prescripcion

Las conductas contrarias a las Normas de Convigeretogidas en este
apartado prescribiran en el plazo de treinta dédsrales contados a partir de la fecha
de su Comisién, excluyendo los periodos vacacignaéstablecidos en el
correspondiente calendario Escolar. Entendemosppascripcion, que la sancion se
deberia aplicar antes de estos 30 dias naturales.

Conductas gravemente perjudiciales para la Convivesa

Tipificacion de conductas gravemente perjudicialepara la
Convivencia

» Cualquier acto de indisciplina o desobediencia énari/a Educador/a-
P.A.E.C.
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» Permitir la entrada de toda persona ajena a ladBesia, salvo las
autorizadas expresamente por Los Educadores 0 .E.A.E

» La suplantacion de la Personalidad en actos deléade la Residencia y
la falsificacion de cualquier tipo de documentos.

» Cualquier tipo de sustraccion o apropiacion indebidea de los/as
comparieros/as o de la Residencia.

» Cualquier acto de indisciplina que ponga en peligrantegridad de
cualquier miembro de la Residencia.

» La falta de respeto de cualquier tipo a cualquitrd@dajador/a de la
Residencia.

» La falta de respeto entre comparferos/as, comotassuhenosprecios,
acosos, peleas, etc.

> Acceder a la planta del sexo contrario sin autorimg excepto para
dirigirse al estudio o los talleres cuando corresiao

Permanecer en las habitaciones del sexo opuesto.
Poseer cualquier tipo de sustancia prohibida, idalal alcohol.

Fumar en cualquier lugar del recinto de la Residerfeer *).

vV V VYV V

Romper y no hacer un uso adecuado del mobiliannayeriales de la
Residencia.

Correcciones de las Conductas gravemente perjudides para la
Convivencia

» Si un/a Educador/ o P.A.E.C. detectara olor a @mhaotra sustancia en
una habitacién, se procedera a la expulsion dietkps/as alumnos/as
gue en ese momento se encuentren en ella. (*)

» Suspension del derecho de asistencia a la Residdacdiino a tres dias
lectivos.

» Suspension del derecho de asistencia a la Residdacante un periodo
superior a tres dias lectivos e inferior a un mes.

» Cambio de Residencia.
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Organos competentes para imponer las correccioneg das conductas
gravemente perjudiciales para la Convivencia

En caso de infringir una conduagaavemente perjudicial para la Convivencia,
sera el/la Educador/a responsable del alumno/ai/&)t junto con el/la Director/a los
que impondran la sancion.

Procedimiento general

Para la imposicion de las correcciones y de ladidas disciplinarias, siempre
se tendré que informar a sus responsables legales.

Las correcciones y medidas disciplinarias que sepongan seran
inmediatamente ejecutivas y, una vez firmes, figuraen el expediente del alumnado
residente.

El Personal de la Residencia debera informar arlecEion de las correcciones
que impongan por las conductas contrarias a lamakde Convivencia. En todo caso,
quedara constancia escrita y se informara a loseepathadres o responsables legales
del alumnado residente de las correcciones y medidaiplinarias impuestas.

Cuando las sanciones conlleven una expulsién dedmdres dias se convocara
al Comité de Disciplina.

Reclamaciones

El alumnado residente, asi como sus responsalgakese podra presentar en el
plazo de dos dias lectivos, contados a partir declaa en que se comunique el acuerdo
de correccion o medida disciplinaria, una recladraaontra la misma ante quien la
impuso. En el caso de que la reclamacion fuesenagdé, la correccion o medida
disciplinaria no figurara en el expediente dehato/a.

Asimismo, las medidas disciplinarias adoptadaseapta Director/a en relaciéon
con las conductas del alumnado residente, podramesesadas por el Consejo de
Residencia a instancia de sus padres, madresasegpantes legales.

A tales efectos, el/la Director/a convocara unadsesxtraordinaria del Consejo
de Residencia en el plazo maximo de dos dias ¢s;toontados desde que se presente
la correspondiente solicitud de revision, para gsi& Organo proceda a confirmar o
revisar la decision y proponga, si correspondemedidas oportunas.

D. INICIO DE EXPEDIENTES
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Cuando presumiblemente se haya cometido una Candgcavemente
perjudicial para la Convivencia, que pueda conllegh cambio de Residencia de
alumno o alumna residente, el Director acordanfitacion del procedimiento en el
plazo de dos dias, contados desde que se tuvoicoeotm de la conducta. Con
caracter previo podra acordar la apertura de uiog@ide informacion, a fin de conocer
las circunstancias del caso concreto y la converdenno de iniciar el procedimiento.

Instruccion del procedimiento

1. La instruccion del procedimiento se llevara a cpboun/a Educador/a
de la Residencia designado por el/la Director/a.

2. El/la Director/a notificard al alumno o alumna, asimo a su padre,
madre o representantes legales en caso de ser mdenadad, la
incoacion del procedimiento, especificando las ceotas que se le
imputan, asi como el nombre del Instructor o Iredtwa, a fin de que en
el plazo de dos dias lectivos formulen las alegesmportunas.

3. El/la Director/a comunicara al Servicio de Inspéncte Educacion el
inicio del procedimiento y lo mantendra informad®ld tramitacion del
mismo hasta su resolucion.

Inmediatamente antes de redactar la propuestasdiicen, el Instructor
o Instructora pondra de manifiesto el expediehtduanno o alumna residente
y, Si es menor de edad, a su padre, madre o repaases legales,
comunicandoles la sancién que podra imponerse, @efique en el plazo de tres
dias lectivos puedan formular las alegaciones gtimen oportunas.

Recusacion del Instructor

El alumno o alumna residente, o su padre, madmepresentantes legales en
caso de ser menor de edad, podran recusar al diwstm Instructora. La recusacion
debera plantearse por escrito dirigido al Direetd la Residencia, que debera resolver
previa audiencia al Instructor o Instructora.

Resolucion del Procedimiento

1. A la vista de la propuesta del Instructor o Indwe, el/la Director/a
dictard y notificara la resolucion del procedim@erh el plazo de veinte
dias a contar desde su iniciacién. Este plazo padmpliarse en el
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supuesto de que existieran causas que lo jus#ficaor un periodo
maximo de otros veinte dias.

2. La resolucion de la Direccion contemplara, al merlos siguientes
extremos:

» Hechos probados.
» Circunstancias atenuantes y agravantes, en su caso.
» Medida disciplinaria.

» Fecha de efectos de la medida disciplinaria.

E. MEDIDAS PROVISIONALES

Excepcionalmente, y para garantizar el normal dearde la Convivencia en
la Residencia, al iniciarse el procedimiento o ealguier momento de su instruccion,
el/la Director/a por propia iniciativa o a propwestel Instructor o Instructora, podré
adoptar como medida provisional la suspension dekeaho de asistencia a la
Residencia durante un periodo superior a tresletigos e inferior a un mes. Durante
el tiempo que dure la aplicacion de esta medidaigiomal, el alumno o alumna
residente debera realizar las Actividades que wgrdmen.

F. PROTOCOLO A SEGUIR EN CASO DE ENFERMEDAD

Se valorara el estado del alumnado y se tendracuenta los siguientes
aspectos:

v' S6lo suministraremos analgésicos (lbuprofeno y desaaol) al
alumnado, previa consulta la autorizacion patenagérna.

v' Si el alumno/a esta tomando otra medicacién a terian, debe hacerlo
bajo su responsabilidad y nunca seremos respossabla toma diaria.

v/ Bajo ningln concepto suministraremos ningun tipardalicamento al
alumnado, excepto los analgésicos referidos.

v Ante cualquier duda siempre se consultara al médico

En caso delolencia LEVE (dolor de cabeza, estbmago, muelas,...)
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Suministraremos paracetamol o ibuprofeno, previasgita a la autorizacion
paterna/materna, donde se nos facultarda para adranes. A continuaciéon el
alumnado debe descansar en su habitacion por espa30-45 minutos para que el
analgésico haga efecto.

Una vez trascurrido ese tiempo volveremos a valerastado, si hay mejoria,
debe seguir con el ritmo ordinario de la Resideng@ el contrario si empeora se
aplicara el protocolo de actuacion para dolenciages.

En caso déolencia GRAVE (dolor fuerte, golpe, rotura, cortes,...)

Acompafiaremos al alumnado al médico con su tasgtdaria, entrando en la
consulta para tener informacion veraz de su esyadel diagndstico del médico. A
continuacion nos pondremos en contacto teleforocol@ familia y le comentaremos el
estado de su hijo/a, asi como la valoracion médica.

Si se trata de una dolencia que en 24 horas dddsr hemitido, el/la alumno/a
no debera abandonar la Residencia. Si por el camteaenfermedad o dolencia puede
prolongarse unos dias, consensuaremos con la dalilkonveniencia de que deje la
Residencia para continuar la recuperacion en s cas

En caso dé&lOSPITALIZACION

Si el médico aconseja visita urgente al Hospitagpntaremos en el Centro de
Salud la posibilidad de transporte en ambulanciag suera posible, nos pondremos en
contacto con la familia informandoles del estadbatiemno/a y de la necesidad de su
traslado al Hospital.

Si no fuera urgente deben ser los familiares los gengan a recoger al
alumno/a para su traslado, permaneciendo con adldsista la llegada de los mismos.
Si no pudieran venir o fuese de extrema urgendia Elucador/a-P.A.E.C. de guardia
sera quien lo lleve, permaneciendo con él/ellaanasiiegada de la familia.

G. PROTOCOLO A SEGUIR EN SALIDAS

v La permanencia en el Centro de los alumnos/as emss, sera
Obligatoria de lunes a viernes, siendo opcional in@rporacion el
domingo a partir de las 21:00 horas.

v' Durante la semana los/as alumnos/as que deseew satrar del Centro,
necesitaran una autorizacion firmada por los/asgsanadres.
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Una vez que los/as alumnos/as, salgan al Instiagalecir a las 08:05-
08:10 horas, no podran volver a la Residencia hastal4:30 horas,
salvo urgencia y siempre acompafado por el/la poofe de guardia.

Las salidas al pueblo, fuera del horario permipdea ello, se llevaran a
cabo previa solicitud verbal al Educador/a-P.A.El€guardia.

Las salidas fuera de la localidad, deberan secisaas previamente y
por escrito justificativo paterno/materno. En l@sa@s imprevistos, en
gue la justificacién por escrito no sea posibleps®edera al contacto
telefénico con los responsables del alumno/a.

La hora de cierre de la puerta de la Residencié &das 22:30 horas,
los/las alumnos/as que no se atengan al horado sancionados.

H. REPRESENTANTES DE GRUPOS DE ALUMNOS

Cada grupo de alumnos contara con representaitggdos de manera
democrética el primer mes del Curso Escolar siglaes siguiente procedimiento:

a.
b.

C.

Todos los alumnos del grupo son electores y elegjibl
Se votara un nombre para elegir Delegado y Subadtede grupo.

La eleccidon puede realizarse a varias vueltas lcasiseguir un consenso
mayoritario sobre los elegidos.

Es prioritario para la eleccion de los represeetwulel grupo que este
conozca las funciones que deben realizar.

Los Tutores enfatizaran los rasgos que deben taggrersonas elegidas
para que la Direccion del voto sea la adecuada.

|. FUNCIONES DEL DELEGADO

1.

Exponer al Equipo Directivo y a los profesores segeias y
reclamaciones del grupo.

Fomentar la Convivencia entre los integrantes deksidencia.

Colaborar con el Tutor y con el Equipo Educativoles temas que
afecten al funcionamiento del grupo de alumnos.
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4. Colaborar con el personal de la Residencia pabaeh funcionamiento
del mismo.

5. Fomentar la adecuada utilizacion del material yadeinstalaciones del
Instituto.

10.- PLAN DE FORMACION DEL PERSONAL DOCENTE

En torno al Plan de Formacion del Personal Docgués dada su importancia,
debe aparecer en Proyecto Educativo, podemos gieeiel Equipo responsable de su
elaboracion se propondré los siguientes objetivos:

a. Realizar el diagnéstico de las necesidades foramtilel Personal docente como
consecuencia de los resultados de autoevaluaciésm, sdguimiento de las
Actividades y sesiones de estudio.

b. Proponer al Equipo directivo, una vez concluidaliandstico, las Actividades
formativas que constituiran, en cada Curso Escelaplan de formacién del
Personal docente, para su inclusion en el proyeioativo.

c. Elaborar, si se considera procedente, y en colaldoraon el correspondiente
Centro del Profesorado, en nuestro caso el CEPextvBollullos, un proyecto
de formacion en Centros especificos, relacionadda® Actividades propias de
nuestra Residencia.

d. Coordinar, fijando contenidos, fechas y horariaglaizacion de las Actividades
de perfeccionamiento del Personal docente de lal&esa.

e. Colaborar con el Centro del Profesorado en cualqire aspecto relativo a la
oferta de Actividades formativas relacionadas @m Actividades especificas
desarrolladas en la Residencia, e informar al Patstocente de las mismas.

Para diagnosticar las necesidades formativas dsbfa docente, el Equipo
responsable de la planificacién de las Actividadie$ormacion tendra en cuenta:

* Los resultados de la autoevaluacion llevada a ealda Residencia.

» Las propuestas por el propio Personal docente.

Tematicas prioritarias de formacion del Personal doente de la Residencia

Teniendo en cuenta los anteriores referentespash ta experiencia relacionada
con las Actividades desarrolladas habitualmentia &esidencia, el Plan de Formacion
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del Personal Docente de la Residencia considesidagntes prioridades tematicas de
formacion:

1.

Actividad formativa relacionada con el tema “Prafizacion en la Psicologia
del Adolescente”.

Actividad formativa o Jornadas sobre “Técnicas delificacion de conductas”.

Actividad formativa on line sobre “Actualizacion profundizacion en el uso
didactico de las TIC".

Actualizaciébn on line en relacion con la “Organibac de Actividades
extraescolares” de todo tipo.

Metodologia propuesta para llevar a cabo la deteamn de las necesidades de
formacion del profesorado del Centro

Para recoger las demandas de formacién del praef@ésocon destino en el

Centro se seguira el procedimiento que recogeméssannco puntos siguientes:

1.

Se pedira al Personal docente que reflexione dabneecesidades de formacion
que tiene y que anote sus propias demandas enaiaa(que entregaran al
responsable de coordinar las demandas de formagianteadas por el

profesorado).

El Coordinador citado elaborard un documento equel recogera todas las
demandas de formacion manifestadas por el Perdonahte.

Cada Educador que ha planteado demandas las defetedante del grupo.

Al finalizar esta exposicion de defensas de lasatelas, se pondran de acuerdo
cerca de las Actividades de formacién que considpraritarias. El profesor
gue se ha encargado de la coordinacién elaboréisddariorizada de demandas
de Formacion del Personal Docente.

Finalmente, se elaborara un cuadrante en el queceg la lista de Actividades
demandadas y la modalidad que prefieren (actividatbrmacion on line, en el
Centro del Profesorado, en la propia Residencidorema de Curso de un cierto
namero de horas, Jornadas, Encuentros, Ciclo déefencias, etc.).
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De esta forma es posible conseguir que el Planatmdeion del Proyecto
Educativo no sea soélo una relacion de nombres dividades, sino un conjunto de
demandas de intervenciones de formacion que sadaalb en la reflexion, el dialogo y
el consenso.

Para que el Personal docente de la Residencia¢boamente sus decisiones
en relacion con sus propias demandas de formagstaconsejable seguir los siguientes
puntos o fases en la toma de decisiones:

a. Detectar y definir el problema.

b. Proponer soluciones diversas.

c. Examinar las propuestas elaboradas por los miend@idSquipo docente.
d. Comprometerse a reflexionar y debatir para elaginéjor solucion.

e. Recoger la demanda en el Proyecto Educativo.

11.- CRITERIOS DE ORGANIZACION Y DISTRIBUCION DEL
TIEMPO EN LA RESIDENCIA

11.1.-CRITERIOS

1. Los horarios marcados por los distintos Centrosca&iltos donde asisten
nuestros alumnos/as; que son L.E.S. “Don BoscE &1 “Diego Angulo”.

2. Respetar los periodos de comida/descanso del atlonna

3. Crear un tiempo de Estudio Obligatorio y diar@rg todos los alumnos/as
residentes.

4. Ocupar el tiempo libre y de ocio con que cuentarésidentes.

11.2.- HORARIO DEL CENTRO

Durante todo el Curso Escolar la Residencia comtaméel siguiente horario:

LEVANTARSE 7:15 h.

DESAYUNO 7:30 h. a 8:10 h.
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SALIDA DE LA RESIDENCIA 8:15 h.
ALMUERZO 14:30 h. a 15:15 h.
PRIMER ESTUDIO DIRIGIDO 16:15 h. a 17:30 h.
MERIENDA 17:30 h. a 18:00 h.
SEGUNDO ESTUDIO DIRIGIDO 18:15 h. @ 19:30 h.
ACTIVIDADES DE OCIO/TALLERES 19:30 h. a 20:30 h.
CENA 20:30 h. a 21:15 h.
CIERRE DE LA RESIDENCIA 22:30 h.
SILENCIO 23:00 h.

Nuestra Residencia cobra vida a partir de las A:18e la mafana, cuando a
través de la megafonia suena una musica agradablendica a nuestros alumnos/as
que hay que levantarse, bajar a desayunar y esttas & las 8:15 h, hora de salida de la
Residencia al I.LE.S. “Don Bosco”. Resefar que losnaos/as del ILE.S. “Diego
Angulo” deben salir de la Residencia alrededor ate 8:00 h. para poder llegar a
tiempo a sus clases, debido a la lejania de sud&ent

Este horario es para todos los alumnos/as y dutadteel Curso Escolar. Sélo
podran permanecer en la Residencia después dell$8aquellos que, o no tengan
clase a 12 hora y le ofrecemos la posibilidad dalgise aqui hasta las 9:10 h, o bien,
aguellos/as residentes que se encuentren enfermasegiten asistencia médica, siendo
acompanfados por el Educador/P.A.E.C. de mafana.

Volvemos a retomar la vida en la Residencia amdetilas 14:30 h. cuando los
alumnos/as regresan de sus clases. Tienen urdpeatéctiempo para comer (almuerzo)
desde las 14:30 h. hasta las 15:15 h, sienddféegpara quienes vienen del IES “Diego
Angulo”, bastante alejado de la Residencia.
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Desde las 15:15 h. y hasta las 16:15 h. dispondreago libre, que cada uno
emplea en lo que quiere: ver la tv, dormir, interee.

El tiempo de estudio obligatorio para todos losdesstes comienza a las 16:15
h. todos los dias de lunes a jueves, exceptoidoses, cuando la Residencia cierra a
las 17:00 h. y se marchan a sus domicilios. Hmdéscada grupo de alumnos/as ira
con su Educador/Tutor correspondiente a un aulaestiedio, donde permaneceran
hasta las 17:30 h.

Alli consultaran dudas, estudiaran, realizarancejers, etc., siempre bajo la
supervision del Educador/Tutor correspondiente wardando el méximo silencio
posible.

Los alumnos/as que por cualquier motivo (enfermedaistencia a médico,
permiso del Educador, etc.) no estén en la sakestiglio correspondiente, estaran en
sus habitaciones y no por los pasillos. Tampocposiga salir de la Residencia a las
horas de estudio, la puerta permanecera cerraésegntervalo de tiempo.

Si alguno de nuestros alumnos/as se encuentranenfgrnecesita asistencia
médica, siempre ira acompafado por el EducadoERCA.de turno. Si fuese preciso,
por la gravedad de la enfermedad, se informar& padres aconsejandoles la marcha a
su domicilio. (Ver punto 8.- Plan de Convivenciaadpado 6.- Protocolo a seguir en
caso de enfermedad).

Continuamos con el tiempo de la merienda (17:3018:00 h.) Se dirigiran al
comedor para tomar los alimentos establecidosqzata dia.

A partir de las 18:15 h. comienza otro tiempo deidlis Obligatorio finalizando
a las19:30 h. Teniendo en cuenta que:

» Sera obligatorio para todo el alumnado de la E.8utante todo el Curso.

« También sera obligatorio en el segundo y tercenestre, para el alumnado de
postobligatoria que no lleven un rendimiento acddénsatisfactorio y su
Educador-Tutor crea conveniente aumentar sus lerastudio.

El resto de los alumnos/as que no tengan qudrasisiste segundo estudio,
podran disponer de tiempo libre.

Desde 19:30 h. a 20:30 h. comienza el tiempo Iyrde ocio real de los
residentes. En este tiempo se le ofertan una derictividades a lo largo de todo el
Curso, de caracter voluntario. Unas estaran gsiada Monitores especificos como
Aerobic, Futbol sala masculino y femenino, Tenisndesa y Ajedrez. Otras como
juegos de mesa, guitarra, refuerzo en algunasasigis, etc., que seran realizadas por
Educadores/P.A.E.C. (Ver punto 5.- OrganizacionAatividades de recuperacion,
refuerzo y apoyo).
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Seguidamente nos adentramos en la hora de lagaméene lugar de 20:30 h. a
21:15 h. Los alumnos/as estaran atendidos poiEdasadores/P.A.E.C. en todas las
horas de comedor.

Nuestra intencion es que los residentes reatamas sus comidas a lo largo del
dia, aunque a veces cuesta conseguirlo, bien pongudes guste una comida
determinada o tengan inapetencia por alguna citanois.

A partir de las 21:15 h. y hasta la hora de cieleela Residencia 22:30 h.
disponen de tiempo libre, que emplean en: segtidesdo, dar una vuelta por el
pueblo, ver latv, jugar al tenis de mesa o desara

La hora de cierre es a las 22:30 h. Y todos lageates deben estar dentro del
edificio de la Residencia. Es el conserje el geeaila puerta de entrada y la cancela de
acceso al recinto Escolar.

Desde la hora de cierre hasta las 23:00 h. vue\aisponer de media hora que
normalmente dedican a ver la tv. La mayoria se Ina@rcya a sus respectivas
habitaciones a descansar. Es a partir de las B3€@ando todo el alumnado debe estar
en sus respectivas habitaciones en silencio, paneemzar el control nocturno y
confirmar las ausencias que existan, quedando amwiat de ello en el libro de
incidencias. Se revisan todas y cada una de latb@mes, advirtiendo a los residentes
coémo deben estar a partir de ese momento.

Es hora del verdadero descanso, pretendemos gakirehado descanse las
maximas horas posibles para llegar al dia sigu@espejados a clase. Aun asi, durante
el descanso nocturno, hay alumnos/as que estudiasu® habitaciones, respetando
siempre a los compafieros que se van a descangaratem Otros prefieren hacerlo
fuera de sus habitaciones, siempre con permisagodevios Educadores/P.A.E.C. que
estén esa noche, habitdndoles una sala de egtadicello.

Asi transcurre el descanso nocturno de lunes aeguavio largo del Curso
Escolar. Pretendiendo siempre que haya el mayencsd posible por parte del
alumnado.

Resefiar que esta distribucion del tiempo es igai@ dos los dias, excepto el
viernes. Este dia los alumnos/as se marchan aasas § el horario de almuerzo puede
adelantarse para facilitarles que puedan cogengo el medio de transporte que les
lleve a sus pueblos respectivos.

La hora de cierre de la Residencia el vierneslas &7:00 h.

Las familias que tengan problemas para que sus/agdleguen a clase los lunes
a primera hora de la mafiana, de forma excepcisadgs permitiran incorporarse a la
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Residencia los domingos a partir de las 21:00 ha Blo serd necesario solicitarlo por
escrito al comenzar el Curso.

11.3.- OTRAS ACTIVIDADES QUE DESARROLLAMOS EN CADA
TRIMESTRE

Durante el primer trimestreerca de la Navidad nuestros alumnos/as utiliza
su tiempo de ocio ayudando a engalanar la Resmleomn motivos navidefios,
montando el Arbol de Navidad y el Portal de Beléomo despedida del trimestre se
les ofrece a nuestro alumnado un almuerzo espéeaaibién realizamos con ellos una
gala musical, donde participan aquellos a loslgsguste la musica, o destaquen en
cualquier otra faceta (tocar algin instrumentotaramagia, etc.).

En el segundo trimestrauestra Residencia participa en los E.D.R.E.A.S.
(Encuentros Deportivos entre Residencias Escokames\ndalucia). Sobre el mes de
febrero participamos en la primera fase de la coicipe. Los alumnos/as que resulten
ganadores pasaran a la final.

También en este segundo trimestre celebramos augstnana Cultural. Donde
distribuimos el tiempo de la siguiente forma:

Desde las 16:15 h. y hasta las 20:30 h. todosi&ssde lunes a jueves, nuestros
residentes participan en una serie de talleregr@noados que despiertan su curiosidad
y les entretiene, asi como en Actividades depasti\(futbol, tenis de mesa, ajedrez).
De 17:30 h. hasta 18:00 h. se hace un inciso @sgetia merienda.

En el tercer trimestretiene lugar la final de los Encuentros Deportidoside
van ademas de los alumnos/as finalistas, los que han destacado por su
comportamiento y rendimiento académico.

Realizamos un almuerzo especial, acompafado derlande recuerdo para el
alumnado que finalizan sus estudios (2° Bachil2t, C.F.G.M., 2° C.F.G.S,,
2° P.C.P.1.). Terminando con una invitacion a cafedsco fuera de la Residencia.

12.- PROCEDIMIENTOS DE AUTOEVALUACION INTERNA E
INDICADORES DE CALIDAD

El Decreto 54/2012 de 6 de marzpor el que se aprueba el Reglamento
organico de las Residencias Escolares de la Cordimidtonoma de Andalucia, en su
articulo 29, indica que las Residencias Escolares realizananautoevaluacion de su
propio funcionamiento.

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 80



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

Dicha evaluaciéon tendra como referentes los olgstestablecidos en el Plan de
Centro e incluird una medicion de los distintosdadores de calidad establecidos que
permitan valorar el grado de cumplimiento de diclobgetivos, el funcionamiento
global de la Residencia, de sus organos de gobieiedas tutorias y del grado de
utilizacion de los distintos Servicios de apoyaeducacion y de las actuaciones de
dichos servicios en la Residencia.

El resultado de este proceso se plasmard, aizéanalada Curso Escolar, en una
memoria de autoevaluacion que aprobara el Congefedidencia, contando para ello
con las aportaciones que realice la Junta de Guamidin de Actividades.

Para la realizacién de la memoria de autoevaluas@mreara un Equipo de
evaluacion que estara integrado, al menos, por @lipB directivo y por un
representante de cada uno de los sectores de lartad Educativa, elegidos por el
Consejo de Residencia de entre sus miembros, dedacaon el procedimiento que se
establezca en el reglamento de organizacion ydaaaniento de la Residencia.

Con la base legal anteriormente citada, el Corisgpolar la Residencia Escolar
“Javier Lopez” de Valverde del Camino, y siguierel@rincipio de“El propdsito de
la Evaluacion no es demostrar, sino perfeccionar...”Stufflebeam D.L. y
Shinkfield, A.J. 1987.Al inicio de cada Curso Escolar, creara un Equip@valuacion
interna que estara formada por:

+ Director.
+ Jefe de Actividades.
* Secretario.

Mas un miembro de cada uno de los estamentossespeelos en el Consejo
Escolar.

Este Equipo:

* Velara por el cumplimientalel articulo 29 del citado decreto 54/2012n
todos sus apartados.

» Estudiara y en su caso, modificara las encuestassg pasaran al final del
primer trimestre de cada Curso académico, a losbrmes de cada uno de los
colectivos que se van a interrogar.

* Una vez recogidos los datos, contando con la codabin de la Junta de
Coordinacion de Actividades, valorara sus resutadhara una Memoria de
Autoevaluacion con los logros y dificultades, yprestas de mejora.

» Llevara al pleno de Consejo de Residencia la mentwiautoevaluacion para su
aprobacioén si procediera.
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Los colectivos a entrevistar serén:
e Educadoresy P.A.E.C.
» Personal Laboral.
e Alumnos y alumnas.

* Padres o tutores de loa alumnos/as.

INDICADOR DE CALIDAD

Podemos definirlo, como una situacion o factor atlue en su estado Optimo
de funcionamiento. Es decir, que cuando formulammsonjunto de Indicadores de
Calidad, estamos describiendo cual seria la sdnaicieal en la que deseariamos se
encontrara la Residencia Escolar “Javier LopeZ/aeerde del Camino.

Partiendo de esta definicion, todos cada uno détémss de los cuestionarios
que se pasaran a los distintos grupos de la Cominittucativa, son indices de
calidad, y con su valoracion nos dara idea deldestn que se encuentra nuestra
Residencia.

Una vez analizadas y evaluadas las encuestasdeoasios fundamental que se
elaboren unas propuestas de mejora para su inclesiél Plan de Centro.

COLECTIVO A ENTREVISTAR ENCUESTA
EDUCADORES Y P.A.E.C. ANEXO 1
PADRES O TUTORES DEL ALUMNADO ANEXO 2
ALUMNADO ANEXO 3
PERSONAL LABORAL ANEXO 4

13.- CRITERIOS PARA ESTABLECER LOS AGRUPAMIENTOS DEL
ALUMNADO Y ASIGNACION DE TUTORIAS

La distribucion del alumnado en tutorias se haréusnidon de los estudios que
realicen y del nimero de Educadores de la Resalgmocurando que los alumnos que
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realicen los mismos estudios formen parte de ummigrupo, y que los grupos tengan
igual o parecido niumero de alumnos/as.

Esta Residencia siempre ha tenido seis Educadpogstanto se haran seis
grupos. A titulo orientativo podria ser:

+  GRUPO I: Estara formado por los alumnos/as de 1°, 2%e3.S.0.
«  GRUPO II: Estara formado por alumnos/as de 4° de E.S.Odg P.C.P.I.

Los alumnos/as de 1° de P.C.P.l. podran estargmeb | o I, de tal forma que
ambos grupos tengan igual o parecido nimero denalsitas.

«  GRUPO III : estara formado por alumnos /as de 1° y 2° déb Eiarmativo
de Grado Medio de Sociosanitaria, y alumnos/as dg 2° de Ciclo
Formativo de Grado Superior de Educacion Infantil.

+  GRUPO IV: Estara formados por alumnos/as de 1° y 2° de Eiztmativo
de Grado Medio de Electricidad y alumnos/as de 2®°@®iclo Formativo de
Grado Medio de Automocion

+  GRUPO V: Estara formado por alumnos/as de 1° y 2° de Giolonativo
de Grado Medio de Soldadura, alumnos/as de 1Ug 2iclo Formativo de

Grado Medio de Madera, y alumnos/as de Ciclo Fovmake Grado Medio
de Informatica.

Alguna especialidad de los grupos, lll, IV y V pdcambiar de grupo para
tratar que los grupos tengan igual o parecido n@rderalumnos/as.

+  GRUPO VI: Estara formado por alumnos/as de 1° y 2° de Bacio.

Para la asignacion de tutorias, se procurard gsieEtlucadores que tienen
titulacion de Maestro sean los tutores de los gu® Secundaria y P.C.P.l. y los
profesores Técnicos de F.P. y los profesores denBada seran los tutores de los
grupos de postobligatoria. Se procurara, en laidaede lo posible, la continuidad de
los tutores con su grupo de de tutoria.

14.- FINALIDADES EDUCATIVAS

Las finalidades Educativas pretenden reflejar &fas de identidad de nuestra
Residencia Escolar que lo singularizan y lo diferam, dotandolo de Personalidad
propia. Estas finalidades serviran de base paedialisy realizar de forma coherente los
documentos que constituyen el Plan de Centro yiraarde guia para planificar y
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concretar los principios, valores y Normas pordas se rige el funcionamiento del
Centro. Estas finalidades llevan aparejadas unde sgée actuaciones que las
materializan.

La propuesta de finalidades desde nuestro Centte da la consideracion de
los siguientes documentos:

Constitucion Espafiola.
Estatuto de Autonomia para Andalucia.

Ley Organica 2/2006 de 3 de Mayale Educacionpreambulo y Art.
121.2.

Ley 17/2007 de 10 de Diciembrede Educacién de Andalucia:
exposicion de motivos Il y Arts. 39 y 40.

Estudio del contexto del Centro.

14.1.- Finalidades relacionadas con la calidad y aglad en la
formacion del alumnado

 Fomento de una Educacion basada en la calidacdgualad por medio de:

Impulso de actuaciones que mejoren los resultadasiéanicos y la
promocion del alumnado.

Dinamizar proyectos y actuaciones que motiven eidés y reduzcan el
fracaso Escolar.

Atender a la diversidad como forma de promoverdaigad y evitar la
exclusion social.

Potenciacion de la incorporacion de las tecnolog&sa informacion y
la comunicacién, tanto en la formacién del alumnedmo en la gestion
administrativa del Centro.

Optimizacion de los recursos materiales y humamb<entro.

14.2.- Finalidades relacionadas con el ambito acaahéco y

pedagdgico

 Fomento de la formacion integral del alumnado etasolas dimensiones de
su Personalidad: intelectual, fisica, afectiva,i@p@tica y estética, segun
sus capacidades e intereses, mediante:
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- La utilizacion de una metodologia activa y partatipa para poder
desarrollar un aprendizaje significativo y funcibna

- La adquisicién de habitos intelectuales y técnidastrabajo, que le
permita al alumnado la adquisicion de conocimientoentificos,
técnicos, humanisticos, historicos y estéticos.

- El fomento de la capacidad de autocritica del alado para que sea
capaz de modificar su comportamiento, su actitud,h&bitos, etc.

- La asuncion de las diferencias individuales de caamno/a
favoreciendo su integracion en la vida de la Rasidh.

- Fomento de todas las competencias basicas.

 El apoyo afin de capacitar al alumnado para elcajier de Actividades
profesionales.

e Orientar académica y profesionalmente al alumnadwoa pasegurar su
continuidad Educativa a través de las distintapastadesde la E.S.O. a la
Universidad y/o mundo laboral.

14.3.- Finalidades relacionadas con el d&mbito Pemnsal del alumnado

» La preparacion para el ejercicio de la ciudadanteva critica y responsable
y con capacidad de adaptacion a las situacionebiaabes de la sociedad.

* EIl desarrollo de la capacidad de los alumnos pagular su propio
aprendizaje, confiar en sus aptitudes y conocimgntasi como para
desarrollar la creatividad, la iniciativa Persopal espiritu emprendedor.

 El desarrollo de capacidades como la iniciativa, deeatividad, la
observacion, la actitud critica y el habito de #jab

» El desarrollo de habitos saludables, el ejercitsad y el deporte

e Educar a los alumnos para un mejor aprovechamidetoocio y tiempo
libre, potenciando el reconocimiento de la lectaoano forma adecuada de
entretener y obtener informacion.

e Valorar la importancia del esfuerzo y la responiéaddd en el trabajo como
un medio generador de satisfaccion y realizaciasdhal.

14.4.- Ambito de la Educacion en valores, la partipacion y la
Convivencia
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* Respeto de los principios de no discriminacion yim@usion Educativa
como valores fundamentales, asi como los princigie®jetivos recogidos
enla L.O.E y en la Ley Organica 8/1985, de 3 de JulilReguladora del
Derecho a la Educacion.

* Adquisiciéon por parte de todos los miembros de ¢anGnidad Educativa de
una cultura democratica que resulte util en la wi@ala Residencia y se
proyecte en la sociedad en un estado democratileoderecho, mediante:

* La Educacion en el respeto de los derechos y dded fundamentales, en la
igualdad de derechos y oportunidades entre hompresujeres y en la
igualdad de trato y no discriminacion de las peasoton discapacidad.

* El fomento del respeto a la labor docente y deédeo a la Educacion.

» La Educacion en el ejercicio de la tolerancia ylaléibertad dentro de los
principios democraticos de Convivencia, asi como l&mprevencion de
conflictos y la resolucién pacifica de los mismos.

* Realizacion de Actividades que favorezcan la igadldefectiva entre
hombres y mujeres.

* La formaciéon para la paz, el respeto de los dedhomanos, la vida en
comun, la cohesion social, la cooperacion y soii#atr entre los pueblos asi
como la adquisicion de valores que propicien gbeés hacia los seres vivos
y el medio ambiente, en particular al valor de éspacios forestales y el
desarrollo sostenible.

 EIl respeto y la defensa del medio ambiente, debraot natural y del
patrimonio historico y sociocultural.

« La formacién en el respeto y reconocimiento dellaghidad linglistica y
cultural de Espafia y de la interculturalidad comoelemento enriquecedor
de la sociedad.

e Contribuir a la mejora de las relaciones familissiencia e implicar a
través de la accidn tutorial en el proceso fornativ

14.5.- Finalidades relacionadas con el ambito de gf@n y organizacion

 Fomento de un espiritu organizativo y de gestioreleque participen tanto
Educadores como monitores y Personal de Adminigtnag servicio, asi
como el alumnado y sus familias, con el objetonmtgorar la calidad del
proceso formativo.
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* La utilizacién del Centro como un lugar de Educagi@rmanente.

* La habilitacion de espacios necesarios para qurisda completar la labor
de estudios y formacion.

* La Atenciéon a la diversidad siguiendo los princgidel Plan de Accion
Tutorial.

« El mantenimiento del Centro en buenas condiciones adistencia al
alumnado, conservaciéon y limpieza.
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ANEXOS

ANEXO 1:

ENCUESTA PARA EDUCADORES Y PERSONAL DE
ATENCION EDUCATIVA COMPLEMENTARIA (P.A.E.C.)

Rodea con un circulo los valores del 1 al 4 seglpinion sobre las siguientes
afirmaciones.
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Valor Opinién Opinién Opinién
1 Nunca En absoluto Mal
2 Pocas veces Insuficiente Regular
3 Muchas veces Suficiente Bien
4 Siempre Totalmente Muy bien

1. Vista desde fuera, la Residencia tiene buen aspaeto
iluminada, bien pintada, limpia...

2. La Residencia dispone de conserjeria y controhtiada, y
su mobiliario y uso es el adecuado.

3. Al entrar en la Residencia hay una persona quéraiarel
acceso y recibe a las personas que llegan.

4. La Residencia dispone de servicio de megafoniaugsies e
adecuado.

5. Una vez dentro, da sensacion de calidez, orderaton
silencio...
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6. Las habitaciones, pasillos y en general todasdpsmtiencias
de la Residencia estan limpias, ordenadas, decnadhéen 2 3| 4
iluminadas.

7. El funcionamiento, horario y control de la calefaoces el 5 3| 4
adecuado.

8. La Residencia dispone de Biblioteca y su dotadiérario, 5 3| 4
control y uso es el adecuado.

9. La Residencia dispone de Salén de Actos, equipado y 5 3| 4
control y uso es el adecuado.

10.La Residencia dispone de Sala de Estar para lomalki 5 3| 4
comoda y bien equipada de juegos.

11.La Residencia esta bien sefalizada. 1 2 3

12.Existe sala de Educadores, y es un lugar adecuadaep 5 3| 4
desarrollo de sus funciones.

13.El espacio de Direccion es suficiente y el mohdiadecuada 5 3| 4
para sus funciones.

14.El espacio de Jefatura de Actividades es sufieigr 5 3| 4
mobiliario es el adecuado para sus funciones.

15.El espacio de Secretaria es suficiente y el moluiledecuadq 5 3| 4
para sus funciones.

16.Hay sala de visitas para recibir a los padresnyadiliario es 5 3| 4
adecuado para sus funciones.

17.La Residencia dispone de gimnasio y esta bien adaip 2 3

18.La cocina esta bien equipada, cumple el Pan diemtig/ 5 3| 4
pasa todas las revisiones legales establecidas.

19.Los trabajadores de la Residencia disponen y usan u 5 3| 4
uniforme comodo, en buen estado y bonito.

20.Existe almacén general y cuarto para materiaégsilios de 2| 3] 4
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limpieza.

21.La Residencia no tiene barreras arquitectonicas p$eos
estan adaptados a las necesidades de las personas 1 2 3| 4
discapacitadas.

22.En la Residencia existe red wifi de internet erasosus
dependencias y su velocidad, horario y control eslecuado

23.Los estudios estan dotados de ordenador y bibiatecaula
y tienen llave para cerrarla cuando no se estdaridlo y el 1 2 3| 4
mobiliario esta en buen estado.

24.La Residencia dispone de recursos como fotocopagor
video, television, retroproyector, cafién... y su esel 1 2 3| 4
adecuado.

25.Su cantidad y accesibilidad son suficientes panaabs y

Educadores.
26.Existe Aula de Informatica a disposicion del aluama 1 2 3| 4
27.Su organizacion, horario y velocidad es el adecuad 1 2 3| 4

28.La Residencia dispone de camaras de televisioodas tlas
dependencias de uso comun.

29.La Residencia dispone de Plan de Seguridad y splewan
todos sus apartados. 1121|314

30. Se utilizan todas las dependencias de la Residgrsgdes da
un uso adecuado. 11 21 31| 4

31.En general, la recepcion a padres y alumnos elgpritia en
la Residencia ha sido correcto, ordenado y se ia ala la | 1 2 3| 4
informacion y documentacion necesaria.

32.Los primeros dias de Curso se han leido y dadeswito al
alumnado las Normas y Funcionamiento de la Residenc

33.En el primer mes de Curso se han celebrado lasietes de| 1 | 2 | 3| 4
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representantes de alumnos/as.

34.Se lleva un control riguroso sobre la asistencibge 5 3| 4
alumnos/as a los estudios obligatorios.

35.Se lleva un registro de asistencia y faltas dehalwva a la 5 3| 4
Residencia.

36.Se notifican a los padres las ausencias de sussthipo a la 5 3| 4
Residencia como a los estudios obligatorios.

37.Se lleva un control sobre los alumnos/as que satigi se les 5 3| 4
concede pasar a las habitaciones de sexo opuesto.

38.Cuando entre semana, un alumno/a solicita marchasse
pueblo, se comunica a sus padres o tutores pardequel 2 3| 4
Visto Bueno.

39.Las incidencias importantes que ocurren en la Rasid se
anotan en el Libro de Incidencias. 21 3| 4

40. Se lleva un control cuando se entrega al alumrglaguego 5 3| 4
0 material.

41.Todos los dias se lleva un control sobre el estadas 5 3| 4
habitaciones, limpieza, orden, camas hechas...

42.Se orienta a los alumnos/as en su futuro académico 2 3| 4
profesional.

43.Existe un dialogo fluido y eficaz con los padrdsitores de 5 3| 4
los alumnos/as.

44.Existe colaboracion por parte de las familiasade | 5 3| 4
alumnos/as.

45.Las Actividades se programan atendiendo, en ladaett lo 5 3| a4
posible, las peticiones de los alumnos/as.

46.Se fomenta la participacion y colaboracion del alado en 2 3| 4
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las Actividades de la Residencia.

47.Se desarrollan un nimero adecuado de Actividaglés d
Residencia.

48.Todas las Actividades que se han realizado esiabandas
en el Proyecto de Centro.

49.Se han realizado todas las Actividades que est&bah
Proyecto de Centro.

50.Existe una amplia y variada oferta de Actividadegaitivas. 1 2 3

51.Se asignan recursos suficientes para el desad®llas
Actividades de la Residencia.

52.Se colabora con otras entidades para el desad®llas
Actividades.

53.La Residencia participa en Programas educativesog &on
de interés del alumnado.

54.El numero de participantes en las Actividades tes al 1 2 3| 4
55.El menu de cada dia se coloca en el tablén de asunc 1 2 3 4
56.La calidad de los menus es alta. 1 2 3

57. La cantidad de comida que se sirve al alumnola es
adecuada.

58. El funcionamiento y horario del comedor es cooect 1 2 3| 4

59.Las relaciones entre los alumnos/as y el Pers@aabdina
son correctas.

60. Se controla a los alumnos/as que comen poco o falta
comedor.

61.La plantilla de trabajadores es suficiente y addaypara las
necesidades de la Residencia.
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62.La asistencia de los trabajadores y su puntuakdaegular.

63.Las bajas de los trabajadores se cubren en tigrfigoona

adecuada. 2 314
64.Las relaciones de los trabajadores de la Resiasoci 5 3| 4
fluidas y constructivas.
65.Los horarios de los trabajadores responden aéisiee la 5 3| 4
Residencia.
66.Todas las plazas de los 6rganos de representagilan d 5 3| 4
67.Residencia se cubren.
68.La J.C.A. se ha reunido con la frecuencia predagtancipio
2| 3| 4
de Curso.
69.Ha sido positivo el grado de asistencia y particifraen la
2| 3| 4
J.CA.
70.Se han reflejado los acuerdos de forma real y cetapen las 5 3| a4
Actas.
71.La J.C.A. analiza trimestralmente la marcha geryeeh
. 2| 3| 4
rendimiento Escolar del alumnado.
72.EIl Director consulta a la J.C.A. para tomar deciss. 1 2 3

73.El Consejo Escolar se ha reunido con la frecugm@asta a

. 2| 3| 4

principio de Curso.

74.Ha sido positivo el grado de asistencia y partijpaen el 5 3| a4
Consejo Escolar.

75.Se han reflejado los acuerdos de forma real y cetagen las 2 3| 4
Actas.

76.EIl consejo Escolar analiza trimestralmente la meaggmeral 5 3| 4
y el rendimiento Escolar del alumnado.

77.Existe Asociacion de antiguos alumnos/as de ladeesia. 2 3
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78.EXxiste Asociacién de Padre y Madres de alumnaigda 5 3| 4
Residencia.

79.La Residencia dispone de un objeto-regalo conajrama
de la Residencia, para obsequiar a entidadesspipes que 2 3| 4
colaboren con ella.

80.La Residencia edita una Revista que envia a agigu 5 3| 4
actuales alumnos/as.

81.El inventario de enseres y recursos esta actualizad 2 3| 4

82.El inventario de recursos es conocido por todoadores y

2| 3| 4

P.AE.C.

83.La gestion y archivos de datos del alumnado eddalsada. 1 2 3

84.Se adquieren materiales con criterios econémicos, 5 3| 4
funcionales.

85. Existe una relacion fluida y adecuada con losrtissi 5 3| 4
Servicios de apoyo a la Educacion.

Sugerencias para mejorar la Residencia:
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ANEXO 2:
ENCUESTA PARA PADRES O TUTORES DEL ALUMNADO

Rodea con un circulo los valores del 1 al 4 seglpinion sobre las siguientes
afirmaciones.
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Valor Opinién Opinién Opinién
1 Nunca En absoluto Mal
2 Pocas veces Insuficiente Regular
3 Muchas veces Suficiente Bien
4 Siempre Totalmente Muy bien

1. Vista desde fuera, la Residencia tiene buen aspgietoiluminada, bien 11213l 4
pintada, limpia...

2. Una vez dentro, da sensacién de orden, contrehcd. .. 1| 2| 3| 4

3. En general, la Residencia esta limpia. 1 2| 3

4. La habitacién de mi hijo/a, esta bien iluminadaaeplia y con espacio 11203l 4
suficiente y adecuado para colocar su ropa y libros

5. La habitacion de mi hijo/a, esta ordenada y limpia. 112 3| 4

6. A principio de Curso, he recibido por escrito la@iNas de 11203l 4
Funcionamiento, calendario Escolar, horarios y meafella Residencia.
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7. Los horarios de la Residencia me parecen los adesua 1] 2| 3 4

8. Cuando he querido hablar con el Director o Tutomdéijo/a ha sido facil
contactar con ellos.

9. He recibido informacidon por escrito sobre el corgnoiento y actitud de
mi hijo/a en la Residencia, al menos una vez al mes

10. La comunicacién telefonica con el Tutor/a de rjo/aime parece la
adecuada.

11. En general, estoy satisfecho de la comunicaciérhguaantenido con el
Tutor/a de mi hijo/a.

12. Los menus Y la cantidad de comida me parecerdiesuados. 1 2 8 4

13. Las Actividades que se realizan en la Residencipanecen adecuadas. 1123

14. La Direccién de la Residencia tiene en cuenta iiai@p de los padres. 1 R 3 |4

15. Estoy de acuerdo y me parece bien el funcionameta Residencia. 1 g 3 |4

16. Recomendaria la Residencia a otros padres. 1 P B3

Sugerencias para mejorar la Residencia:
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ANEXO 3:
ENCUESTA PARA EL ALUMNADO

Rodea con un circulo los valores del 1 al 4 seglpinion sobre las siguientes
afirmaciones.
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Valor Opinién Opinién Opinién
1 Nunca En absoluto Mal
2 Pocas veces Insuficiente Regular
3 Muchas veces Suficiente Bien
4 Siempre Totalmente Muy bien

1. Vista desde fuera, la Residencia tiene buen aspgeto
iluminada, bien pintada, limpia...

2. Una vez dentro, da sensacién de orden, contrehad... 1 2 3 4

3. En general, la Residencia esta limpia. 1 2 3

4. Mi habitacion esta bien iluminada, es amplia y espacio
suficiente y adecuado para colocar mi ropa y libros

5. A principio de Curso, he recibido por escrito lazikas de
Funcionamiento, calendario Escolar, horarios y meatalla 1 2 3 4
Residencia.

6. A principio de Curso, he podido ejercer mi dereateegir
Delegado de Curso.
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7. Los horarios de la Residencia me parecen adecuados. 1 2 3 4

8. Se tiene en cuenta la opinién del alumnado a la iemprogramar
las Actividades.

9. Eltrato que recibo de los trabajadores de ladeesia es
correcto.

10. La Residencia dispone de sala de estar para lomak) comoda
bien equipada de juegos.

11. En la Residencia existe red wifi de Internet erasosus
dependencias y su velocidad, horario y control eslecuado.

12. El funcionamiento, horario y control de la calefaaces el
adecuado.

13. Cuando en mi habitacién hay una averia o desperfeet
soluciona rapidamente.

14. La Residencia dispone de biblioteca y su dotadiérario, control
y uso es el adecuado.

15. La Residencia dispone de gimnasio y esta bien adaip 1 2 3 4

16. Los menus son los adecuados. 1 2 3

17. La Residencia dispone de recursos como fotocopaduideo,
television, retroproyector, cafion... y su uso esletaado.

18. Existe Aula de Informatica a disposicion del aludma 1 2 3 4

19. Su organizacion, horario y velocidad es el adecuado 1 2 3 4
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Sugerencias para mejorar la Residencia:
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ANEXO 4:
ENCUESTA PARA EL PERSONAL LABORAL
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Rodea con un circulo los valores del 1 al 4 segupinion sobre las siguientes

afirmaciones.

Valor Opinién Opinién Opinién
1 Nunca En absoluto Mal
2 Pocas veces Insuficiente Regular
3 Muchas veces Suficiente Bien
4 Siempre Totalmente Muy bien

1. Vista desde fuera, la Residencia tiene buen aspaeto
iluminada, bien pintada, limpia...

2. Una vez dentro, da sensacion de orden, contrehad...

3. En general, la Residencia esta limpia.

4. Los horarios de la Residencia me parecen adecuados.

5. El trato que recibo de los alumnos/as de la Raesidess

correcto.

6. La Residencia dispone de sala de estar para losak)
cémoda y bien equipada de juegos.

7. El funcionamiento, horario y control de la calefaoces el

adecuado.
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8. Los menus son los adecuados.

9. La cantidad de comida que se sirve al alumnadoarerp la

adecuada.

10. Los trabajadores de la Residencia disponen y usan u
uniforme cémodo, en buen estado y bonito.

11.Las bajas de los trabajadores se cubren en tigrfggona
adecuada.

12.Las relaciones de los trabajadores de la Resiaaoci
fluidas y constructivas.

13.Los horarios de los trabajadores responden akéisige la
Residencia.

14.Los trabajadores de la Residencia disponen de ialager
herramientas que hacen mas cémodo su trabajo.

15. Siento que mi opinion sobre el funcionamiento de la
Residencia es tenida en cuenta por el Equipo dicect

16.En general, la Residencia funciona bien.

Sugerencias para mejorar la Residencia:
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
R.O.F.
INDICE ESPECIFICO

1. Cauces de participacion de la Comunidad Edwativ..........cccceeeeeeeeeeeenene. Pag. 109
Participacion de la Comunidad Educativa.
Participacion del profesorado.
Participacion del alumnado.
Participacion de las familias.
Participacion de los P.A.E.C. y P.A.S.
Participacion de antiguo alumnos/a de la ResideEscolar.

2. Criterios y procedimientos que garanticen arig
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transparencia en la toma de deCISIONES. e ciiiiiiiiiiiiiee e Pag. 127
En los 6rganos de gobiernos.
En los 6rganos de Coordinacién Docente.
Procedimientos de informacion.
Procedimientos de informacion en sancionesectaras.
3. Organizacion de espacios, instalaciones y resurateriales del Centro ...... Pag.133
Organizacion y distribucion de los espacios.
Uso de las instalaciones:
Salas de estudio.
Espacios comunes.
Despachos de Direccién, Jefatura de Adaides y Secretaria.
Sala de Educadores y P.A.E.C.
Habitaciones de los alumnos/as.
Resto de instalaciones.
Recursos materiales del Centro.
4. Organizacion de la vigilancia de las dependemitala Residencia................ P&g. 139
Consideraciones generales.
Zonas de vigilancia y funciones desarrolladas:
Hall.
Comedor.
Habitaciones.
Vigilancia diurna y nocturna.
5. Plan de AUtOPrOtECCION ........uiie i i e e e e e e e e e e ee e e Pag. 140
6. Normas de incorporacién de los alumnos/as deitadp el Curso................. Pag. 157
Alumnado destinatario.
Admision del alumnado.

Criterios de admision y orden de prioridad paracdmcesiéon de plazos en las
Residencias Escolares.

Coste del servicio.
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Anexos: Documentacién a presentar para lajioracion en la Residencia.
7. Acceso y utilizacion de la Tecnologias de lainfacion..................cccc.vveeee. P&g. 165
Uso de maviles, aparatos electronicos y acsegaro a Internet.
Sala de Ordenadores.
Cuidado de ordenadores.
Moviles y aparatos electronicos.
Uso de ordenadores portatiles e Internet.
8. Competencias y funciones relativas a la prevende Riesgos Laborales..... Pag. 168
9. Funciones de la Junta de Delegados.....ccccccciieiiiiiiieiiiiiieeeen RPag. 171

10. Relaciones de la Residencia con EmpresasigitnGhes..............ceceeeeeeeee. Pag. 172

1. CAUCES DE PARTICIPACION DE LOS DISTINTOS SECTORES DE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA

1.1. PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA
Organos colegiados de gobierno

El Consejo de Residencia y la Junta de Coordinad®rmctividades son los
organos colegiados de gobierno de las Residens@asdtes.

El Consejo de Residencia es el 6rgano colegiadgobeerno a través del cual
participa la Comunidad Educativa en el gobierntadgesidencia Escolar.

Composicion:
1. El Consejo de Residencia estara compuesto p@idaientes miembros:

a. El Director o Directora de la Residencia Escolange pstentara la
Presidencia.

b. La persona que ejerza la Jefatura de Actividades.
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Dos Educadores o Educadoras.

2 o

Una persona representante de los P.A.E.C.

Dos alumnos o alumnas residentes.

@

f. Dos madres o padres o tutores legales del alummsitente, de los que
uno sera designado por la Asociacion de madresisepalel alumnado
con mayor numero de personas asociadas.

g. Una persona titular de concejalia o representagité\guntamiento del
municipio en cuyo término se halle radicada la &stia Escolar.

h. Una persona representante del Personal de Admaiciiry Servicios.

i. El Secretario o la Secretaria de la Residencial&isqae desempenfara la
Secretaria del Consejo, con voz y sin voto.

Competencias del Consejo de Residencia.
El Consejo de Residencia tendra las siguientes etanpias:

a. Aprobar y evaluar el Plan de Centro, sin perjutiéola competencia de
la Junta de Coordinacion de Actividades, en refa@on los aspectos
educativos del mismo.

b. Aprobar el proyecto de Presupuesto de la Residgreaigustificacion de
la cuenta de gestion.

c. Ser informado del nombramiento y cese de los miemidiel Equipo
directivo.

d. Participar en el procedimiento de admision del alado residente, en
los términos establecidos en el Reglamento Orgéateclas Residencias
Escolares deDecreto 54/2012 de 6 de marzpen las disposiciones que
lo desarrollen.

e. Realizar el seguimiento de los compromisos de (v@maia suscritos en
la Residencia para garantizar su efectividad y qmep la adopcion de
medidas e iniciativas en caso de incumplimiento.

f. Conocer la resolucion de conflictos disciplinaripsvelar porque se
atengan al presente Reglamento y demas normativaptieacion.
Cuando las medidas disciplinarias adoptadas pbirettor o Directora
correspondan a conductas del alumno o alumna qugdpgien
gravemente la Convivencia de la Residencia, el €orde Residencia, a
instancia de padres, madres o0 quienes ejerzantdka tdel alumnado
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residente, podra revisar la decision adoptada gqrer, en su caso, las
medidas oportunas.

g. Proponer medidas e iniciativas que favorezcan lavi®encia en la
Residencia, la igualdad entre hombres y mujera@srgdolucion pacifica
de conflictos en todos los ambitos de la vida Resdamiliar y social.

h. Reprobar a las personas que causen dafios, injuaBsnsas al Personal
de la Residencia. En todo caso, la resolucion gdebacion se emitira
tras la instruccion de un expediente, previa awikem la persona
interesada.

i. Promover la conservacion y renovaciéon de las iaci@ahes y
equipamiento de la Residencia y aprobar la obtencié recursos
complementarios.

j. Fijar las directrices para la colaboracién, conegineducativos y
culturales, con las Administraciones locales, cwosoCentros, entidades
y organismos.

k. Analizar y valorar el funcionamiento general de Rasidencia, la
evolucion Personal y académica del alumnado resdetos resultados
de las evaluaciones internas y externas en lapaytieipe la Residencia.

|. Elaborar propuestas e informes, a iniciativa prapia peticion de la
Administracion competente, sobre el funcionamiatgéda Residencia y
la mejora de la calidad de la gestion, asi comaesalguellos otros
aspectos relacionados con la calidad de la misma.

m. Cualesquiera otras que le sean atribuidas por tes&jeria competente en
materia de Educacion.

Régimen de funcionamiento del Consejo de Residencia

1. Las reuniones del Consejo de Residencia deberébraete en el dia y con el
horario que posibiliten la asistencia de todosmsiggnbros.

2. El Consejo de Residencia sera convocado por oreéda Bresidencia, adoptada
por propia iniciativa o a solicitud de, al menas tercio de sus miembros.

3. Para la celebracion de las reuniones ordinaria§eetetario o Secretaria del
Consejo de Residencia, por orden de la Presidercmayocara con el
correspondiente orden del dia a los miembros demmi con una antelacién
minima de una semana, y pondrd a su disposiciércolaespondiente
informacion sobre los temas a tratar en la reurlRodran realizarse, ademas,
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convocatorias extraordinarias con una antelacionima de cuarenta y ocho
horas cuando la naturaleza de los asuntos que llaymatarse asi lo aconseje.

4. El Consejo de Residencia adoptara los acuerdosnayoria de votos, sin
perjuicio de la exigencia de otras mayorias cuardd se determine
expresamente por normativa especifica.

Eleccion y renovacion de las personas miembros debnsejo de Residencia

1. La eleccién de todos los representantes de lastistsectores de la Comunidad
Educativa en el Consejo de Residencia se realmardos afos.

2. El procedimiento ordinario de eleccion de los miemsbdel Consejo de
Residencia se desarrollara durante el primer ttimeatel Curso académico de
los afios pares.

3. Si  por cualquier circunstancia la Residencia naostituido su Consejo de
Residencia en un afio impar, celebraran eleccioxigaoedinarias durante el
primer trimestre del Curso académico. Los represees elegidos
desempefiardn sus funciones durante un afo, hasiguente procedimiento
ordinario de eleccién de los miembros del Consej&édsidencia.

4. Los electores de cada uno de los sectores repagssnsoélo podran hacer
constar en su papeleta tantos nombres como puastrir. El voto sera
directo, secreto y no delegable.

5. Los miembros de la Comunidad Educativa sélo podedrelegidos por el sector
correspondiente y podran presentar candidatura lpar@presentacion de uno
solo de dichos sectores, aunque pertenezcan aenasd

Procedimiento para cubrir vacantes en el Consejo deesidencia

1. La persona representante que, antes del procedaroedinario de eleccion que
corresponda, dejara de cumplir los requisitos remes para pertenecer al
Consejo de Residencia, generara una vacante guewdgerta por el candidato
o candidata que, entre los no electos por el sammespondiente, hubiese
obtenido mayor numero de votos. Para la dotacidrladevacantes que se
produzcan, se utilizara la relacion del Acta déltana eleccion. En el caso de
gue no hubiera mas candidaturas para cubrir lan@cquedaria sin cubrir hasta
el préximo procedimiento de eleccion del ConsejdRésidencia. Las vacantes
gue se generen a partir del mes de septiembre iatagtente anterior a cada
eleccion se cubriran en la misma y no por susttuci
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2. El procedimiento recogido en el apartado 1 se adlitambién en el supuesto de
fallecimiento, incapacidad o imposibilidad absold& alguna de las personas
representantes en el Consejo de Residencia.

La Junta Electoral
Composicion de la Junta Electoral.

1. Para la organizacién del procedimiento de eleccg@anconstituira una Junta
Electoral, compuesta por los siguientes miembros:

a. El Director o Directora de la Residencia Escolarg qactuara como
Presidente.

b. Un Educador o Educadora de Actividades formativadeyocio, que
realizara las funciones de Secretaria y levantata de las sesiones.

c. Un representante del Personal de Atencion Educ@iwvaplementaria de
la Residencia.

d. Un padre, madre o representante legal del alumded® Residencia.

e. Un alumno o alumna residente matriculado en Eddoa8Secundaria
Obligatoria 0 en ensefianzas postobligatorias.

f. Una persona representante del Personal de Adnaicitry Servicios.

2. En las votaciones que se realicen en el seno dant Electoral, en caso de
empate decidira el voto de calidad de la Presidenci

3. Los miembros de la Junta Electoral a los que sereef los epigrafes b), c), d),
e) y f) del apartado 1, asi como sus respectivpkestes, seran designados por
sorteo publico segun lo que determine la Consefniapetente en materia de
Educacion.

Competencias de la Junta Electoral
Seradn competencias de la Junta Electoral las sigsie

a. Aprobar y publicar los censos Electorales, asi catender y resolver las
reclamaciones al mismo. El censo comprendera nombapellidos de las
personas electoras, en su caso, documento nadendéntidad de las mismas,
asi como su condicion de Educador o Educadora teidades formativas y de
ocio, de Personal de Administracion y Servicios, Rersonal de Atencidn
Educativa Complementaria, de padre, madre o remi@#e legal del alumnado
o de alumnado residente.
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b. Concretar el calendario Electoral segun la normaatigente.
c. Organizar el proceso Electoral.

d. Admitir y proclamar las personas candidatas, asicc@oncretar el namero
maximo de éstas que pueden ser votadas por castmpeazlectora.

e. Determinar el modo en que quedaran identificadam®papeletas de voto las
candidaturas presentadas por las Asociacionesdiegpg madres del alumnado
residente legalmente constituidas.

f. Promover la constituciéon de las distintas Mesast&tales.

g. Resolver las reclamaciones presentadas contra desiahes de las Mesas
Electorales.

h. Proclamar los candidatos y candidatas elegidos mnyitirelas Actas a la
correspondiente Delegacion Provincial de la Conigefgompetente en materia
de Educacion.

Procedimiento para cubrir los puestos de designaai6

1. La Junta Electoral solicitara la designacion de gepresentantes al
Ayuntamiento del municipio en cuyo término se hedldicada la Residencia y a
la Asociacion de madres y padres del alumnado eedmas representativa,
legalmente constituida.

2. En el caso de que exista mas de una Asociacion atires y padres del
alumnado en la Residencia, dichas Asociacioneglidéarén previamente ante la
Junta Electoral, mediante certificacion expedidagb@ecretario o Secretaria de
dichas Asociaciones, el nimero de personas assciada

3. Las actuaciones a que se refieren los apartada® deyrealizaran en la primera
constitucién del Consejo de Residencia y siempee groceda o se produzca
una vacante en los puestos de designacion.

Eleccion de los representantes de los Educadore&gucadoras

1. Las personas representantes de los Educadores cadtntas de Actividades
formativas y de ocio en el Consejo de Residengi@nselegidos por la Junta de
Coordinacion de Actividades de entre sus miembros.
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2. Seran electores todos los miembros de la JuntaodediDacion de Actividades.
Seran elegibles los Educadores y Educadoras quanhayesentado su
candidatura.

3. El Director o Directora acordara la convocatoriaud@ Junta de Coordinacion
de Actividades, de caracter extraordinario, en e, qcomo unico punto del
orden del dia, figurara el acto de eleccion y @mecion de los Educadores y
Educadoras electos.

4. En la sesion extraordinaria de la Junta de Coocdinade Actividades se
constituird una Mesa Electoral. Dicha Mesa estar@grada por el Director o
Directora de la Residencia, que ostentara la Ryesid, el Educador o
Educadora de mayor antigtiedad y el de menor amfagiien el Centro, siendo
éste ultimo el que ostentara la Secretaria de lsaM@uando coincidan varios
Educadores o Educadoras de igual antigliedad, famzarte de la Mesa el de
mayor edad entre los mas antiguos y el de menar eutae los menos antiguos.

5. Para la valida celebracion de la sesidn extraondirsera necesaria la presencia
de, al menos, la mitad mas uno de los componeastés dunta de Coordinacién
de Actividades. En caso de no existir quérum seffiid, se efectuard una nueva
convocatoria veinticuatro horas después de la agéglara la primera, esta vez
sin sujecion a quérum.

6. Cada Educador o Educadora podra hacer constar papgleta, como maximo,
tantos nombres de la relacion de candidaturas comestos a cubrir. Seran
elegidos los Educadores y Educadoras con mayor noloe votos. Si en la
primera votacion no hubiese resultado elegido eherd de Educadores y
Educadoras que corresponda, se procedera a realizamismo acto sucesivas
votaciones hasta alcanzar dicho nimero, sin p@jde lo dispuesto en punto 2
del apartado de constitucion del Consejo de Residen

7. No podran ser representantes de los Educadoresigaétoras en el Consejo de
Residencia las personas que desempefien la Diretidefatura de Actividades
y la Secretaria.

Eleccion del representante del Personal de AtencionEducativa
Complementaria (P.A.E.C.)

1. La persona representante del Personal de Atenddiaiva Complementaria
serd elegida por el personal que realice en ladResia funciones de esta
naturaleza. Seran elegibles aquellos miembros tke msrsonal que hayan
presentado su candidatura y ésta haya sido admitidia Junta Electoral.
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2. Para la eleccion de la persona representante At .E. se constituird una Mesa
Electoral, integrada por el Director o Directoraggstentara la Presidencia, el
Secretario 0 Secretaria de la Residencia, que taséetta Secretaria, y el
miembro del citado personal con mas antigiiedadaeRdsidencia. Cuando
coincidan varios miembros con igual antigiiedadagRdsidencia, formara parte
de la Mesa el de mayor edad. En el supuesto delquemero de electores sea
inferior a cinco, la votacion se realizara ante Mesa Electoral de los
Educadores y Educadoras en urna separada.

3. En el caso de que exista una uUnica persona eled@sta se integrara en el
Consejo de Residencia siempre que esa sea suaablunt

Eleccion de los representantes de los padres, madrg quienes ejerzan la
tutela del alumnado

1. La representacion en el Consejo de Residenciagdpddres, madres y tutores
del alumnado residente correspondera a quienesdegiuos, de entre ellos
mismos, por el conjunto de dichos representantesleEecho a elegir y ser
elegido corresponde al padre y a la madre o, etasa, a quienes ejerzan la
tutela del alumnado residente.

2. Seran electores todos los padres, madres y quéggrzan la tutela del alumnado
residente y que, por tanto, deberan figurar eneeksa. Seran elegibles los
padres, madres y quienes ejerzan la tutela delre@ldonresidente que hayan
presentado su candidatura y haya sido admitidalgpalunta Electoral. Las
Asociaciones de madres y padres del alumnado resitkgalmente constituida
podran presentar candidaturas diferenciadas, qadagén identificadas en la
correspondiente papeleta de voto en la forma qudetermine por la Junta
Electoral.

3. La eleccidn de los representantes de los padresdyes del alumnado residente
estard precedida por la constitucién de la Mesetd@ti@ encargada de presidir la
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votacion, conservar el orden, velar por la pureeh suifragio y realizar el
escrutinio.

4. La Mesa Electoral estara integrada por el Direct®irectora de la Residencia,
gue ostentara la Presidencia, y dos padres, madregnes ejerzan la tutela del
alumnado residente designados por sorteo, ejeien8ecretaria el de menor
edad entre éstos. La Junta Electoral deberda pmlvapombramiento de dos
suplentes, designados también por sorteo.

5. Podran actuar como supervisores de la votaciompaoses, madres y quienes
ejerzan la tutela del alumnado residente propuestwsuna Asociacion de
madres y padres del alumnado o avalados por laafide, al menos, diez
electores.

6. Cada elector sblo podra hacer constar en su pap&latos nombres como
puestos a cubrir, descontando, en su caso, elseqpente designado por la
Asociacion de madres y padres del alumnado regdeat representativa de la
Residencia.

7. Los padres, madres y quienes ejerzan la tutelaldeinado residente podran
participar en la votacion, enviando su voto a lasdElectoral de la Residencia
antes de la realizacion del escrutinio por corredifccado o entregandolo al
Director o Directora, que lo custodiard hasta sislado a la correspondiente
Mesa Electoral, en el modelo de papeleta aprobadtaplunta Electoral. En la
Orden de la persona titular de la Consejeria coempeien materia de Educacion
por la que se regulen los procesos Electoraleslesminaran los requisitos
exigibles para el ejercicio del voto por este pdivéento, los extremos que
garanticen el secreto del mismo, la identidad deefsona votante y la ausencia
de duplicidades de voto, asi como la antelacionlaogue podra ejercerse el
mismo.

8. La Junta Electoral, con el fin de facilitar la &sncia de las personas votantes,
fijara el tiempo durante el cual podra emitirseab, que no podra ser inferior a
cinco horas consecutivas, y que debera finalizatodo caso, no antes de las
veinte horas. Asimismo, por la Junta Electoral Staldeceran los mecanismos
de difusion que estimen oportunos para el genembamiento del proceso
Electoral.

Eleccién de los representantes del alumnado residen

1. La representacién del alumnado residente en el €imrde Residencia sera
elegida por aquellos que estén ocupando una plaza Residencia Escolar.
Seran elegibles aquellos alumnos y alumnas que nhayasentado su
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candidatura y haya sido admitida por la Junta BtattLas Asociaciones del

alumnado residente legalmente constituidas podrd@septar candidaturas
diferenciadas, que quedaran identificadas en lespondiente papeleta de voto
en la forma que se determine por Orden de la parsarar de la Consejeria

competente en materia de Educacion.

2. La eleccidn estara precedida por la constituciofaddesa Electoral que estara
integrada por el Director o Directora de la Restien que ostentara la
Presidencia, y dos alumnos o alumnas residentéegnd€el®s por sorteo, de entre
los electores, ejerciendo la Secretaria de la Meda mayor edad entre ellos.

3. Cada alumno o alumna residente solo hara constsu papeleta tantos nombres
de personas candidatas como puestos a cubrir. tacién se efectuara de
acuerdo con las instrucciones que dicte la Jurgetital.

4. Podran actuar de supervisores de la votacion lowrads y alumnas que sean
propuestos por una Asociacion del alumnado resderdvalados por la firma
de, al menos, diez electores.

5. Podra participar en el proceso de eleccidon y reptasion en el Consejo de
Residencia el alumnado residente matriculado encd&ion Secundaria
Obligatoria 0 en ensefianzas postobligatorias.

Eleccion del representante del Personal de Administcion y Servicios

1. La persona representante del Personal de Admiistray Servicios sera
elegida por el personal que realice en el Centnoifuines de esta naturaleza y
esté vinculado al mismo como personal funcionariabmral. Seran elegibles
aquellos miembros de este personal que hayan padsesu candidatura y haya
sido admitida por la Junta Electoral.

2. Para la eleccion de la persona representante debrizé de Administracion y
Servicios, se constituirh una Mesa Electoral, isteég por el Director o
Directora, que ostentara la Presidencia, el Se@eta Secretaria de la
Residencia, que ostentara la Secretaria, y el memé citado Personal con
mas antigiedad en la Residencia. En el supuestoi@lel nimero de electores
sea inferior a cinco, la votacion se realizar4 datdMlesa Electoral de los
Educadores y Educadoras en urna separada.

3. En el caso de que exista una Unica persona eled@sta se integrara en el
Consejo de Residencia siempre que esa sea suaablunt

Escrutinio de votos y elaboracién de Actas
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1. En cada uno de los actos Electorales, una veziZau# la votacion, se
procedera por la Mesa Electoral correspondientesafutinio de los votos.
Efectuado el recuento de los mismos, que seraqulde extendera un Acta,
firmada por todos los componentes de la Mesa, euéase hara constar el
nombre de las personas elegidas como representaptasombre y el nimero
de votos obtenidos por cada una de las candidapuezgntadas. El Acta sera
enviada a la Junta Electoral de la Residenciacasfa@le la proclamacion de los
distintos candidatos y candidatas elegidos.

2. Enlos casos en que se produzca empate en lasonatscla eleccidon se dirimira
por sorteo realizado por la Mesa Electoral corredmte, debiendo quedar este
hecho y el resultado del mismo reflejados en ehAct

3. Contra las decisiones de las Mesas Electoraleode presentar reclamacion
dentro de los tres dias siguientes a su adopcitan lancorrespondiente Junta
Electoral que resolvera en el plazo de cinco diaha reclamacion pondra fin a
la via administrativa.

Proclamacién de candidaturas electas y reclamaciose

1. El acto de proclamacion de las candidaturas elesgasealizara por la Junta
Electoral de la Residencia Escolar, tras el estwutiealizado por las Mesas
Electorales y la recepcion de las correspondiehtéss.

2. Contra las decisiones de la Junta Electoral soprebacion de los censos
Electorales, admisién y proclamacion de candidatuyaproclamacién de
miembros electos se podra interponer recurso delalante la persona titular de
la correspondiente Delegacion Provincial de la @mmg&a competente en
materia de Educacion, cuya resolucion pondra fnvda administrativa.

Constitucion y comisiones
- Constitucion del Consejo de Residencia

1. En el plazo de diez dias a contar desde la fech@rdelamacion de los
miembros electos, el Director o Directora acordec@vocar la sesion de
constitucién del nuevo Consejo de Residencia.
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2. Si alguno de los sectores de la Comunidad Educativaligiera o designara a
sus representantes en el Consejo de Residencizapsas imputables al propio
sector, este hecho no invalidara la constituciodideo 6rgano colegiado.

- Comisiones del Consejo de Residencia

1. En el seno del Consejo de Residencia se constitn@aComision permanente
integrada por la persona titular de la Direcci@npérsona que ejerza la Jefatura
de Actividades, un Educador o Educadora de Actdedaformativas y de ocio,
un padre, madre o representante legal del alumgado alumno o alumna
residente, elegidos por los representantes de waalae los sectores en dicho
organo.

2. La Comisién permanente llevara a cabo todas lameicines que le encomiende
el Consejo de Residencia e informara al mismordbhjo desarrollado.

3. Asimismo, el Consejo de Residencia constituira Goanision de Convivencia
integrada por el Director o Directora, que ejerdarBresidencia, la persona que
ejerza la Jefatura de Actividades, un Educador oc&bra de Actividades
formativas y de ocio, un padre, madre o represéntagal del alumnado y un
alumno o alumna residente elegidos por los reptastss de cada uno de los
sectores en el Consejo de Residencia.

4. Si en el Consejo de Residencia hay un miembro dadapor la Asociacién de
madres y padres del alumnado residente con mayoremnai de personas
asociadas, éste sera el representante de las nyapgeges en la Comision de
Convivencia.

5. La Comision de Convivencia tendra las siguientesifines:

a. Canalizar las iniciativas de todos los sectoresadéomunidad Educativa para
mejorar la Convivencia, el respeto mutuo, asi cpnomover la cultura de paz y
la resolucion pacifica de los conflictos.

b. Adoptar las medidas preventivas necesarias parantgar los derechos de
todos los miembros de la Comunidad Educativa y ushgtimiento de las
Normas de Convivencia de la Residencia.

c. Desarrollar iniciativas que eviten la discriminacidel alumnado residente,
estableciendo planes de accion positiva que pitsibila integracion de todos
los alumnos y alumnas.

d. Mediar en los conflictos planteados.

e. Conocer y valorar el cumplimiento efectivo de lagrecciones y medidas
disciplinarias en los términos que hayan sido irsfase
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f. Proponer al Consejo de Residencia las medidas op&dere oportunas para
mejorar la Convivencia en la Residencia.

g. Dar cuenta al pleno del Consejo de Residenciagabsidos veces a lo largo del
Curso, de las actuaciones realizadas y de las cowrees y medidas
disciplinarias impuestas.

h. Realizar el seguimiento de los Compromisos de Gemgia suscritos en la
Residencia.

i. Cualesquiera otras que puedan serle atribuidalp@onsejo de Residencia,
relativas a las Normas de Convivencia en la Residdfscolar.

1.2. PARTICIPACION DEL PROFESORADO
La Junta de Coordinacion de Actividades

La Junta de Coordinacion de Actividades es el argmapio de participacion de
los Educadores y Educadoras de Actividades formsitiwde ocio en el gobierno del
Centro que tiene la responsabilidad de planificagrdinar y, en su caso, decidir o
informar sobre todos los aspectos educativos dahimi

Composicién

1. La Junta de Coordinacién de Actividades sera pidssighor el Director o
Directora de la Residencia y estara integrada goothlidad de los Educadores
y Educadoras de Actividades formativas y de ocie pteste Servicios en la
misma.

2. Ejercera la Secretaria de la Junta de Coordinat@dhctividades el Secretario o
Secretaria de la Residencia.

Competencias.
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La Junta de Coordinacion de Actividades tendr&ilsientes competencias:

a. Formular al Equipo directivo y al Consejo de Resaile propuestas para
la elaboracién del Plan de Centro.

b. Aprobar y evaluar los aspectos educativos del éa@Gentro.
c. Fijar criterios referentes a la orientacion y tigatel alumnado residente.

d. Promover iniciativas en el ambito de la experimenta de la
innovacion y de la investigacion pedagogica y enfolanacion del
personal docente de la Residencia.

e. Elegir sus representantes en el Consejo de Resdenc

f. Realizar el seguimiento de los indicadores de adligstablecidos por la
Agencia Andaluza de Evaluacion Educativa y portja Residencia.

g. Analizar y valorar el funcionamiento general de Ra&sidencia, la
evolucion Personal y académica del alumnado resdetos resultados
de las evaluaciones internas y externas en lapaytieipe el Centro.

h. Informar el Reglamento de Organizacion y Funciomsmia de la
Residencia.

i. Informar la memoria de autoevaluacion.

j. Conocer la resolucién de conflictos disciplinaripda imposicién de
correcciones o medidas disciplinarias y velar para éstas se atengan a
la normativa vigente.

k. Proponer medidas e iniciativas que favorezcan lavivencia en la
Residencia.

|. Cualesquiera otras que le sean atribuidas por glamento de
organizacion y funcionamiento de la Residencia o Poden de la
persona titular de la Consejeria competente enriaate Educacion.

Régimen de funcionamiento de la Junta de Coordina@n de Actividades

1. Las reuniones de la Junta de Coordinacion de Alades deberan celebrarse en
el dia y con el horario que posibiliten la asistente todos sus miembros. En las
reuniones ordinarias, el Secretario 0 Secretarita deinta de Coordinacion de
Actividades, por orden del Director o Directora, neocara con el
correspondiente orden del dia a los miembros deimmji con una antelacion
minima de cuatro dias y pondra a su disposici@oieespondiente informacion
sobre los temas incluidos en él. Podran realizaasemas, convocatorias
extraordinarias con una antelacion minima de ctangmmcho horas, cuando la
naturaleza de los asuntos que hayan de tratarkeaginseje.
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La Junta de Coordinacion de Actividades sera cam@cpor acuerdo del
Director o Directora, adoptado por propia iniciativ a solicitud de, al menos,
un tercio de sus miembros. La asistencia a lasorseside la Junta de
Coordinacion de Actividades sera Obligatoria paoalos sus miembros,
considerandose la falta injustificada a las misg@so un incumplimiento del
horario laboral.

1.3. PARTICIPACION DEL ALUMNADO

Cauces de patrticipacion

Constituyen un deber y un derecho del alumnadaleate participar en el

funcionamiento y en la vida de la Residencia aésale:

El Consejo de Residencia.
La Junta de Delegados y Delegadas del alumnadieresi

Asociacion de alumnos.

Delegados y Delegadas de grupo

El alumnado residente se agrupara conforme a ii@sios que se establezcan en
el proyecto educativo de la Residencia.

. El alumnado residente de cada grupo elegira, doagia directo y secreto, por

mayoria simple, durante el primer mes del Cursoolasc un Delegado o
Delegada del mismo, asi como un subdelegado o egadia, que sustituira a la
persona que ejerce la delegacion en caso de vaeasencia o enfermedad, de
acuerdo con el procedimiento que establezca ehmemggito de organizacion y
funcionamiento de la Residencia.

Los Delegados y Delegadas colaboraran con el Parderia Residencia en los
asuntos que afecten al funcionamiento del grupenysu caso, trasladaran al
tutor o tutora las sugerencias y reclamacionegmglo al que representan.

El reglamento de organizacién y funcionamientoadBésidencia podra recoger
otras funciones de los Delegados y Delegadas gmgru

Junta de Delegados y Delegadas del alumnado residien

La Junta de Delegados y Delegadas del alumnadierdgsi estara integrada por
todos los Delegados y Delegadas de grupo, asi gamtos representantes del
alumnado en el Consejo de Residencia del Centro.
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2. La Junta de Delegados y Delegadas del alumnadiergsi elegira, por mayoria
simple, durante el primer mes del Curso EscolarDalegado o Delegada del
Centro, asi como un subdelegado o subdelegadaugtituira a la persona que
ejerce la delegacion en caso de vacante, ausereciteonedad, de acuerdo con
el procedimiento que establezca el reglamento gienaracion y funcionamiento
de la Residencia Escolar.

3. La persona titular de la Direccion facilitara allanta de Delegados y Delegadas
del alumnado residente un espacio adecuado parapaeda celebrar sus
reuniones y los medios materiales para su funcigram

4. La Junta de Delegados y Delegadas del alumnadderdgsi asi como el
Delegado o Delegada del Centro, ejerceran lasduaesique se le asignen en el
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento.

5. Seria conveniente, que antes de las reuniones aede{® de Residencia, la
Junta de Delegados y Delegadas se reuniera, gagodsr llevar al Consejo de
Residencia las aportaciones y peticiones del ahgimn

Asociaciones del alumnado residente
1. El alumnado residente podra asociarse, de acuerd@aaormativa vigente.

2. Las Asociaciones del alumnado residente tendranfitedidades que se
establezcan en sus propios estatutos, entre laseqo@ensideraran, al menos, las
siguientes:

a. Expresar la opinién del alumnado residente en tmpliello que afecte a
su situacion en la Residencia.

b. Colaborar en la labor Educativa de la Resideno#n el desarrollo del
plan de Actividades de la misma.

c. Promover la participacion del alumnado residente len 6rganos
colegiados de la Residencia.

d. Realizar Actividades culturales, deportivas y demdato de la accion
cooperativa y del trabajo en Equipo.

3. Las Asociaciones del alumnado residente tendréecbera ser informadas de
las Actividades y régimen de funcionamiento de é&siBencia Escolar, de las
evaluaciones de las que haya podido ser objetczomsd del Plan de Centro
establecido por la misma.

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 124



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

4. Las Asociaciones del alumnado residente se ins@niten el Censo de Entidades
Colaboradoras de la Ensefanza, a que se refi@eoceéto 71/2009, de 31 de
marzo, por el que se regula el Censo de Entidades Caldbras de la
Ensefnanza.

1.4. PARTICIPACION DE LAS FAMILIAS
Derechos de las familias
Las familias tienen derecho a:

a. Recibir el respeto y la consideracion de todo eséteal de la Residencia
Escolar.

b. Participar en el proceso educativo de sus hijosjas,hapoyando el
proceso de ensefianza, aprendizaje y Convivencisésiies en la
Residencia.

c. Serinformadas de forma periddica sobre la evolud@sus hijos e hijas.
d. Seroidas en las decisiones que afecten a la édolde sus hijos e hijas.

e. Ser informadas puntualmente de las faltas de asiat@le sus hijos e
hijas a la Residencia.

f. Conocer el Plan de Centro.

g. Ser informadas de las Normas de Convivencia esidale en la
Residencia.

h. Recibir notificacion puntual de las conductas candis 0 gravemente
perjudiciales para la Convivencia realizadas perisps e hijas.

I.  Suscribir con la Residencia un compromiso de Cangia, con objeto
de establecer mecanismos de coordinacion con eorar de la
Residencia que atiende al alumno o alumna que meegeoblemas de
conducta o de aceptacion de las Normas de Convajende colaborar
en la aplicacién de las medidas que se propongatg €n el seno de la
Residencia como fuera de él, para superar estrEitu

j-  Recibir informacion de las Actividades y régimenfdecionamiento de
la Residencia, asi como de las evaluaciones dguiadaya podido ser
objeto.

k. Participar en la vida y en el Consejo de Residencia

Utilizar las instalaciones de la Residencia en tlysninos que establezca el
Consejo de Residencia.
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Colaboracion de las familias

Las madres y los padres o quienes ejerzan la tutsleno principales
responsables que son de la Educacion de sus hhgaseo pupilos, tienen la
obligacion de colaborar con la Residencia Escolaonysu Personal.

Esta colaboracion de las familias se concreta en:

a. Estimular a sus hijos e hijas en la realizacionageActividades de la
Residencia y en la adopciéon de pautas de compamtaoyi de
Convivencia y de valores que consoliden su intégnaen la vida
compartida de la Residencia Escolar.

b. Respetar la autoridad y orientaciones del Persieid Residencia.

c. Respetar las Normas de Organizacion, Convivenciisgiplina de la
Residencia.

d. Cumplir con las obligaciones contraidas con la dasiia Escolar, en
relacion con las diferentes situaciones que seepanliproducir en la
Convivencia diaria de sus hijos e hijas como regeke

Asociaciones de madres y padres del alumnado reside

Las madres, padres y quienes ejerzan la tutelaldeinado de la Residencia
Escolar podran asociarse, de acuerdo con la naandgente.

Las Asociaciones de madres y padres del alumnasiderdge tendran las
finalidades que se establezcan en sus propiosuesatentre las que se
consideraran, al menos, las siguientes:

a. Asistir a los padres, madres o quien ejerza lalautkel alumnado
residente en todo aquello que concierna a la Edutate sus hijos e
hijas 0 menores bajo su guarda o tutela.

b. Colaborar en las Actividades Educativas de la Resid Escolar.

c. Promover la participacion de los padres, madresiengejerza la tutela
del alumnado residente en la gestion de la Resalenc

Las Asociaciones de madres y padres del alumnailterde tendran derecho a
ser informadas de las Actividades y régimen de ituramiento de la
Residencia, de las evaluaciones de las que haydqser objeto, asi como del
Plan de Centro establecido por la misma.

Las Asociaciones de madres y padres del alumnattterdge se inscribiran en el
Censo de Entidades Colaboradoras de la Ensefianz@, se refiere el Decreto
71/2009, de 31 de marzo.
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5. Se facilitara la colaboracion de las Asociaciones ndadres y padres del
alumnado residente con los Equipos directivos de Residencias y la
realizacion de acciones formativas en las que gyeeth las familias y el
Personal de las mismas.

1.5. PARTICIPACION DEL PERSONAL DE ADMINISTRACION Y
SERVICIOS Y DE ATENCION EDUCATIVA COMPLEMENTARIA

Derechos y obligaciones.

1. El Personal funcionario no docente y laboral deRasidencias Escolares tendra
los derechos y obligaciones establecidos en laslaEmdn del Personal
funcionario o laboral que le resulte de aplicacion.

2. Asimismo, tendra derecho a participar en el CondejResidencia en calidad de
representante del referido Personal, de acuerddasatisposiciones vigentes, y
a elegir a sus representantes en este érganoambbegi

3. La Administracion de la Junta de Andalucia estabe@lanes especificos de
formacion dirigidos al Personal de referencia, @ndue se incluirdn aspectos
relativos a la ordenacion general del sistema dthacyg a la participacion de
este sector en el mismo.

1.6. PARTICIPACION DE ANTIGUOS ALUMNOS Y ALUMNAS D E LA
RESIDENCIA ESCOLAR

1. La Residencia Escolar facilitara la creacion de ésaciacion de antiguos
alumnos y alumnas de la Residencia Escolar.

2. Entre otros fines, la Asociacion tendra como fngdé fomentar las relaciones de
compaferismo entre sus miembros y entre estoRgdalencia Escolar.

2. CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN EL RIG OR Y
TRANSPARENCIA EN LA TOMA DE DECISIONES DE LOS DISTI NTOS
ORGANOS DE GOBIERNO Y DE COORDINACION DOCENTE

2.1. EN LOS ORGANOS DE GOBIERNO
CONSEJO DE RESIDENCIA
Presidencia

El Presidente/a tendra como funcion principal laskegurar el cumplimiento de
las leyes y garantizar la regularidad de las deditienes, que podra suspender en
cualquier momento por causa justificada.
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Seguimiento del orden del dia
1. Los puntos a tratar en cada sesion seran toddgaldss en el orden del dia.

2. Solo en las reuniones de caracter ordinario sedpodhrcluir otros puntos, a
propuesta de cualquier miembro del Consejo y como&b favorable de la
totalidad de los miembros.

3. Cuando algun punto del dia requiera documenta@sia se hara llegar a los
miembros del Consejo de Residencia con la sufiienritelacion, para su
estudio. Si esta documentacion partiera de alglemimio distinto al Equipo
directivo, serd imprescindible, para garantizar ltpga a todos los miembros, se
presente en la Secretaria del Centro previa angocatoria del consejo en el
que se vaya a tratar.

Votaciones y acuerdos

1. La votacion serd por asentimiento, a mano alzadseareta segun se crea
conveniente.

2. La mayoria simple bastard para adoptar o no logrdos, salvo para los
acuerdos en los que para su adopcion sea exigtdensinada mayoria, que se
actuara conforme a la normativa vigente.

3. En los casos de empate, el Presidente/a podrairdeacendo uso del voto de
calidad.

4. Cualquier miembro del Consejo de Residencia qua katado en contra de un
determinado acuerdo que se haya aprobado podradsesea, hacer constar en
el Acta su voto en contra y los motivos que loifiesin, quedando, de esta
manera, exento de la responsabilidad que, en sy pasliere derivarse del
acuerdo adoptado.

Ruegos y preguntas

Soélo podran ser objeto de ruego y/o pregunta temnasiestiones que sean
competencia del Consejo de Residencia. Aquellastiones que requieran estudio y
toma de decision o votacion del Consejo de Residemt podran ser presentadas en
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este apartado, pudiéndose incluir como punto edréén del dia, si asi lo aprueban
todos miembros, al principio de la sesion.

Actas

1. De todas las reuniones del Consejo de Resideaciedretaria confeccionara el
Acta de la sesion celebrada, que especificara aeaggente los asistentes, el
Orden del Dia, las circunstancias del lugar y tierap que se ha celebrado, los
puntos principales de las deliberaciones, asi celmontenido de los acuerdos
adoptados.

2. Del contenido del Acta daré fe el Secretario/ aaow®. B°. del Presidente/a.

3. En sesion ordinaria el Acta se leera vy, si procedeaprobara en la siguiente
reunién ordinaria.

4. En sesion extraordinaria el Acta se confeccionbfin@ de la reunion, se leera
y aprobara, si se puede, en la misma reunion.

5. Quienes acrediten la titularidad de un interéstitegi podran dirigirse al
Secretario/a del Consejo Escolar para que les sgedigla certificacion del
acuerdo tomado.

NOTA: Sin establecerlo como preceptivo, siempre sgigoueda, el Acta quedara
firmada, también, por todos los miembros asistentes

Entrada en vigor de los acuerdos adoptados

1. Los acuerdos adoptados por el Consejo de Residentiaran en vigor el dia
siguiente al de su aprobacion, salvo que precigeaptdobacion por instancias
superiores, estén impugnados o sean nulos.

1.1. Los acuerdos nulos de pleno derecho pueden segsigpos:
« Por incompetencia del Organo Colegiado.
* Por ser constitutivos de delito.

» Por vulnerar la constitucion, las leyes u otrapahciones
administrativas de rango superior.

1.2. Son acuerdos anulables aquellos en que los Org@ntegiados se
extralimitan en sus funciones.
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2. El Presidente/a tomara las medidas oportunas paease notifique a los
interesados los acuerdos del Consejo de Residgueiafecten a sus derechos e
intereses en un plazo no superior a diez dias.

JUNTA DE COORDINACION DE ACTIVIDADES
Presidencia

El Presidente/a tendra como funcion principal laskegurar el cumplimiento de
las leyes y garantizar la regularidad de las deditienes, que podra suspender en
cualquier momento por causa justificada.

Seguimiento del orden del dia
1. Los puntos a tratar en cada sesion seran toddgddos en el orden del dia.

2. En las reuniones de caracter ordinario se podrélir otros puntos, a
propuesta de la Direccion o de, al menos, un tedeidos asistentes, y con el voto
favorable de la totalidad del Claustro.

3. Los Educadores podran solicitar la inclusiératigin punto en el orden del
dia a través del Secretario/a del Centro.

4. La duracién de cada Junta de Actividades veteligrminada por el orden del
dia. Se respetara la disposicion de los puntosrdeh del dia, evitando las alteraciones
de éste, salvo que asi se acuerde por mayoria.

Votaciones y acuerdos

1. La votacion serd a mano alzada o secreta, seg@stisee en cada caso. El
Personal de Atencion Educativa Complementaria éewde pero no voto en las
reuniones de la Junta.

2. En los casos de empate, el Director/a podra debhatirendo uso del voto de
calidad.

3. Cualquier miembro de la Junta de Coordinacion @ya lvotado en contra de un
determinado acuerdo que se haya aprobado podcadsesea, hacer constar en
el Acta su voto en contra y los motivos que loifiestn, quedando, de esta
manera, exento de la responsabilidad que, en sy pasliere derivarse del
acuerdo adoptado.

Sugerencias y preguntas

Soélo podran ser objeto de ruegos y preguntas temeasestiones que sean
competencia de la Junta de Coordinacién. No patralgeto de deliberacién o acuerdo
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ningun asunto que no figure como punto en el Od#@ia o sea incluido en él como
se especifica anteriormente

Actas

De todas las reuniones de la Junta de Coordinad®nActividades, el
Secretario/a confeccionara el Acta de la sesionebcatla, que especificara
necesariamente los ausentes, el Orden del Diair@asstancias del lugar y tiempo en
que se ha celebrado, los puntos principales dedlfseraciones, asi como el contenido
de los acuerdos adoptados.

1. Cualquier miembro tiene derecho a solicitar la crigsion integra de su
propuesta o intervencién, siempre que aporte eact# o en el plazo de
veinticuatro horas, el texto que se correspondendéiBte con su intervencion,
haciéndose constar en el Acta o uniéndose copiargsima.

2. Del contenido del Acta dara fe el Secretario/aeovi®. B°. del Director/a.
3. El Acta se aprobara en la proxima sesion ordirdgi€laustro, si procede.

4. En sesion extraordinaria el Acta se confeccionbfin@ de la reunion, se leera
y aprobara, si es posible, en la misma reunion.

5. Cualquier miembro de la Junta de Coordinacion paihigirse al Secretario/a
para que les sea expedida certificacion del acuerdado.

Entrada en vigor de los acuerdos adoptados

Los acuerdos adoptados en la Junta de Coordinasifraran en vigor el dia
siguiente al de su aprobacion, salvo que precisenagiobacion por instancias
superiores, estén impugnados o sean nulos.

1. Los acuerdos nulos de pleno derecho pueden sezgityios:
i. Por incompetencia del Organo Colegiado.
ii. Por ser constitutivos de delito.

iii. Por vulnerar la Constitucién, las leyes u otraspakgiones
administrativas de rango superior.

2. Son acuerdos anulables aquellos en que los Orgamlegiados se extralimitan
en sus funciones.
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3. Los asuntos que se traten en el claustro de prefesosean aprobados seran de
obligado cumplimiento por todos sus miembros, \idapor ello el Equipo
directivo.

NOTA: Sin establecerlo como preceptivo, siempre sgiegpueda, el Acta quedara
firmada, también, por todos los miembros asistentes

2.2. EN LOS ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE
Documentos de recogida de la toma de decisiones

De cada reunién celebrada por cualquiera de loandésy de coordinaciéon
docente se elaborara un Acta en la que se espeéiiinecesariamente los ausentes, el
orden del dia, las circunstancias del lugar y tierap que se ha celebrado, los puntos
principales de las deliberaciones, asi como elecotd de los acuerdos adoptados.

El Secretario sera el/la encargado/a de redactanlas libro de Actas destinado
a tal fin.

2.3. PROCEDIMIENTOS DE INFORMACION
Informacion de caracter general y de interés parad Comunidad Educativa

En el Centro existiran varios tablones de anuneiohigar visible para todos los
miembros de la Comunidad Educativa en el que sanga aquellas informaciones de
interés que se reciban.

La informacion de dicho tablon sera revisada pé&dente de manera que
siempre esté actualizado.

Desde la Direccion del Centro se remitira la opmatinformacion a través del e-
mail particular de cada uno de los miembros dels€mnde Residencia y de la Junta de
Coordinacion de Actividades.

La Residencia tiene una estrecha relacion con émsad Centros educativos
donde cursan sus estudios el alumnado.

La Jefatura de Actividades, proporcionara a todssHducadores/as el horario
de todos los tutores/as de nuestro alumnado. Igudénse mantendran constantes
contactos con circulares o por via telefonica tusw a través de la agenda Escolar del
alumno (ésta servira de enlace puntual directceegitiprofesorado, Educadores y las
familias).

Se comunicard a las familias cualquier informaciérninterés general a través de
cartas mensuales y llamadas telefénicas cada \egejastimen oportunas.
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Informacion de interés para los Educadores/as y P.K.C.

Los Educadores/as y P.A.E.C. dispondran en la@aBducadores un tablén el
cual se destinara a ofrecer toda la informaciériyalmue pudiera llegar.

Informacion relativa al proceso de admision y matrculacion del alumnado

La normativa, calendario, listados y cualquier infacion relativa al proceso de
admisién y matriculacion del alumnado quedara estauen un tablon en la entrada del
Centro exclusivamente dedicado a ello.

2.4.PROCEDIMIENTOS DE INFORMACION EN LAS SANCIONES
CORRECTORAS

Para todos los alumnos/as tenemos el mismo criteria hora de procesar
informacion con respecto a las sanciones que smjEsgan.

Por un lado en el momento que uno de nuestroslasnak/as tenga una
conducta contraria se llamara a los padres/madres#s para informarle de la
situacion. Por otro lado, si el alumno/a tiene cmiaducta gravemente perjudicial se les
notificara a los padres/madres/tutores por teléfpademas en la carta mensual que se
les envia se le adjuntara el parte con su correksgaie acuerdo de correccion.

3. ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES Y RE CURSOS
MATERIALES DEL CENTRO

3.1. ORGANIZACION Y DISTRIBUCION DE LOS ESPACIOS

La Residencia dispone de los siguientes espacstsbdidos en las distintas plantas
gue estaran destinados a usos diversos segurosritiernecesidad:

Planta Baja

« Entrada Principal donde se encuentra la Consemeriael Equipo de Megafonia y
control de camaras.

« Hally Salade T TV.

e Zona abierta con mobiliario para utilizarlo coméués, sala de estar, para juegos de
mesa, etc.

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 133



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

* Sala de Informética con 18 ordenadores para elrddmy 1 para el Educador/a
responsable, todos con conexion a Internet. Utiizeambién como Sala de Estudio
dirigido del alumnado de Informética y Ciclos Fotivias

* Archivo.
» Sala de Estudio dirigido de P.C.P.1.

e Salén de Actos y Usos Mdltiples, entre otros conadaSle Estudio dirigido de
Sociosanitaria y EDI.

» Sala de Juegos, tenis de mesa.

* Gimnasio equipado con maquinas para musculaciémisg, aerobic, etc.
» Comedor.

* Aseos alumnado.

» Cocina.

» Despensa de alimentos.

» Lavanderia.

» Aseos-vestuarios Personal de cocinay P.S.D.

» Sala de calderas.

* Almacén de Productos de Limpieza.

Terraza y Exteriores

» Patio y Pistas deportivas del I.LE.S. Don Bosco, igo® dejan utilizar al compartir
recinto.

e Terraza en 32 planta cerrada al uso del alumnadogestar acondicionada.

Planta Primera

» Despachos de Direccion, Jefe de Actividades y &etae

 Sala de Educadores/as y Personal de Atencién Bdac@omplementaria, con
botiquin y control de camaras.

» Aseos Educadores/as y P.A.E.C.

* Habitaciones de los alumnos.
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Almacén Limpiadoras.
Almacén Mobiliario habitaciones.
Almacén-Taller Mantenimiento.

Sala de Estudio dirigido de E.S.O.

Planta Segunda

Sala de Estudio dirigido de Ciclos Formativos.
Sala de Estudio dirigido de Bachillerato.

Habitaciones alumnas.

3.2. USO DE LAS INSTALACIONES
3.2.1. Salas de Estudio

A principio de Curso las salas de estudio se UHisgen teniendo en cuenta

caracteristicas de los agrupamientos como:

a.

El nUmero de alumnos/as que lo forman y la necdsigaespacio segun el trabajo a
realizar.

Las necesidades del alumnado, eliminando en ladaetk lo posible la barrera que
supone los tramos de escalera. Para facilitar guase una rapida evacuaciéon en el
plan de autoproteccion.

El alumnado de un grupo permanecera, siempre quegédaizacion de los espacios lo
permita, un Curso Escolar en la misma sala.

Los usuarios de cada sala deberan cuidar las aogiaes y recursos de la misma,
contribuyendo a mantener el orden, limpieza y aodsstético de las mismas.

Al acabar el estudio se comprobara si se han ddgduces apagadas, limpieza y
orden adecuados en el mobiliario.

Después del horario de Estudio dirigido, 2 salassdedio una en la primera planta y
otra en la segunda, permanecen abiertas hastadalbar a dormir para el alumnado
gue necesite estudiar.

También son utilizadas por Los Educadores conuehiahdo que lo necesite, sean del
nivel que sean, para llevar a cabo los Tallereeasizados (Inglés, Lengua,
Matematicas, Musica, etc.) en el horario estabtepata ello.
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3.2.2. Espacios Comunes

Los distintos espacios seran controlados por Lasc&tbres y el personal P.A.E.C.
para que el alumnado haga un buen uso de lasacistags y l0s recursos existentes en ellas,
manteniendo la limpieza de las mismas utilizand@kpeleras.

Durante el horario de Estudio dirigido no esta ptdan la entrada o salida de la
Residencia, tanto de personas ajenas como del atlonsalvo las autorizadas por algun
miembro del Equipo directivo o Educadores/as, y #&bsmnos/as deben estar en sus
respectivas salas con sus tutores/as.

La sala de T\ke podra usar desde el almuerzo hasta la hopidar estudio y desde
la merienda hasta la hora de ir a las habitaciones.

El Gimnasiose utilizara desde las 17:30 h. hasta las 22:8@hdo los/as usuarios/as
del mismo los/as responsables de dejarlo recogido.

La Sala de Informéticse utiliza como Sala de Estudio dirigido durahigriener turno
de Estudios, a partir del cual puede ser utilizamtacualquier alumno/a que lo necesite y bajo
la supervision del Educador responsable.

El Comedorse utiliza segun el horario establecido, y el dimipnto de las Normas
estipuladas para su funcionamiento es vigiladdgoEducadores/as y Personal P.A.E.C. que
le toque segun los turnos. También se da el serdieicomedor al CEIP José Nogales que
envia sus propias monitoras, y al I.LE.S. Don Bogoe también envia un profesor
acompanfante.

La Sala de Juegoss utilizada después de los estudios con un Mogitterno de
Tenis de Mesa que ademas de ensefarles, organgjzafos campeonatos y les asiste en las
competiciones anuales entre Residencias.

Las Pistas Deportivgsertenecen al I.E.S. Don Bosco con el que conmmpastirecinto,
son utilizadas con un Monitor externo para desamolas Actividades programadas,
entrenandoles, organizando ligas, y asistiéndaoldsdas las Competiciones que se organizan
durante el Curso. Ademéas de desarrollar en elldwidades docentes y Complementarias
gue requieran de su uso.

Los Pasillos y Escalera®omo zonas de acceso que son, se utilizaran mierodo en
ellas bajando con Atencidn de no caer ni provae@aida de otros/as compaferos/as, ademas
de preservarse limpias, haciendo uso de papeleras.

El Salén de Actos y Usos Multiplese utiliza para las Reuniones con el Alumnado y
los Padres y Madres, celebracion de eventos praglasncomo sesiones de Cine semanales,
visualizacion de eventos deportivos, etc., y Sata Ebtudio dirigido en el horario
correspondiente por necesidad de espacio. Siengoreuc Educador/a responsable de su
correcto funcionamiento y estado.

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 136



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

3.2.3. Despachos de Direccion, Jefatura de Actividas y Secretaria

Dedicados a las labores propias de la DirecciomiAistracion y Gestion de los
recursos de la Residencia con el objetivo de desBampun correcto funcionamiento y
actividad Educativa.

Sala de Reuniones de los 6rganos colegiados, dar@aordinacion de Actividades y
Consejo de Residencia.

Lugar de Reuniones del Grupo de trabajo que eldhdRavista de la Residencia y los
Planes y Proyectos educativos.

3.2.4. Sala de Educadores/as y P.A.E.C.

Desde esta Sala se controla gran parte de la vadi@ diel alumnado, y es utilizada
por todos Los Educadores y P.A.E.C. para estarnrddos de las situaciones necesarias de
ser conocidas por todos/as, sobre todo en los candlei turno.

Es donde se encuentra el libro de Ausencias dehreldo que tienen que firmar
cuando se marchan de la Residencia.

El Libro de Incidencias, donde se anotan todagig caa de las situaciones que deben
ser conocidas y que cada turno debe leer.

El Parte de Pernocta, donde figuran los/as alurasoglie se encuentran en la
Residencia separados por habitaciones.

El Libro de Prestamos de Juegos, donde se anatfaslalumnos/as a los que se han
prestado juegos y materiales siendo responsablésvidverlos en perfecto estado.

El Parte de Revision de Habitaciones, donde seaalaue no cumple las Normas de
Convivencia, para comunicarselo a su tutor queaa&tcomo corresponda.

Se guardan los materiales Escolares, para TaNej@sgos, se encuentra el Botiquin
del Centro, los Aseos de Los Educadores y P.A.B€ realizan las llamadas telefonicas
necesarias, se controlan y ven las camaras sitymlaed Centro, y se encuentra el Archivo
del alumnado de la Residencia por si se necesanal informacion para llamar a las
familias, etc.

3.2.5. Habitaciones de los/as alumnos/as

Las habitaciones de los alumnos se encuentran gmirfeera planta y las de las
alumnas en la segunda planta. El criterio inicial abrupamiento es el de estudios
similares, atendiendo posteriormente criteriosfoledad, Convivencia, etc.
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Los/as usuarios/as de las habitaciones son lesspsmsables del cumplimiento de las
Normas de Convivencia en ellas, manteniendo url dvdimpieza y orden adecuados, asi
como el mantenimiento del mobiliario, paredes yrfaseen perfecto estado. Informando
de los posibles desperfectos por el desgaste pdepiaso cotidiano para su arreglo.

3.2.6. Resto de Instalaciones

La Cocina Almacenes Lavanderiay Sala de Calderasenen el acceso y uso
restringido al Personal de Servicio autorizado.

3.3. RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO

Los Materiales de que dispone la Residencia parbusm funcionamiento en las
distintas dependencias deben ser mantenidos paugbo Directivo, teniendo en cuenta en la
elaboracion del anteproyecto del Presupuesto diokassidades, y son Los Educadores y
P.A.E.C. quienes deben velar por que se haga wactoruso de los mismos.

En la Sala de Informaticge cuenta con 19 puestos de Ordenadores, 18Ipssa de
los/as alumnos/as y 1 para el Educador respongatites con conexion a Internet.

El Gimnasioesta equipado con distintas maquinas de musculasiéeps de aerdbbic,
bicicleta de spinning, saco de boxeo, colchonetas,

El Salén de Actos y Usos Multiplesuenta con escenario y Equipo audio-visual
consistente en proyector con pantalla de 2 x 2tgrsia de audio con 4 altavoces.

La Sala de Juegalispone de 3 mesas para la practica del TenisedaM

La Cocina y el Comedodisponen de todo lo necesario para la elaboragetos
alimentos y dar servicio a la demanda existente.

La Lavanderiacuenta con 3 lavadoras y 1 secadora que se atifiaga la ropa del
Personal de cocina, las almohadas, mantas y codméa Residencia.

La Sala de Calderadispone de 2 calderas con 2 acumuladores, unagbaagua
caliente y otra para la calefaccion.

La Conserjeridgiene el Equipo de megafonia del Centro y un aadenpara el control
y visionado de las camaras.

La Sala de Tyvlispone de una pantalla de 42” y sillones.

Los Despachos de Direccion, Jefatura de Actividgdescretarigstan equipados con
ordenadores en red, conexidn a Internet, impresdi@ecopiadora, fax, teléfono y
corporativo, armarios, archivos y todo lo necesqrawma el efectivo desempefio de sus
funciones.
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La Sala de Educadores/as y P.A.Ed@enta con una habitacion con armario para
efectos Personales, taquillero Personal, armara material Escolar y juegos (deportivos y
de mesa), armario Botiquin, aseos con ducha, nadesttabajo con ordenadores con conexion
a internet e impresoras, teléfonos y Control deazam

El almacén-taller de mantenimienton las herramientas necesarias para resolver las
pequefias reparaciones que surgen a diario.

Las Habitaciones del alumnadon mobiliario consistente en camas o literadetab-
escritorios, repisas o muebles (alumnas), taquileiilicas (alumnos), sillas y mesas, mesitas
de noche (alumnas), y aseos completos (2 duclded, BV.C., y 2 lavabos, etc.).

4. ORGANIZACION EN LA VIGILANCIA DE LAS DEPENDENCIA S DE LA
RESIDENCIA

4.1. CONSIDERACIONES GENERALES

Consideramos la vigilancia como el cuidado y laesugion de las cosas que
estan a cargo de uno con el objetivo de que Idadgiactie o se mantenga dentro de
los parametros esperados.

Desde nuestro R.O.F. pretendemos que el sistemigiticia que se desarrolla
en la Residencia tienda a fortalecer la capaci@adugstra Comunidad Educativa para
realizar acciones y adoptar medidas que prevengaitiguen las situaciones de riesgo,
asi como para preparar y responder ante acontetoniadversos a fin de salvaguardar
la integridad del alumnado y de los bienes de nué€3tntro.

4.2. ZONAS DE VIGILANCIA'Y FUNCIONES DESARROLLADAS
4.2.1.Hall

Es la zona de entrada a la Residencia donde serdgram los siguientes
espacios:
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Puerta de acceso.
Conserjeria.

» Pasillo hacia el Salén de actos.
* Acceso hacia la primera planta.
e ZonadelaTV.

Existe una camara de vigilancia que se encuen&raltura de la puerta de
acceso, a través de la cual se controlan los espa@ncionados.

Este espacio de la Residencia esta atendido parothsgrjes: uno en horario de
mafana, de 8:00 a 15:30 horas, y otro en horariarde, de 15:00 a 22:30 horas. Asi
mismo se cuenta con la presencia de un EducadotdescPersonal P.A.E.C.

4.2.2.Comedor

Se encuentra en la planta baja del edificio juntio zona de TV, donde se ubica
otra camara de vigilancia.

Esta zona estad controlada con la presencia de dasaBores y Personal
P.A.E.C. cuyas funciones son:

» Asegurar el comportamiento del alumnado en todo emboy haciendo un buen
uso del servicio (comer correctamente, no sacaridaoriuera del comedor,
dandole un sentido educativo a esta actividad).

* Cuidar que la indumentaria y el aseo del alumnada $s adecuados.

4.2.3 Habitaciones

Se sitban en la primera y segunda plantas delcegifatendidas en todo
momento por P.A.E.C. y Educadores que tienen éala de Educadores el lugar de
referencia para la vigilancia de estos espacios.

Existen 10 camaras de vigilancia situadas en leglgs para controlar el buen
uso de las instalaciones por parte del alumnado.

Debido a la irregularidad de la distribucion de thstintas dependencias del
edificio, ha sido necesaria la instalacion de pdtaero de camaras de vigilancia.

4.3. VIGILANCIA DIURNA Y NOCTURNA

Durante la mafiana se encuentra en la Residenciga8oies y Personal
P.A.E.C. para atender al alumnado que no acudwest#uto, por motivos justificados, y
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en su caso para acompafarlos al Centro de Sallichragp lo establecido en nuestro
proyecto educativo que forma parte del Plan ddrGele la Residencia.

Durante la noche se realizara la labor de viginmor parte del Personal
P.A.E.C., que atendera al alumnado desde las 22:08sta las 09:00 h. de la mafana.
La funcion principal es de hacer respetar el peridd descanso, asi como atender
cualquier incidencia que pueda ocurrir.

5. PLAN DE AUTOPROTECCION

La orden 16 de Abril de 2008 regula el procedimientogra la elaboracién,
aprobacion y registro del Plan de Autoproteccion degodos los Centros docentes
publicos de Andalucia.

Bajo el amparo de la citada orden la ResidencialBistJavier Lopez” cuenta
con su propio Plan de Autoproteccigralizado por la Fundacion Afies en Abril de
2009 por la arquitecta Maria Romero Millan con nimeo de colegiado 5156.

Dicho Plan de Autoproteccion consta de 2 voliumeee<l primero de ellos se
recoge pormenorizadamente todos los aspectos qiannde esta envergadura debe
contener:

* Introduccion.

* Identificacién General del Riesgo.
* Medios de Proteccion.

* Plan de Emergencia.

* Implantacion.

* Anexos.

* Planos.

Y en el segundo de los volumenes, aparece recdgitks las carencias de
seguridad en caso de incendios y las medidas torasqropuestas para su solucion.

Como el documento tiene fecha de elaboracién dél Abr2009 y como el
edificio no ha tenido remodelaciones o actuaci@mgsificativas que hayan variado su
estructura o funcionamiento, seguiremos pues anddi todo lo relacionado a los
aspectos que se recogen el documento relativo auJasuaciones y sistemas de
proteccion, aspectos que consideramos de espe@vuante interés para la seguridad
de todas las personas que se encuentren en eledificaso de emergencia.

No obstante no podemos menospreciar los aspedogides en el segundo de
los volumenes a cerca de las carencias que posédielo, pero son mejoras que en su
mayoria son competencias de la Consejeria de Hducéx cual es la titular del
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edificio, ya que la Residencia no tiene los recsirsecesarios para la implantacion de la
totalidad de las medidas correctoras.

Nos centraremos pues en recoger los aspectos npastamies y a los que
debemos prestar especial interés dentro de nuBstigtamento de Organizacion y
Funcionamiento y dejando como anexo a este docontetds los demas aspectos que
se recogen en el Plan de Autoproteccion.

Plan de Actuaciéon ante Emergencias

En este apartado se describe como debe ser lasewatue todas las personas
gue se encuentren en el edificio en caso de emzegelebemos de tener en cuenta que
la tipologia y por tanto el funcionamiento de uresi@encia Escolar, poco tiene que ver
con un Centro Educativo, puesto que en dichos Gehbis alumnos siempre estan, de
una manera u otra, controlados por el profesorugaagbien estan en algun aula o bien
en el patio.

Mientras que en la Residencia hay muchisimas deperat que dependiendo
de la hora, todas puedan estar utilizadas a laywez todas tienen que estar bajo la
supervision de algin Educador o monitor, asi pempjo puede haber alumnos/as en
las salas de estudio, hall, sala de televisiérgnsde actos, gimnasio, habitaciones,
Servicios, sala de Educadores, Administraciéon... esirden caso de emergencias
pueden estar utilizadas la totalidad de las depena®g lo que dificulta ain mas una
correcta evacuacion, otra aspecto que muestra nay elaras la diferencia existente
entre un Centro Educativo y una Residencia Esasdarque en el primero solo hay
presencia de alumnos unas 5 horas diarias, poracentla Residencia la presencia es
continua durante las 24 horas del dia.

Una vez hemos expuesto lo complejo de la funcidadli del edificio,
detallamos como se debe llevar a cabo la evacugdidjo qué criterios:

El Jefe de Emergenciaactivara y coordinara los mecanismos de respuesta,
plasmados en el Plan de Actuacion, especificos patla supuesto de emergencia
contemplado. Requerira la intervenciéon de los mebignanos necesarios y en funcion
de la gravedad del suceso, interrumpira las Acied y paralizara la actividad.

Mecanismos de respuestas frente a la emergencia

El Jefe de Emergencia activard y coordinara losamemos de respuesta,
plasmados en el Plan de Actuacién y para ello réguia intervencién de los medios
humanos necesarios y en funcion de la gravedad sdeéso, interrumpira las
Actividades y paralizara la actividad.
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Evacuacion y/o Confinamiento
El Plan de Evacuacién comprende la secuencia denasca desarrollar por el

Personal implicado para proceder a la evacuacib@elgro afectado por una situacion
de emergencia.

El Plan de Evacuacién. Objetivo

Determinar el conjunto de instrucciones y Normas ghdesalojo del Centro en
caso de alarma general.

El Plan de Evacuacién. Tipos de evacuacion:

Evacuacion parcial (Nivel 2)

Cuando la emergencia sélo afecta a una zona yesolecesario el desalojo de
la misma para facilitar el trabajo al Equipo deefaéncion. Es, por tanto, un
desplazamiento fuera de la zona afectada.

Evacuacion general (Nivel 3)

Cuando se declara la situacion de “emergencia giéretravés del sistema de
alarma general que obliga inexorablemente a desab{Centro.

La orden de evacuar, salvo que se indique lo admtrafecta anicamente al
Personal no implicado en atajar la emergencia. dadgaciones de los Equipos de
Primera y Segunda Intervencion y las ayudas exésriencaminadas a controlar la
situacion de emergencia deben seguir su Curso horma

El Plan de Evacuacion. Senal de Evacuacion
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El Jefe de Emergencia (Director o suplenteflara u ordenara la sefial de
alarma y permanecera en su despacho para rediimiacion.

El Jefe de Intervencion (o suplente)alorara la emergencia, controlaran la
evacuacion y asumira la coordinacion y DireccionageEquipos de intervencion. Se
ubicara en el punto de emergencia, dirigira lasrapenes pertinentes para la
eliminacion de la emergencia, y asumira la Diretalé los Equipos de Intervencion,
informando al Jefe de Emergencia y ejecutandoitastdces que reciba del mismo.

Conserjes: Daran inmediatamente la sefial de alarma, Cortaaaenkergia
eléctrica y Abriran las puertasteriores y exteriores.

El toque: Dado que no hay una central de alarma, se actelasistema de
timbres horarios, con tres toques breves y consesute unos tres segundos. En caso
necesario, se repetiria toda la secuencia pasadsssegundos.

EVACUACION ADECUADA RESIDENCIA ESCOLAR JAVIER LOPEZ

Planta Estancias Recorrido Escalera Recorrido en planta baja Desdesalida
ensuplanta | Nastaplanta | pastasalidadel edificio del edificio a
baja Punto de
PB | Cocina Salida ecocinay desde alli | Por escaler&0
Aseo Eemenino-cocina apasillo 1 hastasalade y rampaR0
estar. hasta punto de

Aseo Masculino-cocina

_ _ Desde alli evacuacion | reunionP.R.1
Pasillo 3 - cocina

ascendente por escaleras
Camaras y antecamarag

E6-E5
Lavanderia E4 hasta Entrada 1y
Almacén de viveres salidaS1

Entrada de servicio Porpasillo 1 hastasalade

Sala de Calderas estar.

Almacén entrada Desde alli evacuacion
Pasillo 1 ascendente por escaleras
Pasillo 2 E6-E5-
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E4 hasta Entrada 1y

Sef-Service

Gobernanta salidas1

Aseo 1

Aseo 2

Almacén Salida aomedory sigue

Suevacuacion

Comedor Salida directa o porpasillo
1 hastasalade estary
siguesu evacuacion

Salade estar Escalerag6-E5-E4 hasta
Entrada 1 y salid§1

Entrada 1 Salidal

Conserje Entrada 1y sali§a

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

Entrada c. contador

Escal&? entrada 1 y
salidaS1

Contador y c., eléctrico

Escaldt3, entrada 1y
salidaS2

Pasillo 4

Sala de Informatica

Saladejuegos

Salade estudiol

Porpasillo 4 y evacuacion
ascendente por escaléra

hasta Entrada 1 y saliéd

Sala de estudio 2

Archivo

A salade estudio 1y sigue

su evacuacion

Almacén general

Gimnasio

A salade juegospor salida
directa o patio
semicubierto

y siguesu evacuacion
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EVACUACION ADECUADA RESIDENCIA ESCOLAR JAVIER LOPEZ

Recorrido
Planta Estancias Recorrido en su planta haEs?;all(:ﬁa eh pant DS EICESE Sl &
P P ba]"f‘ hasta Punto de Reunidn
baja salida del
edificio
P1 | Distribuidor A escalera| Entrada 1 Por escaler&0
El y salidaS1 y rampaR0
Pasillo 1 Apasillo 1, pasillo 3, | EscalersE1l hasta punto de

Habitaciones 5 - 10

distribuidor

Pasillo 2

Habitaciones 11-16

Apasillo 2, pasillo 3,

distribuidor

Despacho 1

Habitacién Educadores

A despachoprincipal

de Educadores,pasillo

Pasillo 6 .
3ysiguesu

Almacén Educadores .,
evacuacion

Aseo Educadores

Bafio Secretario Mespacho

reunionP.R.1
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Almacén Administrador Administrador, y sigue
) su evacuacion
Despacho Director
Pasillo 3
DespachoEducadores )
A pasillo 3,
Despacho S
distribuidor
Administrador
Habitaciones 4-5, 17-1§
Pasillo 5 Apasillo 5, pasillo 4,
Habitaciones 21-24 distribuidor
Pasillo 4 Apasillo 4,
Habitaciones 25-30 distribuidor

EVACUACION ADECUADA RESIDENCIA ESCOLAR JAVIER LOPEZ

Habitaciones 31-34, 47-50

Pasillo 5

Habitaciones 51-54

A pasillo 5, pasillo 4,

distribuidor

Recorrido
Escalera enplanta Desdesalida
Planta Estancias Recorrido ensuplanta | hastaplanta baja hasta del edificio a
baja salidadel | Puntode Reunion
edificio
P2 [ Distribuidor A escaler&l
Pasillo 1 A pasillo 1, pasillo 3,
Habitaciones 35 - 40 distribuidor
Pasillo 2 A pasillo 2, pasillo 3, Por escaler&0
o Entrada 1 y rampaR0
Habitaciones 41-46 distribuidor
EscalersE1 | Y salidaS1 hasta punto de
Pasillo 3 A pasillo 3, reunionP.R.1
distribuidor
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Pasillo 4

A pasillo 4,

Habitaciones 55-60

distribuidor

EVACUACION ADECUADA RESIDENCIA ESCOLAR JAVIER LOPEZ

Recorrido .
Escalera enplanta Desdesalida
Planta Estancias Recorrido en su planta hastaplanta baja hasta del edificio a
baja salidadel |Punto de Reunion
edificio
Entre- Hall EscaleréEl | Entrada 1 | Por escaler&0
plantas | Biblioteca-sala Por escaler&?7, hastapasillo 5 de y salidaS1 y rampaR0
estudio planta segunda pasillo 4 y hasta punto de|
Biblioteca distribuidor reunionp.R.1
Sala Estudio
Por escaler&8, Pasillo 1 de planta
Sala de Estudid primera, pasillo 3 y distribuidor
Entreplanta 1 Por escaler&9, Pasillo 2 de planta
primera, pasillo 3 y distribuidor
Por escaler&l0, Pasillo 1 de
Sala de estudiq
planta primera, pasillo 3y
Entreplanta 2
distribuidor
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Por escaler&ll, Pasillo 2 de
planta primera, pasillo 3y

distribuidor

Por escaler&l12, Pasillo 1 de
planta segunda pasillo 3 y

distribuidor

Por escaler&l3, Pasillo 2 de
planta segunda pasillo 3 y

distribuidor

ORDEN DE EVACUACION

A la sefal de evacuacion se procedera a desalogalifeeio segun el siguiente
orden de evacuacion:

* Planta baja
* Planta primera
» Planta segunda

El desalojo en cada planta se realizara por grigmigndo en primer lugar las
habitaciones, estancias y despachos mas préxitacssaalera, en secuencia ordenada.

Aunque solo se han considerado las salidas haiémaé abiertas, en el caso de
estar anulada alguna de éstas salidas, escalasiifygo puertas, la evacuacion se hara
por las salidas libres alternativas, comenzanduaggie por los grupos mas proximos.

El Plan de Evacuacioén. El punto de reunion

Es el lugar donde se concentraran las personasal@s como consecuencia de
una emergencia. Sirven para comprobar la preseeciadas las personas evacuadas y
detectar ausencias, por tanto, se procedera a Hesabo el recuento del mismo.

a. El punto de reunién se encuentra ubicado en eb madierior con I.LE.S. Don
Bosco en el extremo mas alejado de los edificiogpja la puerta de entrada.
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b. El Plan de Evacuacién. Caracteristicas de la Exa@muan caso de emergencia
o simulacros.

c. Eltiempo maximo para la evacuacion del edificibeté& ser de 10 minutos.
d. El tiempo maximo para la evacuacion de cada plaeib@ra ser de 3 minutos.

e. La duracibn maxima de un simulacro de evacuaciberdeser de 30 minutos, es
decir, la interrupcion de las Actividades Escolaresdeberia ser superior a ese
tiempo.

f. El simulacro pretendera detectar las principalssifiniencias del edificio, asi
como definir las medidas correctoras particulasea pada edificio a los efectos
de su evacuacion.

g. El simulacro debera realizarse en la situacion drimma ocupacion del Centro,
en su actividad Residencial. Con el mobiliario endssposicion habitual. Sin
aviso previo para los residentes. Los EducadorBsAE.C. soélo recibiran las
instrucciones oportunas a efectos de planificadéinsimulacro, pero sin saber
el dia y la hora del mismo. El dia y la hora larfij el Director del Centro, segun
Su propio criterio y responsabilidad.

h. El simulacro se realizara sin ayuda exterior (bawdePolicia Local, Sanitarios,
etc.) ya que en motivos reales se inicia sin astdia.

i. Ante la posibilidad de una evacuacion, la Direcail@h Centro informara a los
padres de los residentes acerca del ejercicio gypeetende realizar, con objeto
de evitar alarmas o efectos de panico, pero sicgaeel dia, ni la hora de la
realizacion de la actividad. Y en su caso la Di@tclel Centro comunicara por
escrito a los padres sobre la realizacion de daihwlacro, por si existiera
alguna objecién para impedir la participacién de lsijos en dicho simulacro, e
indirectamente, obtener su consentimiento.

El Plan de Evacuacioén. Instrucciones generales @eacuacion

En ALARMA LOCAL (Evacuacion Parcial)

El Jefe de Intervencion determinara la zona que deledar desalojada.
Todos los afectados se desplazaran fuera de lastasalo solicita el Jefe de

Intervencion

A

Esperaran instrucciones de volver una vez contadl@aeémergencia, que le sera
comunicada por el Jefe de Intervencion.
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5. El Jefe de Emergencias enviara a los miembros deipB de Apoyo para
“acordonar” la zona si el Jefe de Intervenciérelguiere.

En ALARMA GENERAL (Evacuacion General)

Desde el Centro de Coordinacion se darda la ordenEWACUACION
accionando el sistema de ALARMA GENERAL

1. El Equipo de Alarma y Evacuacion se movilizara pasamir las funciones
especificas que a cada uno se le asigna en sicageapondiente.

2. Todas las personas que se encuentren en el intieti@n salir por el itinerario
marcado para su zona hasta el punto de reuniérsfr@n el exterior, siguiendo
las instrucciones generales que se le indiquen.

3. El Jefe de Emergencia actuara desde el Centro dedi@acion de Emergencias
Centro de Control y estara disponible para actndo gue se le requiera.

El Plan de Evacuacion. Instrucciones generales partodos los usuarios y
ocupantes del Centro

1. Cualquier persona que pueda verse involucrada arsituiacion de “conato de
emergencia” estd obligada a comunicarlo de inmediato a Consrje
CENTRO DE COORDINACION DE EMERGENCIA.

Sequir el itinerario de salida que corresponde @&aa, con orden y rapidez.
No entretenerse a coger objetos personales.

No detenerse en las salidas, continuar hasta alicahpunto de reunion.

o~ 0N

No se retrocedera o volvera bajo ningun concepta ez declarada la situacion
de emergencia a través del sistema de ALARMA GENER#e activa el Plan
de Evacuacion.

El Plan de Evacuacion. Instrucciones especificaa easo de alarma general
para todo el Equipo de Alarma y Evacuacion

1. Acudir a la zona asignada para coordinar el desaepgun las instrucciones
recibidas.

2. Comprobar que no se queda nadie en la zona.
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3. Comunicar al Centro de Coordinacion las incidenciasfirmando que todos
estan en el punto de reunion previsto en el exterio

El Plan de Evacuacion. Instrucciones especificas m@a el Centro de
Coordinacion

Recibida la alarma en el Centro de Coordinaciécge:

1. Movilizar al Equipo de Intervencién para el recanugento de la zona vy el
control de la emergencia si procede.

Esperar la respuesta del Equipo de IntervenciGa geterminar:
» Situacion controlada (nivel 1).
» Situacion descontrolada que precisa recursos edgénivel 2).
» Situacion de peligro para los ocupantes (Nivel 3).

2. En caso de emergencia nivel 2 y 3 el responsabbl€eletro de Coordinacion
llamara al 112 para comunicar la situacion de eeraig.

3. En caso de emergencia nivel 3 ordenara la evaaudeicedificio.

4. Una vez desalojada zona se realizara un registtasddependencias (despachos
aseos, archivos, etc.) y se verificara el desalojopleto.

El Plan de Evacuacion.

Instrucciones especificas para Educadores y P.A.E.€n caso evacuacion de
emergencia o simulacro

1. Por la Direccion del Centro se designara un Coandbn General que asuma la
responsabilidad total del simulacro y coordine $oda operaciones del mismo.

Igualmente se designara un Coordinador suplente.

2. Se designard por cada planta un Coordinador, quess®nsabilizarda de las
acciones que se efectlen en dicha planta, asi denmmmntrolar el tiempo de
evacuacion total de la misma y el nimero de alurdesalojados.

3. Con anterioridad suficiente al dia del simulacrogdos los Educadores y
P.A.E.C. se reuniran con el Coordinador Generakydoordinadores de Planta,
con objeto de elaborar el Plan a seguir, de acueaio las caracteristicas
arquitectonicas de cada edificio, y prever todasinaidencias de la operacion,
planificar los flujos de salida, determinar los fmecriticos del edificio, las
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zonas exteriores de concentracion de alumnos ysdddas que se vayan a
utilizar y cual de ellas se considerara bloquedda afectos de este ejercicio.

4. En el caso de que los residentes evacuados delragesaecinto Residencial y
ocupar zonas ajenas al Centro, se tomaran preceascaportunas en cuanto al
trafico, para lo cual, si fuera necesario, debeedulge a las autoridades o
particulares, en su caso, que corresponda.

5. Igualmente se designara una persona por cada yabila situada en el exterior
del edificio, que controlara el tiempo total de@yacion del mismo.

6. Cada Educador y P.A.E.C.se responsabilizar4 deatanios movimientos de
los alumnos a su cargo, de acuerdo con las inghnex recibidas del
Coordinador General y de los Coordinadores de &lant

7. Cada Educador y P.A.E.C., en su zona, organizaestiategia de su grupo
designando a los alumnos mas responsables paizarefinciones concretas
como cerrar ventanas, contar a los residentesratantjue no lleven objetos
personales, etc. Con ello se pretende dar a laerdes mayor participacion en
estos ejercicios.

8. Cuando hayan desalojado todos los residentes, Eddaador y P.A.E.C.
comprobara que las habitaciones y recintos que tsignados quedan vacios,
dejando las puertas y ventanas cerradas y commobame ningin alumno
quede en los Servicios y locales anexos.

9. Se designara a una o varias personas, que se sabpjmaran de desconectar,
después de sonar las sefales de alarma, las onsmt@is generales del edificio
por el orden siguiente:

- Gas.
- Electricidad.
- Suministro de gasoleo.

- Agua, sélo en caso en que el suministro a losahtds sea independiente de la
red general.

10.Se designara una persona encargada de la evacudeidlas personas
minusvalidas o con dificultades motaoricas, si labiére.

11.Con antelacion al dia del simulacro la Direcciéth @entro informara a los
padres de los residentes acerca del ejercicio gpeetende realizar, con objeto
de evitar alarmas o efectos de panico, pero sicigaeel dia ni la hora en los
que el mismo tendra lugar.
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12.lgualmente, y con varios dias de antelacion a déizacion del simulacro, se
informard a los residentes de los pormenores \tivbgede este ejercicio y se
les explicaran las instrucciones que deberan seguir

13.Como ya se ha dicho, es muy importante, para eh besultado de este
ejercicio, mantener en secreto el momento exactosieulacro, que sera
determinado por el Director del Centro, y no se woicara en ningun caso a las
personas relacionadas con el Centro (Profesoresinak, padres, Personal
auxiliar), con objeto de que el factor sorpresaugnina emergencia real.

14.Al comienzo del ejercicio se emitirA una sefal d&rnaa (timbre, sirena,
campana o viva voz), de acuerdo con el equipamidisfmonible en el Centro,
gue alcance a todas las zonas del edificio. Cuahsgistema de alarma existente
no sea suficientemente potente y claramente dife&xda de otras sefales
acusticas, como las del recreo u otras Actividdtkeplares, debera procurarse
una solucion alternativa que cumpla los requisitesicionados.

15.Para la evacuacion ordenada por plantas se seguirdos siguientes criterios:

a. A la sefial de comienzo del simulacro, desalojaldaddicio en primer
lugar los ocupantes de la planta baja.

b. Simultaneamente, los de las plantas superiores @malizaran de forma
ordenada hacia las escaleras mas proximas, pedesoender a las plantas
inferiores hasta que los ocupantes de éstas hagsamlojhdo su planta
respectiva.

c. El desalojo en cada planta se realizard por grigadigndo en primer lugar
las habitaciones y estancias mas proximas a lesleeas, en secuencia
ordenada y sin mezclarse los grupos.

16.La distribucion de los flujos de evacuacion endakdas de la planta baja se
ordenara en funcion del ancho y la situacion deniamas.

17.No se utilizaran en este simulacro otras salidas rqu sean las normales del
edificio. No se consideran como salidas para estalacro ventanas, puertas a
terrazas, patios interiores etc. En caso de exstialeras de emergencia, éstas
se utilizaran con objeto de comprobar su acceddallly buen funcionamiento.
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18.No se utilizaran tampoco ascensores 0 montacasjdes hubiere, para la
evacuacion de personas ni se abrirdn ventanasrtapuglie en caso hipotético
de fuego favorecerian las corrientes de aire yggagon de las llamas.

19.Teniendo en cuenta la tendencia instintiva de dsglentes a dirigirse hacia las
salidas y escaleras que habitualmente utilizan g gueden no ser las
convenientes en un caso concreto, es aconsejable glanificacion de este
simulacro prever esta circunstancia, siendo el &dioicy monitor de cada zona,
el anico responsable de conducir a los residemteta eDireccion de salida
previamente establecida.

20.Por parte del Personal del Centro se procuraraurrir en comportamientos
gue puedan denotar precipitacién o nerviosism@&wacion de que esta actitud
pudiera transmitirse a los residentes, con lasemu@ncias negativas que ello
llevaria aparejadas.

21.Una vez desalojado el edificio, los residentes @ecentraran en diferentes
lugares exteriores al mismo, previamente designedo® puntos de encuentro,
siempre bajo el control del Profesor responsahlengcomprobara la presencia
de todos los alumnos de su grupo.

22.Finalizado el ejercicio de evacuacion, el Equipordmador inspeccionara todo
el Centro, con objeto de detectar las posibles aiiam o desperfectos que
hayan podido ocasionarse.

23.Se considera aconsejable, después de terminan@bsiro, celebrar una reunion
de todos los Profesores para comentar y evaligergicio, redactandose por el
Director del Centro el informe oportuno.

24 .Es esencial para el buen resultado de este simua@ompleta coordinacién y
colaboracion de todos los Educadores y P.A.E.Gtptan la planificacion del
simulacro como en su realizaciéon. El Educador y.P.®. se responsabilizard al
maximo del comportamiento de los residentes a sgpoceon objeto de evitar
accidentes de personas y dafos en el edificio.

El Plan de Evacuacion. Instrucciones especificgsira los residentes en caso

evacuacion de emergencia o simulacro

1. Los residentes deberan seguir siempre las indicesiade su Educador y
P.A.E.C. y en ningun caso deberan seguir iniciatppapias.
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2. Los residentes que hayan recibido funciones caaxrgé su profesor deberan
responsabilizarse de su cumplimiento y colaborael enantenimiento del orden
del grupo.

3. Los residentes no recogeran objetos personalesldonde evitar obstaculos y
demoras.

4. Los residentes que se encuentren en los aseodozades anexos, al sonar la
alarma, deberan incorporarse rapidamente a su g8iE® encontraran en una
planta distinta, se incorporaran al grupo mas pnoxiy ya en el exterior,
buscaran a su grupo y se incorporaran al mismo cimdndoselo a su Educador
o P.AE.C.

5. Todos los movimientos se realizardn con rapidearyarden, nunca corriendo,
ni empujando o atropellando a los demas.

6. Nadie debera detenerse junto a las puertas dasalid

7. Los residentes deberan evacuar el Centro en Slewmon orden, evitando
atropellos y ayudando a los que tengan dificultadesufran caidas. La
evacuacion se realizard como maximo en tres filas por los laterales y una en
el Centro.

8. En la evacuacién se debera respetar el mobiliariel gquipamiento de la
Residencia.

9. En el caso de que en las vias de evacuacion hgim ebstaculo que dificulte la
salida, sera apartado por los residentes, si fpesible, de forma que no
provoque caidas de las personas o deterioro detioobj

10.En ningun caso, el residente debera volver ateas¢sal sea el pretexto.

11.En todos los casos, los grupos permaneceran umdosge disgregaran y se
concentraran en el lugar exterior previamente &staiw, con el fin de facilitar
al Educador o P.A.E.C. el control de los alumnos.

12.En el caso de hundimiento o explosion y se hayaatrdwesar algunas salas, se
debera hacer cerca de las paredes, nunca por detiie mismas.

13.En el caso de tener que atravesar zonas inundadasnib, se deberan proteger
las vias respiratorias con pafiuelos mojados. iBtéasidad del humo es alta, no
se deberé pasar por dichas zonas.

14.En el caso de inundacion por humo de pasillos glesxs, si el residente ha de
permanecer en las habitaciones u otros espaciogsy ¢@s puertas y ventanas,
colocar trapos mojados en las juntas de las pygrtaa evitar la entrada de
humo. A través de las ventanas se llamara la atermil exterior.
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Prestacion de las primeras ayudas

En caso de accidente con heridos, el primer obdervde la emergencia
protegera a las personas para evitar nuevos peslbf@s. Si dispone de la formacion
correspondiente prestara los primeros auxiliossaaecidentados, en caso contrario,
solicitara personal con formacion en el lugar deidente.

Los traslados de personal accidentado se llevaréaba solo por personal
debidamente formado y con los medios adecuadosli@aambulancia,...).

Exponemos también los planos de circulacion quédet®n de seguir en las
evacuaciones explicadas anteriormente:

En laorden 16 de Abril de 2008aparecen también los anexos que deben ser
cumplimentados cuando se realicen los simulacragaado en todos sus apartados los
resultados obtenidos.

Nos proponemos realizar 2 simulacros por cada Cassolar uno de ellos con
aviso previo y el siguiente sin aviso para favorage situacion lo mas real posible.
Previamente a la realizacion del simulacro expicgs a los alumnos en las tutorias y
con su Educador correspondiente las distintas ®iheaevacuacion y lo importante de
acometerlas correctamente, comprendiendo a laodes tos detalles que lleva consigo
la evacuacion, del mismo modo pondremos en conenimi de la Delegacion
Provincial de Educacion, y de los cuerpos y fuedmseguridad de la localidad, la
realizacion por parte de nuestra Residencia dellquaremos a cabo los simulacros
previstos, con fecha y hora recogidos en este Regito de Organizacion y
Funcionamiento.

6. NORMAS DE INCORPORACION DE LOS ALUMNOS/AS DURANTE
TODO EL CURSO

La Residencia Escolar Javier Lopezre€entro publico dependiente de la
Conserjeria de Educacion. Cada Curso acoge a 8that/as aproximadamente de
Huelva y su provincia.

6.1.- ALUMNADO DESTINATARIO

La Consejeria competente en mati&ducacion programara cada afo la
oferta de plazas de cada Residencia Escolar.

1. Tiene una plaza en la Residencia Escolar aquelreddmque, residiendo en
la Comunidad Autbnoma de Andalucia, vaya a cuesaehsefianzas basicas o
estudios posteriores a las mismas de Bachilledgoformacion profesional

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 157



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

inicial o de artes plasticas y disefio en un Cedtoente publico privado
concertado.

2. Para ocupar la plaza el alumnado debera encontraralguna de las siguientes
circunstancias:

a. Que no pueda asistir diariamente aun Centro puplisado concertado
que imparta las enseflanzas que desea cursar, pdejatda de su
domicilio y la imposibilidad de prestacion gratuidel servicio
complementario de transporte Escolar.

b. Que pertenezca a familias que, por motivos de jivatv@n razén de su
profesion, pasen largas temporadas fuera de sudegaesidencia.

c. Que pertenezca a familias que se encuentren ensitmacion de
dificultad social extrema o en riesgo de exclusonial, que repercuta
gravemente en su Escolarizacion.

d. Que sean hijos e hijas de mujeres atendidas endSeae acogida para
mujeres victimas de violencia de género.

e. Que necesite el residente para compatibilizar $tsdéos de Educacion
Secundaria Obligatoria con las ensefianzas profds®mie musica o
danza.

f. Que para su progresion deportiva necesite estecmecomplementario
para hacer compatible su Escolarizacion con elcsgleado por un
club o entidad deportiva de superior categoria @aeticipe en
competiciones oficiales.

g. Que el alumnado pertenezca a familias inmigrantessigiacion de
desventaja social y econémica que dificulte suripm@cion al sistema
educativo.

3. Ademés de lo recogido en los apartados anterigp@s, ocupar plaza en la
Residencia Escolar el alumnado deberd cumplir igsientes requisitos de
edad en funcién de las ensefianzas que vaya a:cursar

a. Tener entre seis y dieciocho afos, en el caso dae sgucursen
ensefianzas basicas.

b. Tener entre dieciséis y diecinueve afos, en el dasque se cursen
ensefianzas de bachillerato o de grado medio deatwdn profesional
inicial o de artes plasticas y disefio.

c. Tener entre dieciocho y veintiin afios, en el casque se cursen ciclos
formativos de grado superior de formacion profesiamicial o de artes
plasticas y disefio.

6.2.-ADMISION DEL ALUMNADO
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Las Normas de incorporacion del alumnadp@®ran en conocimiento de los
padres o tutores legales.

1. Si hubiera suficientes plazas disponibles paradatetodas las solicitudes seran
admitidos todos los alumnos y alumnas que reungunal de los requisitos
establecidos en el punto anterior (6.1).

2. En la admision del alumnado que solicite una pldezanueva adjudicacion
tendran prioridad los de ensefianzas Obligatowaseslos de ensefianzas
postobligatorias.

3. Siempre que se mantengan las circunstancias quendigyar a la concesion de
plaza en la Residencia Escolar, se garantiza @za @n la misma al alumnado
gue vaya a continuar sus estudios en ensefanzagatobhs en el mismo
Centro docente o en un Centro adscrito a éste.

- En el caso de la ensefianza postobligatoria setgamanla plaza
al alumnado que esté en las condiciones a que fiegerel
parrafo anterior y promocione de Curso.

- Cuando no existan plazas suficientes, se seguioncriterios
gue se recogen en Pecreto del 28 de Marzo de 2012 en su
articulo 85.
4. Los alumnos admitidos recibiran una carta a prinsipe Septiembre donde se
les informara de la fecha de presentaciéon en ladBesa, asi como la
documentacion a aportar y enseres necesarios pasdascia en el Centro.

Toda la documentacion ira recogida en un sobreioutdrque deberan entregar
debidamente cumplimentada el dia de la presentacion

5. La documentacién a entregar sera la siguiente:

- Hoja de registro de datos personales.

- Fotocopia del D.N.I. del alumno.

- Fotocopia del D.N.l. de todos los miembros mayate 16 afios de la
unidad familiar, o en su defecto fotocopia de lideofamilia.

- Fotocopia de la Tarjeta Sanitaria u otro documesitoilar (A.S.I.S.A.,
M.U.F.A.C.E., etc.)

- Dos fotografias actuales tamafio carnet, con nognapellidos al dorso.

- Resguardo de la Beca del M.E.C. (Postobligatoga)caso contrario, el
alumno deberd abonar la cuantia total de beca deddReia, sin
bonificacion alguna.

- Hoja de autorizaciones rellena y firmada por ladres o tutores legales.

- Solicitud de incorporacion del domingo.

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 159



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

6. El dia de incorporacion de los alumnos a la Residesera un unico dia
citando a cada grupo a una hora determinada. Bdesdalumnos entregaran el
sobre con toda la documentacion debidamente cureptada.

7. Todos los documentos recogidos en el punto antesmr de obligado
cumplimiento para poder ingresar en la Residengaolar, asi como la
aceptacion de este Plan de Centro y demas Nornfasclenamiento.

NOTA: La Residencia Escolar “Javier Lopez” fadilita incorporacion de su
alumnado abriendo todos los domingos a las 21:@3cepto los festivos,
para todos los que tengan dificultad para asistlases el lunes a las 8:15h.
en sus respectivos Institutos.

Todos los alumnos/as que se encuentren en estmgtiaccia, deberan traer
cumplimentado el modelo de solicitud para talificjuido en el sobre/matricula.

6.3.- CRITERIOS DE ADMISION Y ORDEN DE PRIORIDAD PA RA LA
CONCESION DE PLAZAS EN LAS RESIDENCIAS ESCOLARES

Son los recogidos eel articulo 85 del Decretoque regula el funcionamiento
de las Residencias Escolares.

Una vez adjudicadas las plazas segun estos csitenncaso de plaza vacante,
los alumnos podran solicitarla presentando todadeumentacion al Director del
Centro, quien la tramitara a la Delegaciéon Prodihde Educacion, que se encargara
de su aprobacién o denegacion definitiva.

6.4.- COSTE DEL SERVICIO

1. El alumnado de ensefianzas postobligatorias comtilzula financiacion de su
plaza mediante el abono de los precios que sendewm para cada etapa
Educativa, que tendra la consideracion de precibiqgns a efectos de lo dispuesto
en laLey 4/1988, de 5 de Julio, de tasas y precios pudas de la Comunidad
Auténoma de Andalucia.

2. El alumno/a al que le haya sido concedida la becd&esidencia Escolar en la
Convocatoria General de Becas y Ayudas de estusbimasa el precio publico

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 160



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

anual en el plazo maximo de quince dias habileg#ados desde el dia en que le
haya sido abonado el importe de dicha beca.

3. El alumnado residente solicitante de beca al gimaya sido denegada, solicitara a
la Consejeria de Educacion lasnificaciones que existen para tal efecto. Eséas i
del 0 % al 100%, en funcion del nivel de rentaifiam

4. Cuando no haya solicitado beca de Residencia Esoelaalumno/a abonara
integramente el precio publico correspondiente ankefianza que vaya a cursar
desde Septiembre a Junio.

5. Los pagos se realizaran mediante la utilizaciormutedelo 046, de autoliquidacién
de tasas y precios publicos, presentando justiibadocumental en la Residencia
para su comprobacién y control.

6. El alumno/a perdera la plaza concedida cuando séupca el impago de dos
mensualidades consecutivas.

6.5.-ANEXOS

Modelos de documentos a presentar por los alumhascarporarse a la
Residencia Escolar.
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Y NUNTA TF RNDRVINTR
VALVERDE ¢ o
CONSEJERIA DE EDUCACION
REGISTRO DE DATOS

DATOS DEL ALUMNO/A

¥, 1oL LT CR R S ey s ST, OG- seinzsasasssnasesingsmneen
DN ESUAIOS UO CURSIL oo Curso.........
Nacido el...occcvee Qannnnennnniiinennnnnn . Aessansunigman OIM o 43 n b mmins e H B RS
Provineiat de........vuueuneeeneenennnnannennn,

DATOS FAMILIARES

PAAre. coiciccnsisesiorornarecanseesnassssrsmmsnsessconssnsies Ldad.......... U (1T R ——
MAdreesoensersanssssssmissssavssnsinsasaiossionssstsommasun Edad.......... Profesion..........coceueeeennnnnn.....

N°® de miembros de la unidad familiar...............

DOMICILIO FAMILIAR

C/ ----- Srasssssssasunanannntannan D T T T —— N uans .'i-...LUeﬂ]id:id ....................................

(3] ;e i PYOwINeif e, oo onpivinessnneisinimsiie

Correo electroénico........ I TCTITTIT TR b e mn s s A S R R R Y A5 S h s b e s e
Teléfonos de contacto: Indicar a quien pertenece

Datos médicos ( enfermedad, tratamiento, etC...)uvuveereeieuerininrnnnnaenanss o PP S
Aﬁciones..............................a......................................................,.............,............... =

C/ Diputucion, s/n

21600 Valvedde del Camino
(Huelva)

Tfno./Fax 959 5521 01

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 162



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERTA DE EDUCACION

CONFORMIDAD DE PERMISOS

D/D2

Con DNI como padre/madre o tutor del

Alumno/a

1. Autorizo a mi hijo/a a participar en las excursiones de corta duracién {un dia como maximo)
gue organice la Residencia o el Instituto.

D si / D NO (Sefialar con una X).

2. Autorizo a los educadores/ monitores de la Residencia a dispensar a mi hijo/a, en caso de
necesidad, y bajo su criterio, algin tipo de analgésico (lbuprofeno o paracetamol) para
eliminar o mitigar un dolor leve.

D st / D NO (Sefialar con una X).

3. Autorizo a mi hijo/a a salir del recinto de fa Residencia en sus horas libres, asumiendo quien
firma la presente autorizacién, toda la responsabilidad derivada de las posibles incidencias
que le puedan ocurrir, una vez haya abandonado las instalaciones de la Residencia

[:] si / D NO ({Sefialar con una X).

4. Autorizo a la Residencia al uso de imdagenes realizadas en actividades programadas de
caracter pedagdgico, complementarias y extraescolares organizadas por la Residencia y
publicadas en: La pagina web de la Residencia o de la Consejeria de Educacién, filmaciones
destinadas a difusién educativa no comercial o, fotografias para revistas o publicaciones de
ambita educativo.

D si / DNO (Sefialar con una X).

En a . de de

FIRMADO:

C.C. 21 700071

C/. Diputacion, s/n

21600 Valverde del Camino
{Huelva)

Tfno./Fax: 959 5521 0t
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JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERTA DE EDUCACION

SOLICITUD PARA INCORPORARSE EL DOMINGO POR LA TARDE

D/D2 con DN

Padre, madre o tutor/a del alumno/a

Solicita se pueda incorporar a la Residencia el domingo por la tarde debido a la/s siguiente/s
causafs:

e Fi horario de clases en el Instituto donde estd matriculado comienza a las
horas. Debido a gque el transporte publico existente desde mi pueblo
{ } hasta Valverde del Camino no llega con tiempo

suficiente para asistir puntualmente a las clases del tunes.

e (tras

Me comprometo y responsabilizo de que mi hijo/fa cumplird los horarios y normas
establecidos para esa noche.

En a de

Firmado:

La Direccién de la Residencia:

Acepta

Deniega debido

EL DIRECTOR.

*Este permiso podra ser retirado parcial o totalmenie si el alumno/a no cumple las normas y
horarios de este dia o por faltas de otro tipo.

C.C.21 700071

C/. Diputacidn, s/n

21600 Valverde del Camino
{Huelva)

Tfno./Fax: 959 55 21 01
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7. ACCESO Y UTILIZACION DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

7.1USO DE MOVILES, APARATOS ELECTRONICOS Y ACCESO
SEGURO A INTERNET

Segun elDecreto 25/2007, de 6 de febrerqor el que se establecen medidas
para el fomento, la prevencion de riesgos y la iségul en el uso de Internet y las
Tecnologias de la Informacion y la Comunicaciéon.CT) el uso de estos sera regulado
en la Residencia con las siguientes Normas:

Se consideran contenidos inapropiados e ilicitas ébementos que sean
susceptibles de atentar o que induzcan a ateménada dignidad humana, la seguridad
y los derechos de proteccion de las personas nemni@esdad y, especialmente, en
relacion con los siguientes:

a. Los contenidos que atenten contra el honor, lamidad y el secreto de las
comunicaciones, de los menores o de otras personas.

b. Los contenidos violentos, degradantes o favoreesdde la corrupcion de
menores, asi como los relativos a la prostituciéen mornografia de personas de
cualquier edad.

c. Los contenidos racistas, xenofobos, sexistas,Uespgomuevan sectas y los que
hagan apologia del crimen, del terrorismo o desidetalitarias o extremistas.

d. Los contenidos que dafien la identidad y autoestieméas personas menores,
especialmente en relacidn a su condicion fisicaiguica.

e. Los contenidos que fomenten la ludopatia y conswahasivos.

7.2 SALA DE ORDENADORES
- Siempre tiene que estar vigilada por el Educador.

- Los ordenadores tienen uso prioritario para lazaalon de trabajos o para
consultas de informacion.

- Se debe entrar y estar en orden. No se permitirfgun tipo de juegos,
bromas y/o carreras que puedan, con o sin intemtz@idar los Equipos.

- Es imprescindible traer un pendrive para guarda t@bajos. Los
ordenadores no guardan informacion una vez redosi@a apagados.
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- El alumno que tenga que imprimir un trabajo, seldbe dar al Educador
para que éste lo revise e imprima. Hacemos hincapié@ revision ya que
no se hardn copias de recuerdos particulares conaes (fotos de
novias/os, mascotas, fiestas locales, romeriasaeales, etc.). Debemos
ser conscientes de la administracion correcta pasidar consumos
exagerados del tonel y folios.

- Al acabar, se debe meter la silla en el pupitreoy debe apagar el
ordenador. El Educador responsable lo hara aliZemala sesion diaria de
los Equipos y monitores.

- El Educador responsable tendra en cuenta cualcai@malia en el
funcionamiento del servicio de Internet y de lodemadores, comunicandolo
a la Direccion para su reparaciéon y puesta en@erlo antes posible para
no alterar los trabajos o las consultas de infordmade los alumnos de
Educadores y P.A.E.C.

7.3 CUIDADO DE ORDENADORES

- Los alumnos que no hagan buen uso de los ordersadogeie tengan un
comportamiento contrario a las Normas de Conviwna@bandonara
inmediatamente el aula y asi mismo puede que @egsidtir temporalmente
a la Sala de Ordenadores como medida correctora.

Es obvio que cualquier dafio ocasionado a los odigasa -Equipos, monitores,
ratones, antenas inaldmbricas, intento de cragudiec® duro, intento o retirada de los
cables de conexion traseros u otras alteracionesleseables - sera analizado y
presupuestado -. EI o alumnos responsables de sdatios atenderan los costes de
reposicion y/o reparacion.

7.AMOVILES Y APARATOS ELECTRONICOS

a. Estara prohibido para el alumnado el uso de tet&fomoéviles y aparatos
electrénicos (camaras, mp3, etc.) durante las higasstudio y a partir de las
23:00 h. de la noche, debiendo estar en modo “‘Gdem Vibracion” a partir de
esa hora por motivos de descanso del resto de atlonn

b. Su utilizacion fuera del horario permitido traecdsigo un apercibimiento, y de
continuar su uso, el P.A.E.C. o Educador/a segtmolrio, se lo retirara para
custodiarlo él/ella y serd entregado los viernda hora de desplazarse a sus
domicilios.

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 166



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

c. El extravio de cualquiera de estos aparatos send @ la Residencia Escolar,
teniendo el alumno que tomar las medidas precastgrpreventivas necesarias.

d. Se solicitara autorizacion expresa y por escrittasafamilias para publicar
fotografias o imagenes de Actividades realizadataeResidencia o fuera de
ella. La Residencia Escolar asocia Unicamente &stiagrafias e imagenes en la
confeccion y divulgacion de la edicion de nuestrasta: La Revista.

7.5USO DE ORDENADORES PORTATILES E INTERNET

El alumnado usuario y propietario de ordenadorapigrsera responsable de su
custodia y buen uso.

El ordenador es un bien de uso propio y Persondeb@ndoselo dejar a nadie -
amigo, compafero de habitacion- bajo ningun cowceqan el fin de evitar cualquier
problema, mal uso, rotura, etc.... que conlleve aredmancias, enfados, enojos, y
peticion de responsabilidades y solicitudes ecooasniLa Residencia Escolar mediara
entre los litigantes, pero nunca sera de su regpditad, habida cuenta que el bien
prestado es patrimonio Personal del alumno.

Si el ordenador de un alumno se averiase, perdi@satilizase por negligencia

o mal uso, como por ejemplo, empleandolo en cuakdsafios o aseos donde existe la
posibilidad de que se puedan mojar o dejandolouatquier lugar no seguro de la
Residencia, por ejemplo, dejandolo en cualquier di& su habitacion donde la lluvia, o
la utilizacion de productos de limpieza, detergentkejias, se le puedan caer
accidentalmente al Personal de Servicio, la reparax sustitucion, en su caso, correra
a cargo de la familia del alumno/a y nunca jaméae#ga la responsabilidad a cargo de
la Residencia.

Lo expresado anteriormente también le compete satdtéfonos portatiles,
smartphones, iphone, HTC, blueberry, y otros améog

Los alumnos que tengan ordenador pueden darsdaderala linea de Internet
de la Residencia con la contrasefia que les seliéafia.

Aquel alumno/a que acceda a paginas inadecuadas baga un mal uso de su
ordenador se le puede retirar el mismo temporarmanentemente segun la gravedad
de la incidencia a fin de evitar de nuevo el acqgesolnternet a Actividades o paginas
inapropiadas o nocivas para su Educacion y segurida

Se actuara de forma inmediata ante el uso inadealgldrdenador, bien propio
de la Residencia o del propio alumno. Entendemasupo inadecuado, la visita a
paginas impropias del alumnado de cierta edad, nitalacion de programas
inapropiados a su edad, etc. En un primer momewgoapercibira oralmente a las
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familias para hacerles ver lo inadecuado del usosguesta haciendo y advertirles de la
posible retirada del material informatico. Si reara el uso inadecuado, el Jefe de
Actividades de la Residencia, una vez cotejadeetieara al alumnado el ordenador el

tiempo que se estime oportuno.

Se considerara como falta Muy Grave y, en consetaeta aplicacion de la

sancion tipificada en las Normas de Convivencrslguientes:

Grabar con méviles u otros medios escenas o persim#a Residencia Escolar
en momentos 0 actuaciones que no sean meramernngdadas en el Plan de
Actividades de la Junta de Coordinacion de Actideta

Subir a Internet o a cualquiera de las Redes Sscialguna de estas
grabaciones.

Cualquier sabotaje o intento de sabotaje a losersuy a cualquiera de los
ordenadores que existan en la Residencia: Direcéidministracion, Jefe de
Actividades, Educadores e incluso de sus propiogpadieros.

8. COMPETENCIAS Y FUNCIONES RELATIVAS A LA PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES

La competencia en materia de prevencion de riekdmgales recae sobre los

miembros de la Comision permanente del Consejoad@Bncia y sobre los miembros
del Equipo Directivo.

A continuacién se enumeran las distintas funciones:

Participar y adecuar el Plan de Autoproteccion @ehtro, actualizandolo y
corrigiendo las deficiencias que dicho Plan enupyaaiea ello se nombrara a un
coordinador de entre los miembros del Equipo directpara que estudie
pormenorizadamente, cuales son las deficienciamlasty como solucionarlas,
garantizando de este modo la integridad de tod&aralia Educativa que

componen la Residencia.

Realizacion de un diagndstico de las necesidadesafivas en materia de
autoproteccion, primeros auxilios, promocion dedhud en el lugar de trabajo y
prevencion de riesgos laborales, asi como propanelan de formacion que se
considere necesario para atender al desarrolloctleasinecesidades y solicitar,
al Centro del Profesorado que le correspondayiadoion necesaria.

Determinar los riesgos previsibles que pueden afedtCentro, en funcion de
sus condiciones especificas de emplazamiento, rentorestructuras,
instalaciones y uso.
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Promover la conservacién y renovacion de las iasiahes y Equipos y de los
medios de proteccién. Impulsando la obtencién dedoursos necesarios.

En cuanto a las competencias del Equipo Directvarslas siguientes:

Elaborar el organigrama de responsabilidades yidues que debera llevar a
cabo el conjunto de personas usuarias del Ceos@rbtocolos de actuacion y
el calendario para su aplicacién e implantacioh rea

Mantener actualizado el Plan de Autoproteccion @ehtro, que debera ser
revisado durante el primer trimestre de cada Cacadémico.

Comunicar a la Delegacion Provincial de Educacididaelva, las deficiencias
0 carencias graves existentes en las infraestagtuinstalaciones o
equipamientos Escolares que comporten riesgodisanios para la seguridad
del Centro, o dificulten o impidan la correcta exaaon del mismo.

Informar a la Comunidad Educativa, en la semanwaigie la realizacion de un
simulacro de evacuacion.

Comunicar a los Servicios de Proteccion Social §rion de incendios, y a la
Delegacion Provincial de Educacion, las incidengias/es observadas durante
el simulacro, que pueden afectar al normal dedarda sus funciones en caso
de emergencia.

Comunicar a la Delegacién Provincial de Educacigalquier accidente que
ocurriese y que afecte al alumnado o al Persondlelgro. Esta comunicacion
se realizara por fax dentro de los siguientes glazo

e 24 horas, si la valoracién médica realizada porféusiltativos
médicos es considerada como grave.

» 5 dias, cuando no fuese grave.

Competencias y Funciones del Coordinador del Plaaiaiz de Salud Laboral

y Prevencion de riesgos Laborales del Personalridece

1.

Elaborar y Coordinar la implantacion, actualiza¢idifusion y seguimiento del
Plan de Autoproteccion.

2. Anotar, en la aplicacion informatica Séneca lashdscde revisiones de las

3.

diferentes instalaciones del Centro. Comprobartyadicar los datos relativos a
las mismas para el control y mantenimiento preventivelando por el
cumplimiento de la normativa vigente.

Coordinar la planificacion de las lineas de actuagiara hacer frente a las
situaciones de emergencia y cuantas medidas serallesaen el Centro en
materia de seguridad.
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4. Facilitar, a la Direccién del Centro la informaciéelativa a los accidentes e
incidentes que afecten al profesorado, al alumngdal Personal de
Administracion y Servicio.

5. Comunicar a la Direccion del Centro la presenciaekiCentro de factores,
agentes o situaciones que pueden suponer riesyané para la seguridad y la
salud en el trabajo.

6. Colaborar con el Personal técnico en la evaluaditos riesgos laborales del
Centro, haciendo el seguimiento de la aplicacibrademedidas preventivas
planificadas.

7. Facilitar la intermediacién entre el Equipo direotiy el Equipo de junta de
coordinacién para hacer efectivas las medidas ptieas descritas.

8. Difundir las funciones y actuaciones que los Egsipe emergencia y cada
miembro de la Comunidad Educativa debe conoceasm @e emergencia.

9. Programar los simulacros de emergencia del Centeprdinando las
actuaciones de las ayudas externas.

10.Cuantas otras funciones se deriven de la aplicatébh Plan Andaluz de Salud
Laboral y Prevencion de riesgos Laborales del Patstocente de los Centros
publicos dependientes de la Consejeria de Educacion

Protocolo de actuacion respecto a la prevencion desgos laborales

1. Tratamiento desde la ensefianza transversal de deemmién de riesgos
laborales.

2. Suministro y elaboraciéon de materiales curriculads difusion y apoyo al
profesorado de las distintas etapas.

3. Uso del portal Web sobre Salud Laboral y PrevendémRiesgos Laborales de
la Consejeria de Educacion.

4. Participacion de forma activa en Planes y ProyeEthscativos: Igualdad entre
hombres y mujeres. Escuela Espacio de Paz y FoowanJ que inciden
directamente en la prevencion de riesgos y promocié habitos de vida
saludable.

5. Formacion del profesorado.

6. Programacion de Actividades Complementarias y egtw@lares relacionadas
con la prevencion.
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Por dltimo cabe resefiar que la aprobacion defaidi®l Plan de Autoproteccion,

asi como sus modificaciones, debe ser aprobadalp@onsejo de Residencia por
mayoria absoluta de todos sus miembros.

9. FUNCION DE LA JUNTA DE DELEGADOS

La junta de Delegados estd compuesta por Delegeddg’ los grupos y los

representantes de los alumnos en el Consejo deldRes y tendra las siguientes
funciones

Propuestas y mejoras sobre menus y horarios detdamnasi como el empleo
de las instalaciones del recinto (calefaccion, gishm salon de actos, sala de
juegos, biblioteca, estudios).

Formular propuestas de criterios para la elabonaadé los horarios de
Actividades docentes y extraescolares.

Debatir los asuntos que vaya a tratar el Consef@ededencia en el ambito de su
competencia y elevar propuestas de resolucion eepussentantes en el mismo.

Posibilidad de mediacion para la resolucion pagifite los conflictos que
pudieran presentarse entre el alumnado, promovisndoolaboracion con el
Tutor o la Tutora del grupo.

Elevar al Equipo Directivo propuestas para la elation del Proyecto
Educativo de la Residencia y la programacion dévisetdes.

Informar a los representantes de los alumnos @ore$ejo de Residencia de los
problemas de cada grupo y estudio.

Recibir informacion de los representantes de lesnabs en dicho Consejo
sobre los temas tratados en el mismo.

Elaborar informes para el Consejo de Residenacaiiva propia o a peticion
de éste.

Informar a los alumnos residentes de las Actividatkela propia Junta.

Los Delegados y Delegadas colaboraran con Educadore.A.E.C. en los
asuntos que afecten al funcionamiento del grupenysu caso, trasladaran al
Educador las sugerencias y reclamaciones del giugpae representan.

Cuando lo solicite, la Junta de Delegados, en pterem Comision, podra ser
oida por los 6rganos de gobierno de la Resideraidps asuntos que, por su
naturaleza, requieran su audiencia y, especialmente que se refiere a:
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- Aportaciones a la hora del establecimiento y deBarrde Actividades
culturales, recreativas y deportivas en la Residempropuestas por ésta.

- Presentacion de reclamaciones en los casos deaimondincumplimiento de
las tareas propias de la Residencia por partetde €s

- Alegaciones y reclamaciones sobre la objetividafigacia en la valoracion del
rendimiento académico de los alumnos, mejora dedhslios.

- Propuesta de sanciones a los alumnos por la Com@ofaltas que lleven
aparejada la incoacion de expediente.

- Otras actuaciones y decisiones que afecten de masplecifico a los alumnos
residentes.

10.RELACIONES DE LA RESIDENCIA CON EMPRESAS E INSTITUC IONES

Es fundamental el papel que desempefian las dsstinstituciones y Empresas
en nuestro Centro, ya que son un pilar importantel @&uncionamiento diario de nuestra
Residencia.

La relacion entre nuestra Residencia Escolar cenditerentes Organismos,
Instituciones y Empresas que existen en nuestroiaipim se caracteriza por ser
estrecha, continuada y permanente, pues la Regademmo Centro educativo se abre
hacia fuera y hacia dentro para incluir a las pobles diversas en todos los aspectos
de la vida comunitaria, y a los grupos mas diversoda vida del Centro. Para la
Comunidad Educativa esto promueve el sentido gmnssbilidad civica del alumnado.
Ademas, la interaccion entre unos y otros faclitacolaboracion entre entidades de
nuestro pueblo y un mayor conocimiento de los $mwyique nos ofertan.

En su relacion con los organismos municipales, &sidencia tiene que
desarrollar un trabajo interdisciplinar y permaeenon las diferentes instituciones:
Servicios sociales, sanitarios, policia...Una de fwsciones es crear lineas de
coordinacién entre el Centro educativo y las lansitines publicas y Entidades
privadas.

El objetivo es el trabajo conjunto entre todos €sigentes con el fin de facilitar
la integracion de los alumnos/as en los difereaspectos que conforman la vida de un
municipio.

El objetivo ultimo de la apertura de la Resideradi@ntorno es llegar a ser un
referente educativo local para todas las persamasogntegran.
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- Ayuntamiento: la cesion de las instalaciones deportivas paramitelar a
cabo diferentes talleres de suma importancia estraudia a dia. El horario
en el que se desarrolla estas Actividades es @ksig:

HORARIO FUTBOL

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES

19:30-20:30h 19:00-20:00h 17:30-18:30h 19:30-20:30h

HORARIO TENIS DE MESA

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES

19:00-20:00h 19:00-20:00h

- Institutos: La coordinacién que llevamos a cabo desde |la Besia con los
distintos/as Tutores/as de nuestro alumnado e®chsir continuada y
permanente, ya que esto nos garantiza un contréh deyectoria de los
mMismos.

- Proveedores:Para un buen funcionamiento de la Residencia &seol su
vida diaria, es importante mantener una cordiaciéh con los diferentes
proveedores.

La Residencia cuenta con un comedor Escolar gateadido por mas de 30
empresas, las cuales suministran todo tipo de ptosiunecesarios para que
éste pueda funcionar con normalidad.
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ProvyeEcTO DEGESTION

INTRODUCCION

El Proyecto de Gestion de la Residencia Escolaredavdpez recoge la
ordenacion y utilizacion de los recursos del Centmoto materiales como humanos.

El cual se recogera dentro del marco de la autamomdconocida
legislativamente y en vigor:

Ley Organica 2/2006, de 3 de Mayo, de Educaciéon Q.E.)
Ley 17/2007, de 10 de Diciembre, de Educacion en daiucia (art.129)

Estableciendo ambas la autonomia de los Centr@s @astionar los recursos
econdémicos, materiales y humanos para adecuarldss aplanes de trabajo y
organizacion que establezcan.

Decreto 54/2012, de 6 de Marzgor el que se aprueba el Reglamento Organico
de las Residencias Escolares de la Comunidad Amtarde Andalucia, estableciendo
los elementos que deben componer el Proyecto dé@.es

Orden de 10 de Mayo de 2006conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se dictandositvnes para la Gestion Econémica
de los Centros Docentes Publicos dependientes @oisejeria de Educacion y se
delegan competencias en los Directores/as de Emosi

1. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO AN UAL DE
LA RESIDENCIA ESCOLAR Y PARA LA DISTRIBUCION DE LOS
INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE GASTOS

El Presupuesto de la Residencia se elabora ateltdeeina serie de Criterios
gue permiten que sea un instrumento de planificae@dndémica, buscando la eficacia
gue permita un equilibrio entre Ingresos y Gastra alcanzar los objetivos recogidos
en el Plan de Centro. Como se regula e@aglitulo | de la Orden de 10 de Mayo de
2006 sobre el Presupuesto de los Centros Docentes Bsibtlependientes de la
Consejeria de Educacion para cada Curso Escolarae®mrmado por el estado de
Ingresos y el de Gastos. Dicha elaboracion correfpa la persona responsable de la
Secretaria que lo presentara al Consejo de Regdes@ su estudio y aprobacion.

Se elaborara con un estado de Ingresos y de Gastodendo de los
Remanentes y pagos pendientes, si los hubiereCuledo anterior como las Unicas
cantidades reales de partida para el inicio delom@urso. Se tomaran como referencia
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los Ingresos y Gastos del Ultimo ejercicio econ@nmiiendo predecibles, aunque no
exactas, las nuevas cantidades correspondiemesesds, y estimadas las de Gastos.

Las operaciones contables que se realizan en lddrReg en ejecucion de su

Presupuesto, tanto de Ingresos como de Gastosar&@onsiempre con el soporte
documental que acredite el Control y Legalidadasgelhgresos y la justificacion de los
Gastos, utilizando un método claro y preciso sdgimormativa de Gestion Econdmica
vigente, atendiendo a las declaraciones y plazablesidos como el cierre econémico
del ejercicio a 30 de Septiembre y envio a traeda @plicacion Séneca.

1.1.- CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO
ANUAL DE LA RESIDENCIA ESCOLAR

El Presupuesto se elaborara atendiendo los sigsieriterios:

Criterio de Eficiencia. Como planificacion econdémica de la Residencia que
permita alcanzar el equilibrio entre Ingresos ytGas

Criterio de Prioridad . Atendiendo las necesidades basicas de funcion&mie
general de la Residencia y el mantenimiento d&éssicios.

Criterio de Conexion. Para establecer la relacion del Presupuesto asn |
Objetivos establecidos en el Plan de Centro.

Criterio de Obijetividad. Adecuandose a los Ingresos de la Residenciang sob
la base de los recursos econdmicos del ejercitayian

Criterio de Analisis. Para establecer mejoras que respondan a lannekigale

la Residencia y el aprovechamiento de los recursos.

Criterio de Publicidad. Garantizando la transparencia y el conocimiergo d
toda la Comunidad Educativa.

Criterio de Previsiéon. Adelantando un equilibrio adecuado al final def@cio
econdémico, que permita ademas mantener un remaparaeubrir las facturas
periodicas y el comienzo del nuevo ejercicio.

Criterio de Ajuste. Que modifica los Ingresos y Gastos no fijosnlasesidades
gue se produzcan y las notificaciones de cantidamessolidadas por la
Consejeria de Educacién segun establece la noamativ
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1.1.1.- PRESUPUESTO DE INGRESOS

El Presupuesto de Ingresos se confeccionara dedaceen el modelo que
figura comoAnexo | de la Orden de 10 de mayo de 2006eparando las partidas en
tres columnas:

a) La primera de ellas contendra la prevision de ggepor Recursos
Propios.

b) La segunda contendra la prevision de Ingresos deemnrsos procedentes
de la Consejeria de Educacion, subdividiéndosewesen dos columnas,
una para anotar los Ingresos para Gastos de Famciento y otra para
anotar, en su caso, los Ingresos para Inversiones.

c) Latercera columna recogera los fondos procedeetesras Entidades.

La suma de los importes de las tres columnas sespandera con el Global
Total de Ingresos.

Los Ingresos se desglosaran a su vez segun seRerdanentes del Curso
Anterior o correspondan al Ejercicio Econémico Attu

Las Cuentas y Subcuentas de Ingresos vienen astisepor el Médulo de
Gestién Econémica pudiendo la Residencia incorpararvas subcuentas.

La estructura utilizada para el grupo de cuentdaglesos es la siguiente:
1.1.- Ingresos por Recursos Propios:
1.1.04.- Becas Postobligatoria Curso Actual.
1.1.05.- Remanente de Becas Postobligatoria Cuteoiar.
1.1.07.- Usuarios Comedor.
1.2.- Ingresos procedentes de la Consejeria desEnfunc
1.2F01.- Gastos de Funcionamiento Ordinarios.
1.2F05.- Comedor Gestion Directa.
1.2F06.- Vestuario Personal Laboral.
1.2F10.- Programa Escuelas Deportivas.

2.2F01.- Remanente Gastos de Funcionamiento.
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1.21.- Ingresos para Inversiones:
1.2101.- Dotacion para Inversiones.

2.2101.- Remanente de Inversiones.

1.1.2.- PRESUPUESTO DE GASTOS

El Presupuesto de Gastos se efectuara conforme@tlonque figura como
Anexo Il de la Orden de 10 de mayo de 2006justandose a los Ingresos disponibles
y se distribuiran entre las cuentas de Gastos gae secesarias para su normal
funcionamiento, segun la estructura que figuralelinexo Il de esta Orden y a la
finalidad para la que han sido librados tales fendo

Las Cuentas y Subcuentas de Gastos vienen estisdeen la normativa de
Gestion Econdmica, pudiendo la Residencia incorparavas subcuentas.

La estructura para el Grupo de Cuentas de Gastasggiiente:
1.- Bienes Corrientes y Servicios.
1.1.- Arrendamientos.
1.2.- Reparacion y Conservacion.
1.3.- Material No Inventariable.
1.4.- Suministros.
1.5.- Comunicaciones.
1.6.- Transportes.
1.7.- Gastos Diversos.
1.8.- Trabajos realizados por Empresas.
1.9.- Escuela Deportiva.
2.- Material Inventariable.
2.1.- Uso General de la Residencia.
3.- Inversiones.
3.1.- Obras de Reparacién o Mejora.

3.2.- Equipamiento del Centro.

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 179



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

1.2.- DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS

PARTIDAS DE GASTOS

La distribucion de los Ingresos entre las distipasidas de Gastos se realizara

teniendo en cuenta que:

a. Tendran el limite estipulado en cada partida ema@hento de la elaboracion

b.

C.

del Presupuesto, y sera competencia de la persanajerce la Direccion, de
conformidad con lo dispuesto enAgticulo 72 del Decreto 54/2012, de 6 de
Marzo, por el que se aprueba el Reglamento OrgénicoasleResidencias
Escolares de la Comunidad Auténoma de Andalucidizeg las contrataciones
de obras, servicios y suministros, asi como awofas Gastos de acuerdo con
el presupuesto de la Residencia y ordenar los Pagis ello de conformidad
con lo que establezca la Consejeria competenteariende Educacion.

Se deberan satisfacer todas las necesidades paar&ll funcionamiento de la
Residencia, rentabilizando y aprovechando todoselosrsos existentes.

Se tendran en cuenta los Ingresos percibidos yGlastos realizados en el
ejercicio anterior, adaptandose a las exigencelesale la Residencia.

El Equipo Directivo determinara las prioridades atip de los objetivos
recogidos en el Plan de Centro, y la persona qureeeja Secretaria concretara
la propuesta de presupuesto dentro de las limiasiode las cantidades
asignadas por la Consejeria de Educacion, que esemard al Consejo de
Residencia para su aprobacion.

Las distintas cuentas propuestas para la distobube los Ingresos es la siguiente:

1.- Bienes corrientes y servicios
1.1.- Arrendamientos.
1.2.- Reparaciones y Conservacion.
1.3.- Material No Inventariable.
1.4.- Suministros.
1.5.- Comunicaciones.
1.6.- Transportes.
1.7.- Gastos diversos. Actividades.
1.8.- Trabajos Empresas Ajenas.

1.9.- Deporte en la Escuela.
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2.- Material Inventariable

2.1.- Uso General del Centro

3.- Inversiones
3.1.- Obras de Reparacion y Mejora.

3.2.- Equipamiento.

1.3.- ELABORACION Y APROBACION DEL PRESUPUESTO ANUAL

Una vez determinadas por el Equipo Directivo, lacesidades y las
prioridades a partir del Plan de Centro, la perspraejerce la Secretaria del Centro
concretara una propuesta de presupuesto dentrasdimitaciones presupuestarias
derivadas de la asignacion fijada por la Consepgi&ducacion y sera presentada en
el Consejo de Residencia, al que corresponde sbagon.

1.4.- AJUSTE Y MODIFICACION DEL PRESUPUESTO

El ajuste presupuestario se realizard en el momegméoel Centro recibe la
comunicacién de la cantidad asignada por la Cornaejie Educacion para Gastos de
Funcionamiento y, en su caso, para Inversiones;ediendo a su aprobacion en
Consejo de Residencia en el plazo de un mes.

Los presupuestos de Ingresos y Gastos vincular@ergtto en su cuantia Total,
pudiendo reajustarse las distintas cuentas en dunde las necesidades que se
produzcan.

Sin perjuicio de lo establecido enaglartado 2 del articulo 3 de la Orden de
10 de Mayo de 2006 no podran realizarse reajustes que permitan ndestas
cantidades recibidas para Inversiones a otros &aloFuncionamiento, ni tampoco
aplicar las cantidades correspondientes a esioso8lia Gastos de Inversion.

1.5.- REGISTRO Y CONTROL DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA

El desarrollo de la Gestibn EconOmica comienza leomronfeccion de un
Presupuesto que dé respuesta a todos los proygotose desarrollan en el Plan de
Centro. Se establece un Balance que permite comycéodo momento cual es la
situacion economica Real del Centro, y utiliza uétddlo Contable claro y preciso. En
la Residencia todo el proceso de Contabilidad akzeea través de un Programa de
Gestién Econdmica que recoge todo lo descrito ianteente.
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La persona titular de la Secretaria llevard la @ititlad y realizara el
seguimiento y control de los Ingresos y Gastos,atatisto bueno de la persona titular
de la Direccion del Centro quien autorizara losmas.

El Balance Economico Final y Liquidacion del Prasegio, de acuerdo con el
proceso contable seguido, se presentara para @baapin al Consejo de Residencia y
posterior presentacion a las Autoridades competente

1.5.1.- REGISTRO DE INGRESOS
Se confeccionard teniendo en cuenta:

a. El Saldo Final o Remanente de la Cuenta de Gedgberjercicio anterior. El
cual estara asociado a Ingresos de liquidaciofidtaa presupuestandolo en la
partida de Gastos que lo motiva.

b. Los Ingresos que le sean asignados por la CoresejerEducacion para Gastos
de Funcionamiento del Centro.

c. Otras asignaciones procedentes de la ConsejeHdwmcion.
d. Las asignaciones de la Consejeria para equipanmgeni@rsiones.

e. Los Ingresos derivados de la prestacion de ses/mdmno fondos procedentes
de otros Entes Publicos, Privados o Particulares.eACentro podra obtener
otros Ingresos provenientes de:

- Aportaciones procedentes del Estado, Comunidad nbutd,
Diputacion, Ayuntamiento o cualquier otro Ente pedbb privado.

- La prestacion de Servicios, distintos de los grasgubr tasas.

- La venta de material y de mobiliario obsoleto cedetado que debera
ser aprobada por el Consejo de Residencia y ptesmuaera otros que le
pudiera corresponder.

f.  Otros recursos obtenidos en virtud de la autonamigestion de que gozan los
Centros docentes publicos como los procedentesodeenios formalizados
con asociaciones culturales o entidades sin anarloallo, para el desarrollo de
actividades extraescolares y complementarias.

g. Ingresos por ayudas o premios otorgados por logiites, Organismos y
Empresas privadas, como consecuencia del desard®loproyectos y
experiencias de innovacion e investigacion eduastie como resultado de la
participacion de profesores/as y alumnos/as envidatles didacticas,
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culturales o deportivas realizadas en el marcoadgrégramacién anual del
Centro.

h.- Ingresos derivados de la utilizacion de lagaiasiones del Centro para
fines educativos o ludicos.

i.- Los fondos procedentes de Fundaciones.

j.- Cualquier otros Ingresos, para el que debendacaon la autorizacion de la
Consejeria de Educacion.

El registro de Ingresos se realizar4 a través agjrama de Contabilidad, de
acuerdo al modelo que figura enfglexo IV de laOrden de 10 de Mayo de 20Q6
haciéndose constar:

- ElI NUumero de Asiento, que sera correlativo.

- Lafecha, consignandose la de Ingresos en CajancoBan este ultimo caso de
acuerdo con el extracto bancario.

- El Concepto en la subcuenta que ha dado lugaopelacion.
- El Importe en la columna que corresponda.

- Reintegro que se devuelve, en su caso.

- Importe acumulado de cada una de las filas.

- Se consignara por Caja o Banco la Justificaciéeafpa.

1.5.2.- REGISTRO DE GASTOS

La gestion de las compras y Gastos de la Residesariéa coordinado y
supervisado por la persona titular de la Secretadia la autorizacion de la persona
que ejerce la Direccion.

La contratacion de obras, servicios y suministag$ como autorizar los Gastos
y ordenar los Pagos de acuerdo con el presupuesta Residencia corresponde al
titular de la Direccion, como se recoge earticulo 72 del Decreto 54/2012, de 6 de
Marzo.

El personal funcionario, eventual e interino deRkssidencia tiene derecho al
cobro de dietas por razon de servicio, tal y comedq regulado en ddecreto
54/1989, de 21 de marzaobre indemnizaciones por razon del servicio &ufda de
Andalucia y modificaciones sucesivas, asi comoeesgnal laboral cuando asi lo
disponga el convenio colectivo. La cantidad a fpér@ctualmente viene recogida en
la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda 3771/2% de 2 de Diciembre
diferenciando entre dieta por manutencion y pongeaar fuera del domicilio.
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Todos los Gastos y compras deben estar siemprdashebnte justificados con

los siguientes requisitos:

a. Si la compra se hace a crédito, se solicitara @algador, en el momento de la

Adquisicion, un albaran valorado, con detalle deadiguirido y con el .V.A.
incluido.

b. Si la compra se hace al contado, se solicitaral enoeento una factura con

todos los requisitos legales oportunos, debiendblil.A. desglosado.

El original del albaran o factura se entregard edr&ario/a, indicando el

nombre de la persona que realiza la compra.

El Registro de los Gastos se realizara a travéprdgrama de Contabilidad de

acuerdo al modelo que figura enfglexo VIl de la Orden de 10 de Mayo de 2006
haciéndose constar:

El nimero de asiento, que sera correlativo.

La fecha, consignandose la de pago por Caja o Bamceste ultimo caso de
acuerdo con el extracto bancario.

El concepto, referencia al Gasto, al perceptorndatero de factura.

La base Imponible, importe antes de aplicar el espudel I.V.A.

l.V.A., especificando el tipo aplicable.

Total, suma de los dos importes anteriores.

Total acumulado, suma de la columna anterior.

La subcuenta de Ingresos, segun el concepto gdadwalugar a la operacion.

La Justificacion especifica del pago, por Banc@a@aC

1.5.3.- REGISTRO DE MOVIMIENTOS CUENTA CORRIENTE

La Residencia cuenta con una sola cuenta corriaciiegalmente en Banesto. La

gestion de esta cuenta se realizara teniendo ewteclas directrices recogidas en la
Orden de 10 de Mayo de 2006, y en el punto 2 delti@ulo 9, recoge que las
entidades de crédito y ahorro no podran anotarosapgr Gastos ni comisiones de
ningun tipo derivados de la gestion economica aeidanta.

No se produciran descubiertos y en su caso seraue@a exclusiva de la

entidad de crédito y ahorro. La Residencia compamesable de la cuenta corriente,
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requerird a la entidad de crédito la subsanacidagdanomalias. De no ser subsanadas
éstas por la entidad de crédito, los gestores lodg@@m en conocimiento de la
Delegacion Provincial de la Consejeria de Hacignddministracion Publica.

La disposicion de fondos de la cuenta del Centroeaéizara bajo la firma
conjunta de las personas que ejercen la DirecclarBgcretaria.

Los pagos ordenados con cargo a la cuenta corriseterealizaran
preferentemente mediante transferencia bancaria. |d&n casos en que sea
imprescindible la utilizacién de cheque, éste serainativo.

El registro de movimientos en cuenta corriente eglizar4d a través del
programa de Contabilidad, de acuerdo al modelo fyuea en elAnexo V de la
Orden de 10 de Mayo de 20Q€n él se recogeran todos los Ingresos y Gasws@u
efectlen en la cuenta, teniendo en cuenta:

- El nimero de Asiento correlativo.

- La Fecha, en Ingresos la fecha efectiva en cugma,pagos la de anotacion de
la transferencia y si es entrega de cheque latdegandel mismo que debera de
coincidir con la consignada.

- El Concepto que da origen al Ingresos o a la cdesmgo.

- El nimero de extracto para el cotejo de anotaciones

- Debe: Se anotaran los Ingresos en cuenta.

- Haber: Se anotaran los pagos realizados contrgelata corriente.

- Saldo: El resultante de las columnas anteriores.

1.5.4.- REGISTRO DE MOVIMIENTOS DE CAJA

Se podra disponer para el abono de pequefias cuatgishasta 600 €,
registrando los movimientos de entrada y saliddoddos conforme al modelo que
figura comoAnexo VI de la Orden de 10 de Mayo de 200&niendo en cuenta:

- NuUmero de Asiento correlativo.

- Fecha, en los Ingresos la correspondiente al agogo los Pagos de real de
salida del efectivo.

- Concepto, el nombre del perceptor, nimero de fagtioreve referencia.
- Debe: Importe de los Ingresos o provision a Caja.
- Haber: Importe de los Pagos o Ingresos.

- Saldo: El resultante de las columnas anteriores.
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1.5.5.- REGISTRO DE INVENTARIO

Recogera el material inventariable, incluyendoif@®rporaciones y las bajas
conforme a loAnexos VIII y VIII (bis) de la Orden antes mencionada, teniendo en
cuenta:

- Numero de Registro, con numeracion correlativa.

- Fecha de Alta, en la que el material es puestsodicion del Centro.
- Fecha de Baja, en la que el material deja de fopade del inventario.
- Numero de Unidades, que causan alta o baja.

- Descripcién del Material, asi como sus caractesdsti

- Dependencia donde es adscrito.

- Localizacién fisica en la que se encuentra.

- Procedencia, actuacion econdmica origen de lapacacion.

- Motivo de la Baja, causa que la provoca.

- Un libro registro de Inventario de Biblioteca caomi@ al modelo que figura
comoAnexo IX de la Ordenantes mencionada.

Finalizado el Curso Escolar, los mencionados tegs deben ser
encuadernados y aprobados por el Consejo de Rewidémque certificara el titular
de la Secretaria, conforme al modelo que figuraccdmexo Xl de la Orden
anterior.

1.5.6.- CONTROL DE LA GESTION ECONOMICA

El control de las actuaciones derivadas de laidativecondémica del Centro se
llevara a cabo mediante el control de la Cuentai€ide y de los Gastos, a través de:

a. Conciliaciones Bancarias, entre los saldos reftgadn el registro de
movimientos de cuenta corriente y los indicadodosnextractos de la cuenta
corriente a una misma fecha.

Seran preparadas por el Secretario/a, tendran tear&emestral, estando
necesariamente referidas al dltimo dia de los mdseMarzo y Septiembre y se
realizaran a través del programa de Contabilidachalierdo al modelo que figura en
el Anexo XIl'y XII (bis) de la Orden de 10 de Mayo de2006
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b. Justificacion de las cuentas y registros de cantrol

Una vez finalizado el Curso Escolar y coincidierwm el Fin del Ejercicio
econdmico, la justificacion global de las cuentas ge realiza al finalizar el mes de
Octubre, sera aprobada por el Consejo de Residgrogéificado por la persona que
ejerce la Secretaria, con el visto bueno de lacbDiba, de acuerdo al modelo que
figura en elAnexo X de la Orden de 10 de Mayo de 2006

La justificacion del Estado de Cuentas y los Reggstle Control referidos al
ejercicio econémico finalizado deberan ser aprobagor mayoria absoluta, por el
Consejo de Residencia antes del 30 de octubre.eEtetario/a certificara dicho
acuerdo del Consejo y presentard a la Administna&ducativa mediante la firma
digital a través del modulo de Gestién de SénetAmkxo Xl de la citada Orden, que
tendra el visto bueno de la persona que ejerceréec€dn, también mediante su firma
digital.

2. CRITERIOS PARA LA GESTION DE SUSTITUCIONES DE LAS
AUSENCIAS DEL PERSONAL DOCENTE Y LABORAL DE LA
RESIDENCIA

2.1.-CRITERIOS PARA LA SUSTITUCION DEL PERSONAL DOC ENTE

La Residencia Escolar “Javier Lopez” cuenta cond@dadores/as, que son los
responsables de los 6 grupos de Estudios en lossqudividen la totalidad de
alumnos/as de la Residencia. Intentamos que cadeaBdr/a tenga el mismo numero
de alumnos/as, en torno a 25 alumnos/as aproximegam

Cuando se produce alguna ausencia de algun Eduedpupo de alumnos de ese
Educador quedaria desatendido, con lo cual norlEvas correctamente el proceso de
Ensefianza-Aprendizaje, no velando ademas adecuattamer los alumnos/as que
guedan sin Educador. Para evitar esta situaciéepgriliendo de la baja del Educador
se actuara conforme a los siguientes criterios:

e Si se trata de una baja que no se va a cubrir ade gle la Administraciéon
(enfermedad puntual o0 comun, permiso por paternidiagncia personal...) los
alumnos/as del Educador de baja se reparten esst de tutorias de forma
equitativa, es decir cada Educador/a recibiriabamota 5 alumnos/as mas en sus
estudios, siendo ademas este Educador los quéngiar la atencion y cuidado
de los alumnos/as en la Residencia.
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El reparto de alumnos recae sobre el Jefe de Aatiéas, que sera la persona
encargada de hacer el reparto de forma equitatorap ya hemos mencionado
anteriormente e intentando agrupar a alumnos demanivel educativo, si
fuera posible. Comunicaria al Director el repartdoy criterios que se han
llevada a cabo para tal fin. Si la baja del Educadincide con la del Jefe de
Actividades, sera el Director el encargado de Hewacabo las tareas antes
descritas.

Si por el contrario se trata de una baja largalgWeministracion si va a llevar
a cabo, se pondra en marcha el protocolo de stistigs, solicitando en
primera instancia la peticion de sustitucion a lale@acion Provincial de
Educacion la sustitucion inminente del Educadorlademismas caracteristicas
educativas que el Educador a sustituir, es deeirisducador que cae de baja es
maestro especialista en Lengua, se pedira un pkrfihaestro especialista en
Lengua. Hasta el momento de la incorporacion dedvauEducador, se
procederd al reparto de alumnos/as tal y como @éeéxanteriormente.

Todo el personal Docente que cause baja sea deréxidh que sea y de la
naturaleza que fuere debera tener en cuenta ésigyprotocolo:

1.

Notificar su ausencia con la mayor antelaciéon pes#fin de prever y gestionar
de manera eficiente su cobertura y/o sustitucion.

El Educador/a debera facilitar la programacion de tbajo al Jefe de
Actividades y si no fuera posible al Director.

Cumplimentar la solicitud de permiso o licencia @ntelacion si la ausencia
fuera prevista y no después de 4 dias si fueraevigia.

Toda ausencia debe ser justificada mediante dodacién acreditativa de la
causa de la misma.

La solicitud de permiso o licencia, junto con edtificante sera entregada al
Director del Centro para su registro telematiceekeBistema Séneca, asi como
para su archivo en una carpeta abierta a tal freyvip registro en la
documentacion de entradas del Centro, donde tarsbiguardara copia.

Ante la convocatoria de huelga y para aquellos &dmies/as que la quieran
secundar se actuara de la siguiente forma:

6.1Para garantizar el derecho constitucional de huelgarofesorado y resto
de personal que haga uso de este derecho, nogmdastituido.

6.2Para garantizar el derecho constitucional a la atan, el Jefe de
Actividades recabara, toda la informacioén posildbre el personal que
secunde la huelga hasta el dia antes de la misma.
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6.3La informacion relativa al Educador/a que se entaen huelga, siempre
gue se conozca, se facilitara a las familias camahdo atendido por ese
Educador/a, utilizando los medios previstos pdrarta

6.4El alumnado de grupos cuyos Educadores/as estbuealiga sera atendido
con el profesorado y medios disponibles en el ©@ettirante la duracion
de la misma.

6.5La Direccion del Centro dispondra de servicios mos que disponga la
normativa vigente.

2.2. CRITERIOS PARA LA SUSTITUCION DEL PERSONAL LAB ORAL

Al igual que con el personal docente, para el paisiaboral de la Residencia,
también deberan tenerse en cuenta una serie deaiainte una baja:

1. Todas las ausencias deben ser justificadas mediEntelocumentacion
acreditativa correspondiente.

2. La solicitud del permiso o licencia, junto con @stjficante, seran entregadas a
la Secretaria, que la archivard en una carpetaali¢al fin.

3. Toda ausencia sera comunicada a la Delegacion rieiavide Educacion vy
registrandola en el sistema Séneca.

4. De tratarse de una baja con una duracibn mediaga,lae procedera a la
peticion para su inminente sustitucion.

5. Todo trabajador/a estara sujeto a la disponibiligad establezca la Direccion
segun necesidades imprevistas que pudieran surgifina de cubrir
adecuadamente el servicio.

Protocolo a seguir en caso de baja de corta duraxibasta que se incorpore la
persona sustituta. Dependiendo del departamentacteara conforme al siguiente
protocolo:

1. Ordenanzas En caso de ausencia de un ordenanza, el compafsera al
turno de tarde, hasta la incorporacion del titalde su sustituto.

2. Limpiadoras: En caso de baja de una limpiadora, las tres cierpa restantes
realizaran la labor de esta.

3. Personal de Servicio DomeésticoEn caso de baja de alguna P.S.D. las
compaferas se repartirdn su trabajo y en horarisedecio de comedor una
limpiadora ayudara en dicho servicio.
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4. Cocina: En caso de baja de algun cocinero, un ayudanteodma pasara a
funciones de cocina, si la baja se produce en alytante de cocina, se
elimina el turno de media mafiana, pasando a estaywdante de cocina en el
turno de mafana y el compariero/a en el turno de.tar

5. P.A.E.C. En caso de ausencia de algun P.A.E.C. que targauprir el horario
nocturno, se intenta sustituir por otro P.A.E.Ce @sté de descanso, si no es
posible se le propone a algun Educador/a que eedlittirno de noche.

3. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LA S
INSTALACIONES Y DEL EQUIPAMIENTO DE LA RESIDENCIA

Es responsabilidad del equipo Directivo velar pbruso adecuado de las
instalaciones, materiales y dependencias de lad&®ssa. El uso negligente o
malintencionado de los mismos sera considerada@omaucta contraria o gravemente
contraria a las Normas de Convivencia, siendo deateomo disponga el Plan de
Convivencia.

Se trabajaran los valores de buen uso, cuidadmsecoacion de los materiales
de todo tipo e instalaciones de toda la Residencia.

Cualquier miembro de la Comunidad Educativa; Edocez] Personal de
Apoyo Educativo Complementario, Personal Laboralunfado, Monitores de
actividades extraescolares, etc., es responsableuaplir y hacer cumplir estas
normas de buen uso de materiales, instalacionéggj@g cualquier otro recurso de la
Residencia, teniendo la obligacion de informar wquier anomalia observada.

En caso de dafios producidos con intencionalidac le@lquier pertenencia
de la Residencia, de su personal, o del restolaui@nado, la Direccidn podra exigir a
la persona o personas responsables, la reparagitos dlafios producidos o el abono
de los Gastos producidos por los dafios ocasionsepsn se recoja en el Plan de
Convivencia.

Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacimaquinaria, aparato... que
vaya a funcionar en el Centro debera contar coaufisientes garantias de instalacion
y puesta en marcha del personal técnico adecuadpetente, y cumplir las Normas
homologadas por la Administracion correspondienie garantice la idoneidad de los
mismos y la garantia de la instalacion resultante.

El material o mobiliario que no esté en buen usbede quedarse, con las
debidas garantias de seguridad, en la dependeocde e encontraba inventariado
hasta que, por el Equipo Directivo, se decida garecion, almacenamiento en otro
lugar o darlo de baja del Inventario.
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Se procurara, en las tareas que lo permitan, ldidagn del alumnado y
deméas miembros de la Comunidad Educativa en laaeipa y mantenimiento de las
instalaciones, mobiliario y edificios.

3.1.- CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONE S

El mantenimiento de las Instalaciones y el Edificie la Residencia
corresponde a la Consejeria de Educacion, comartdel mismo.

El Centro llevar4d a cabo un mantenimiento y meprkp largo del Curso,
ademas de la reparacion y mejora de algunos elematrante los periodos
vacacionales para que las instalaciones se mamesmgael mejor estado posible
durante todo el Curso Escolar.

Las instalaciones que no reunan las condicionearantias de seguridad se
inutilizardn inmediatamente, procediendo el Equlpioectivo a la gestion de la
incidencia, dando parte de forma inmediata a las€jenia para su arreglo.

3.2.- CONSERVACION Y RENOVACION DEL EQUIPAMIENTO

Dentro del equipamiento de la Residencia incluirgmo

3.2.1.- Mobiliario por dependencias

El Mobiliario de todas las dependencias sera rdeispor cada Tutor/a o
especialista correspondiente todos los afios parsuveonservacion y anotar las bajas
cuando sea necesario. Se seguird el mismo Protdeobxtuacion que en el primer
apartado para garantizar su conservacion y ren@vaci

En caso de rotura malintencionada por parte denasguimno/a, el Tutor o
Tutora lo pondra en conocimiento de la Jefatur&stadios, quien avisara a la familia
para solicitar su reposicién o el abono de su coste

3.2.2.- Biblioteca escolar

El mantenimiento, conservacion, mejora y usos d&ldfioteca corresponde a
todo el personal usuario de la misma.
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El/la responsable de la Biblioteca de la Residemacimalizara, durante los
primeros meses del Curso Escolar, el inventarimslébros existentes en la biblioteca
y daréa de baja aquellos que se encuentren en tadbes

La pérdida o deterioro de un libro obtenido en far@s por cualquier miembro
de la comunidad educativa, sera responsabilidacheho, debiendo reponerlo o bien
abonar su coste.

El responsable de Biblioteca, con el asesoramieteb resto de Los
Educadores, propondra al Equipo Directivo la adqidis de aquellos ejemplares que
considere necesarios para la mejor consecucidonsiehjetivos expuestos en el Plan
de Centro. También recabaré de los Centros edosatie Secundaria de la localidad,
los libros de lectura que se exigen a los alumraspbjeto de adquirirlos e
incorporarlos a nuestra Biblioteca.

Los nuevos ejemplares que se incorporen a la Bdolgn sea cual sea su origen,
seran registrados en el programa de gestion.

3.2.3.- Material Informéatico y Audiovisual

Corresponde a todo el personal velar por el buerdabmaterial y su correcta
utilizacion y estan obligados a conocer el mandgraado del material para evitar su
deterioro o rotura por un uso incorrecto, manipdéasiempre los mismos con criterios
de aprovechamiento y seguridad.

El mal funcionamiento o averia de cualquier digjpasi informético o
audiovisual (ordenadores del aula de Informatieal.ds Educadores, de Direccion,
Biblioteca, televisiones, proyectores, etc.) sevéunicado inmediatamente por la
persona que lo detecte al Equipo Directivo queguera a subsanar la misma lo antes
posible.

3.2.4.- Material Deportivo

El mantenimiento, conservacion y uso del materiadpodtivo sera
responsabilidad de todos los Educadores.

Los Educadores realizaran, al finalizar el Curso,inventario del material
deportivo del Centro, dando de baja aquellos elémseque considere no reunen las
condiciones necesarias para su uso.

Los Educadores propondran al responsable del mkatdeportivo y éste al
Equipo Directivo la adquisicion de aquellos mategadeportivos que consideren
necesarios para el mejor desempefio la labor edacati
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3.2.5.- Material Didactico

El mantenimiento, conservacion y uso de los madésrialidacticos sera
responsabilidad de todos los Educadores.

Los Educadores podran proponer al Equipo Direcliawoadquisicion de
aquellos materiales didacticos que consideren agosspara la mejor consecucion de
la labor docente, siempre dentro del presupues@agéos asignado.

4. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE RECURSOS

La mayor parte de los recursos econdmicos de l&@d&wesa provienen de la
asignacion presupuestaria que la Consejeria deaEiduc destina a las Residencias
Escolares de Andalucia, y que dependiendo de uigadeefactores (n° de alumnos, afio
del edificio, programas y proyectos que se estéardalando) variaran de unos a otros.

En nuestro caso el presupuesto por Curso Escoldmeclos Gastos de
funcionamiento que un Centro de estas caractesstitecesita. Destinados a la
manutencion de los alumnos/as y al pago de loscgas\basicos. (Agua, luz, gaséleo,
limpieza...). También se destina una parte del presstp a los programas y proyectos
en los que la Residencia esta inmerso (Escuela®ridggs, Biblioteca, Revista,
Semana Cultural...)

Otro capitulo importante dentro de los gastos dRdaidencia se destinan al
mantenimiento del edificio, puesto que al tratalgeun espacio tan antiguo y no
someterse a ningun tipo de reforma importante ptas@uchas deficiencias que hay
que ir subsanando de inmediato, para mantenensiohalidad.

El presupuesto se presenta a principios de Cur€mrdejo de Residencia, una
vez elaborado por el Equipo Directivo, y es el ppoponsejo de Residencia, quien
aprueba o rechaza el presupuesto.

Por otra parte se pueden obtener ingresos conslancde las instalaciones a
particulares, empresas o0 asociaciones que lo teolipara el desarrollo de alguna
actividad. En este supuesto se actuaria de laesigumanera.

4.1.- CRITERIOS, CONDICIONES Y COSTE DE UTILIZACION DE LAS
INSTALACIONES

* Las instalaciones del centro podran ser justifisagor municipios y otras
entidades, Organismos o personas fisicas o jusiddicprivadas en virtud del
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decreto 155/1997 de 10 Junio (BOJA 15 de Julio-9y)a la Orden de 26 de
Junio del 98 (BOJA del 18 julio-98) que regula la utilizacién de las
instalaciones de los Centros Docentes no Univeisstadependientes de la
Consejeria de Educacion, siendo el Director deltr@exl que tiene la potestad
para su autorizacion.

» El Consejo de Residencia podra, también autorigaelios proyectos en los que
otras personas fisicas o juridicas, publicas cagas, soliciten la utilizacién de
nuestras instalaciones, siempre supeditado al hatesarrollo de la actividad
docente y del funcionamiento del centro y tenierglo cuenta nuestra
programacion.

» La utilizacion de las instalaciones debera tenenacobjetivo la realizacion de
actividades educativas, culturales o deportivasasale caracter social, siempre
gue no contradigan los objetivos generales de lacamion y respeten los
principios democréticos de convivencia.

» Tendra preferencia en el uso del centro las aetiled de tipo educativo. Y que
no ocasionen graves dafos ni deterioro al edifiditstalaciones.

» Los usuarios tienen la responsabilidad de aseglraprmal desarrollo de la
actividad propuesta y adoptar las medidas necssdgacontrol, vigilancia y
adecuada utilizacion de las instalaciones.

» Es competencia de los usuarios sufragar los gastasionados por posibles
deterioros, pérdidas o roturas de material, insiah@s o servicios y cualquier
otro que se derive directa o indirectamente deddizacion de la actividad que
se propone en el proyecto presentado. El Dire@dadResidencia, de acuerdo
con lo establecido en la normativa vige(iecreto 155/1997 de 10 de junio,
BOJA 15 de julio-97) y a la Orden de 26 de junio d®8 (BOJA del 18 julio-
98), sobre utilizacion de las instalaciones de lost@snpublicos, sera el que
tendra la competencia para autorizar dichas aetiNgd, asi como velara por el
cumplimiento de las condiciones de utilizacion lelsigidas (tarifas a pagar,
fianzas,...).

e Las personas fisicas o juridicas, publicas o pasddteresadas en la utilizacion
de los espacios y/o instalaciones del centro dabswhcitarlo en la Secretaria
del Centro mediante solicitud dirigida al Directle la Residencia Escolar. Esta
solicitud debera ir acompafiada de un proyecto enuel se describira la
actividad a realizar, su finalidad y desarrollo, parsona o personas fisicas
responsables, las dependencias, en su caso, tiadienes deportivas a utilizar,
asi como los dias y hora para ello.

* EI Director del Centro y el representante de ladant solicitante, firmaran un
contrato con las condiciones a cumplir.

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 194



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

» Los ingresos obtenidos, por la celebracién de dachigidad, deben cubrir como
minimo todos los gastos ocasionados por dichaidatly Si hubiese excedentes
estos pasaran a gastos de funcionamiento del Cgatrerado como recursos
propios, distinto del pago de tasas.

5. INVENTARIO ANUAL

PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION Y REVISION DEL
INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL CENTRO

De conformidad con lo que estableceélialen Conjunta de la Consejeria de
Economia y Hacienda y Educacion de 10 de mayo deO®) el registro de inventario
del material del Centro se llevara a cabo de laisige forma:

5.1.- NORMAS GENERALES

» Tendré caracter de material Inventariable, entresptel siguiente: mobiliario,
equipo de oficina, equipo informatico, equipo awdioal no fungible,
copiadoras, material docente no fungible, maguindserramientas, material
deportivo y, en general, todo aquel que no seailiieng

» Sera funcién del Secretario/a del Centro la eladmna control, actualizacién y
custodia del Inventario General del Centro.

* Al final de Curso, todo el profesorado tiene laigdtion de realizar el
inventario de los materiales de los que es resptssatendiendo a lo dispuesto
en este Proyecto de Gestion.

* El registro de inventario recogera los movimierdesnaterial Inventariable del
Centro, incluyendo tanto las altas como las baj@ssg produzcan.

* Las bajas de material producidas a final de cadadCse tendran en cuenta a la
hora de confeccionar el presupuesto de gastos eeriahadnventariable del
préximo Curso.

5.2.- REGISTRO DE INVENTARIO

* EIl registro de inventario recogerd los movimients todo el material
Inventariable del centro, incluyendo tanto las mpooaciones como las bajas
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que se produzcan independientemente de su procadgncuyo destino y
utilizacion sea el Centro.

5.3.- INVENTARIO DE BIBLIOTECA

e El registro de inventario de biblioteca, recoge libsos y material de audio y
video que pasen a formar parte de la Bibliotecaeiefro, cualquiera que sea su
procedencia.

 El responsable de Biblioteca serd la persona eadargdel control,
actualizacion, distribucién y custodia de todos libsos del Centro y de su
correspondiente inventario. Coordinara el inventde libros de aula y contara
con la supervision del Secretario/a del Centro.

5.4.- INVENTARIO DE LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD Y DEL
PLAN DE AUTOPROTECCION

» Existird un inventario que recogera todos los eldowede seguridad con que
cuenta el Centro: alarmas, camaras de vigilanels@es térmicos, elementos
contra incendios, extintores, etc.

e Se anotaran los botiquines que hay en el Centrocosuenido general y
ubicacion.

» La persona responsable del Plan de Autoprotecsém la encargada de
completar y revisar la hoja de seguimiento de estierial.

» La custodia y supervision de la misma correra gacde la persona que ostenta
la Secretaria del Centro.

6. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS
DEL CENTRO Y DE LOS RESIDUOS QUE, EN TODO CASO, SERA
EFICIENTE Y COMPATIBLE CON LA CONSERVACION DEL MEDI O
AMBIENTE

PLAN DE CENTRO - Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino Pagina 196



PLAN DE CENTRO

Residencia Escolar Javier Lopez - Valverde del Camino - Huelva

Los residuos y su gestion es una de las grandesypaciones de la sociedad en

la que vivimos, y su importancia hace necesariapton el maximo rigor el principio
de prevencion en las politicas de gestion de residu

Nuestro Centro seguira los criterios de trabaj@abdstidos por la Comision

sobre la revision de la estrategia comunitaria pargestion de residuo@ruselas
30/7/96 COM (96) 39 9 finalesgoncretado en los siguientes:

Disminucion de la magnitud del problema en origen.
Recuperacion de los materiales que los mismosearmnii
Valoracion de los residuos como materias primas.
Regulacion de la manipulacion y el tratamiento.

Dar a cada tipo de residuo su destino 6ptimo adénpreservar el medio
ambiente.

6.1.- PRINCIPIOS

Teniendo en cuenta lo establecido por la citadai§lom en nuestro Centro se

establecen los siguientes principios:

Promover el uso responsable de todos los recugdd@Sentro.
Evitar y reducir los residuos y aumentar el regéclala reutilizacion.
Gestionar y tratar los residuos de acuerdo a méares de buenas practicas.

Eliminar el consumo innecesario de energia y mejaraficiencia en el destino
final de la misma.

Asumir la compra sostenible.

Fomentaremos el reciclado con la realizacion devidatles motivadoras que
incluyan actividades deportivas, manualidadesstaréis...en el que se use
material reciclado.

Se priorizaran aquellas ofertas de actividadesngoiiven el uso responsable y
ecoldgico de los materiales.

6.2.- NORMAS PARA LA GESTION DE LOS RECURSOS DEL CENTRO
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Cada vez hay que concienciar mas a nuestro alundedae nuestra capacidad
como consumidores se convierte en la herramiemaipal para introducir practicas y
alternativas que minimicen la explotacion de lasireos naturales.

En este sentido las Normas que aplicaremos parar pam practica un uso
sostenible de nuestros recursos seran:

- El Equipo Docente velara por el correcto uso de libeos de texto, de
biblioteca, diccionarios, medios audiovisuales...parte del alumnado de
manera que puedan ser utilizados durante el maymero posible de Cursos
Escolares.

- El Equipo Docente hard un uso responsable y noocledor de todos los
recursos del Centro como papel, material fungiioigresoras, fotocopiadoras,
multicopistas, etc.

- Se utilizara el papel por las dos caras, siempeesga posible.

- Se evitaran las copias impresas de todo documemtterial didactico que
pueda ser usado por su destinatario sin neceselpdyl.

- Cada usuario de ordenador o de otros aparatogiebéces responsable de
apagarlos siguiendo las instrucciones, al finaulaso o de la jornada Escolar.

- Ladltima persona que salga de una dependencia&apegar la luz.

- En los meses de uso de la calefaccién se procquardas puertas de pasillos,
clases y ventanas permanezcan cerradas para lkevip@rdida de calor y un
mayor consumo de combustible.

- Los grifos del Centro se iran sustituyendo porogrifon cierre automatico.

6.3.- NORMAS PARA LA GESTION DE LOS RESIDUOS GENERADOS

Debemos tomar conciencia de la importancia de edaccion en la generacion
de los residuos y del reciclaje, como reprocesdosgemateriales usados, que de otra
manera se perderian, reutilizados de manera quausgan emplear en productos
nuevos.

En este sentido nuestra Residencia dispondra uadmétara el reciclado de
diferentes materiales:

- PAPEL: Ademéas de la papelera, se tendra un depdsito &spepara la
recogida de papel (por ejemplo: una caja de cajt@nse encontrara en la Sala
de Educadores), para su posterior reciclado enontegedor ubicado junto al
edificio del Centro.
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- CONSUMIBLES INFORMATICOS: Se utilizara, en la medida de lo posible,
tonel y cartuchos de tinta reciclados y los residgoe se originen seran las
empresas suministradoras las encargadas de mtisade reciclarlos. En otras
ocasiones se llevaran a un Punto Limpio bien poepde la empresa u otros
miembros de la comunidad educativa.

- OTROS: Se reciclaran todos los materiales susceptiblegllde impresoras
viejas, componentes informaticos... contactando copresas dedicadas a ello.

- RESIDUOS ORGANICOS/ACEITES: Los residuos organicos generados en el
comedor son recogidos por la empresa designadalpAyuntamiento. Los
aceites generados los recoge una Empresa especifica

NOTA:

Esta Residencia dispone de un Plan de Autocorjua en extracto, regula las
siguientes cuestiones: (No lo incluimos por no esgr desmesuradamente este Plan de
Centro).

1. Trazabilidad de los productos de alimentacién queaa.

2. Registro, conservacién, mantenimiento y uso d@toductos de alimentacion.
3. Registro y uso de todos los productos de limpieza.
4

. Control y limpieza de todos los puntos de agua ljpetale la Residencia.
Acciones preventivas contra la legionella.

m

Control periddico permanente del Cloro.
6. Control temperaturas frigorificos, congeladoresamaras frio.

7. Analisis de superficie, con muestras por sorpnesagdicos permanentes, sobre
alimentos preparados y ensaladas.

8. Andlisis perioddicos y permanentes, del agua detrGewy del aljibe.

9. Desinfectacion, Desinsectacion y Desratizacionaidmé periddica y sistémica,
en periodos donde no haya nadie en la Residencia.

10.Charlas y asesoramiento continuos.

En la elaboracion de dicho Plan de Autocontrolt&ams con el asesoramiento
y la supervision permanente del Servicio de Indpecde Sanidad, habiendo sido
sometidos, recientemente, a varios estudios y @estexhaustivos.
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NOTAS:
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